期末结束工作安排（1.11—1.29）
教育主题：缤纷冬日暖洋洋   我是诗意紫藤娃
	具体时间
	工   作   内   容
	责任部门
	责任人
	备注

	本周
	重点工作
	做好常态化新冠肺炎疫情防控工作
	各部门
	全体教师
	

	
	
	各学科期末复习工作
	教导处
	全体教师
	具体见方案

	1月11日
（周一）
	大课间
	升旗仪式
	学生工作处
	全体师生
	

	
	10:10
	全体行政会议
	校长室
	全体行政
	

	
	12:00
	保安会议
	副校长室（1）总务处
	全体保安
	门卫室

	
	15:30
	疫情防控视频会议
	校长室
	
	

	
	16:40
	疫情防控暨全体教师会议
	校长室
	全体教师
	报告厅

	
	

	1月12日
（周二）
	16:20
	学生家访慰问活动
	学生工作处
	正副班主任
	详见方案

	
	

	1月13日
（周三）
	16:00-17:00
	“新音”朗诵项目组活动
	教科室 张帅
	朗诵项目组教师语文青年团老师
	舞蹈房

	
	

	1月14日
（周四）
	14:30
	省教研课题“童性课堂”结题暨两个省教研课题中期评估
	副校长室（1）
	核心成员
	会议室（1）

	
	下班前
	上交“诗意教师团队”申报表
	教科室  张 帅
	全体教师
	具体见方案

	
	12:15
	期末表彰迎新活动筹备会议
	副校长室（2）
	部分教师
	具体见通知

	
	

	1月15日
（周五）
	16:00
	办公室主任会议
	副校长室（1）行政办
	各办公室主任、后勤员工
	会议室（1）

	
	
	
	
	
	

	1月16日
（周六）
	上午
	参加新桥镇茶庵村委廉洁文化活动启动仪式
	副校长室（3）学生处
	相关师生
	

	

	1月18日

（周一）


	全天
	副班主任完成各班评语初审
	教导处
	全体副班主任
	

	
	16:40
	学生家访慰问活动
	学生工作处
	全体班主任
	详见方案

	

	1月19日
（周二）
	下班前
	全体班主任评语送审指定行政
	教导处 黄益芬
	全体班主任
	详见审核方案

	

	1月20日

（周三）
	全天
	新北区校本培训申报先进单位汇报展评
	教科室 
	张帅 、叶凌
	

	
	下班前
	学校十件大事、诗意教师团队网上甄选
	行政办   殷 娟
	全体教师
	具体见通知

	
	下班前
	上交各条线学期工作总结
	校长室
	各部门
	

	

	1月21日

（周四）
	全天
	期末考试及期末阅卷
	教导处
	全体教师
	具体见安排

	

	1月22日

（周五）
	全天
	期末课程
	教科室、教导处
	全体教师
	具体见方案

	
	12:10
	党员民主生活会
	党支部
	全体党员
	会议室（1）

	

	1月25日

（周一）
	全天
	期末课程
	教科室、教导处
	全体教师
	具体见方案

	
	12:15
	各班学生期末评优
	教导处
	全体教师
	具体见方案

	
	15:00
	后勤员工会议暨年度评优
	副校长室（1）行政办
	全体后勤员工
	会议室（1）

	
	16:30
	各学科组质量分析
	教导处张、殷、刘、苗
	全体教师
	具体见方案

	
	16:40前
	归还图书馆借阅的教学资料、教学仪器
	教导处
	全体教师
	

	

	1月26日

（周二）
	8:30
	学科课程建设总结会
	副校长室（2）教导处
	全体教师
	具体见安排

	
	全天
	上交各学科学生学业水平评价表（等第）、期末试卷分析、学生期末评优记载表
	教导处
	全体教师
	具体要求见通知

	
	13:30
	班主任“一班一品”工作总结会议
	副校长室（3）学生工作处
	全体班主任
	见通知

	

	1月27日

（周三）


	全天
	班主任完成学生素质报告单与学籍卡填写，副班审核结束
	教导处
	全体班主任
	填写审核要求见学校QQ群

	
	14:30
（暂定）
	常州市首届青少年诗歌文化节成果展示
	学生工作处、 音乐组
	相关教师
	薛家中心小学

	

	1月28日

（周四）
	8:30
	2020~2021学年第一学期休业式暨法制讲座
	教导处、学生工作处
	全体教师
	

	
	13:30
	期末表彰暨迎新活动
	副校长室（2）
	全体教师
	具体见方案

	

	1月29日

（周五）
	
	教师慰问（二）

	校长室
	部分行政
	

	
	
	寒假正式开始
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