第18周工作安排 
	2020年12月28日-2021年1月3日	
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（12月28日）
	上午9:15
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	下午1:30
	送教家庭
	送教上门老师
	送教上门
	工 会

	
	下午3:30
	会议室
	融合教育教师
	璟云平台培训
	教发部

	二
（12月29日）
	上午10:35
	会议室
	个别化项目组成员
	个别化记录交流
	课发部

	
	下午1:00
	一年级&专用教室
	光华及东青部分师生
	融合活动
	  教发部  学发部

	
	下午3:30
	会议室
	语文教研组成员
	语文教研组活动
	教发部

	
	
	六年级
	数学教研组成员
	数学教研组活动
	

	三
（12月30日）
	
	
	
	
	

	
	下午2:00
	指定地点
	远程项目组成员
	远程项目组活动
	  工会    课发部

	四
（12月31日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	五
（1月1日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	

	（1月2日）
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	

	（1月3日）
	
	
	
	
	



学校： 
1.第十八周轮值校长沈苏雯。请当天值班的行政、老师在楼道里多巡视多看护。
2.周一上午融合项目组参加“培智学校网络课程——生活适应三百课的实践研究暨天宁区学前段融合教育课堂教学研讨活动”。
3.周二下午东青实验学校来校开展融合活动，关注教发部、学发部具体通知。
4.本周工作时间周一至周四，元旦放假：1月1日——1月3日。

党支部：	
1. 筹备送教上门慰问

教发部：
1.教研组重温一日常规
2.四大教研组思考、筹备教研组活动
3.教师继续教育课时输入
4.周二下午接待东青实验学校
5.筹办2020年12月28日培智学校网络课程——生活适应三百课的实践研究暨天宁区学前段融合教育课堂教学研讨活动

课发部：
1.三百课平台重新架构
2.三百课开题准备

学发部：
1.周二上午设计师来校商讨校服设计事宜。
2.周二下午东青实验学校部分师生来校融合活动。
3.筹备高年级学生家长会。

后勤保障部：
1.目前是南大楼改扩建项目施工的初期，请各班班主任对本班学生做好安全教育，远离施工区域。
2.上报2021年政府采购编制预算。
3.做好12月份资产月结账工作。
4.关注天气情况，做好防范恶劣天气工作。

工会：
1. 周三远程项目组活动，项目组成员准备听课。

办公室：
1.周四（12月31日）上午，岗位晋升人员材料审批
2.教师12月考核
3.发布学校年度大事
4.2020学校宣传册对接广告公司设计
5. 现代特殊教育（基础教育）杂志征订
6. 完成教育宣传季报

成长支持中心：
1.撰写18周方案
	
友情提醒：
1. 请全体老师坚决执行“教学五认真”，加强落实听课、备课、上课等常规要求。
2. 冬季来临，请大家注意用电安全。
