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一、信息申报系统-使用说明

1 信息申报系统登录

登录网址：https://changzhouonline.ireha.cn/，进入常州特殊教育在线信息申报系统

的登录界面。输入用户“账号”和“密码”，点击【登录】按钮登录系统。

注：平台提供市级管理员、区域管理员、校区管理员三级管理角色，

提供信息录入、查询和统计功能。

1.1 学校信息（仅市级、区域管理角色可用）

提供信息数据平台覆盖市级、区域架构下的学校信息。点击对应区域可查看区域下属学校信

息列表。

https://changzhouonline.ireha.cn/
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1.2 数据查询

提供信息录入/上报、信息数据查询及导出数据功能。
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1.2.1 信息录入/上报（校区管理员权限）

点击【信息录入】按钮，进入信息录入界面，输入学生姓名、性别、身份证等个人基础信息、

家庭信息和安置情况等信息，点击【保存】按钮完成信息录入并上报上级管理平台。

1.2.2 查询

提供学生信息的查询功能，可根据所在区县、姓名、身份证号、残疾类型、安置方式、是否

送教、学籍状态等查询条件进行查询，点击【查询】按钮进行查询，（查询范围为各角色所

负责的范围。）

【查询】：根据所选择的条件，进行查询。

【清空条件】：清空当前查询条件。
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1.2.3 导出数据

根据当前查询条件，单个或批量数据以 Excel 表格的形式导出信息数据。

1.3 数据统计（仅市级、区域管理角色可用）

以图表形式，统计当地学生信息申报情况，包含地区统计、残疾情况统计、安置方式占比及

送较比例等数据可视化图表。

二、个别化教育（IEP）服务系统平台-使用

说明

1 个别化教育（IEP）服务平台登录

平台网址：https://ui.ireha.cn/#/czlogin，进入个别化教育（IEP）服务平台登

录界面。输入用户“账号”和“密码”，点击【登录】按钮登录平台。

https://ui.ireha.cn/#/czlogin
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2 用户主界面

登录平台后，进入用户主界面。用户主界面包含用户数据展示和各功能系统入口。

【设置】：点击可编辑账号个人信息和账号密码设置。

【帮助中心】：点击进入帮助中心，包含使用教程、常用问题和意见反馈。

【退出】：点击退出平台。

2.1 用户数据展示

2.1.1 功能使用情况

展示所负责班级学生的各项功能完成次数，提供快捷入口按钮。
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2.1.2本学期任务布置情况

展示本学期任务布置情况，包含未开始、进行中、未完成（已过期）和已完成 4 种状态。

2.1.3部门整体工作情况

展示部门整体工作情况，以图表的形式呈现，可根据时间进行用户数据分析。
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2.2 系统各功能入口

提供各系统功能的入口，包含：信息管理、个别化教育康复、教学系统、任务布置、机构作

息库存、教研中心和信息申报系统。

3 信息管理

从【信息管理】系统入口进入，提供平台信息管理功能，包含架构权限管理、首页、人员信

息、班组管理和学生管理模块。
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3.1 架构权限管理（管理员专属权限）

提供学校组织架构和人员管理权限。

【新建人员】：点击新建人员账号。

【批量新建人员】：点击可批量新建人员。

【编辑】：编辑人员信息。

【删除】：点击可删除该人员。

3.1.1 组织架构展示与编辑（总管理员专属权限）

展示机构架构信息，点击编辑按钮，进入架构编辑界面，可添加、删除和编辑架构架构信息。
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3.1.2新建人员

点击新建人员按钮，在新建人员界面填写人员基本信息、账号管理、职位管理等信息，点击

【保存】按钮。

【取消】：取消当前新建操作。

【保存】：点击保存，完成新建。

3.1.3 批量新建人员

在批量新增人员界面，分别填写人员的姓名、性别、所属部门和所属角色，点击【下一步】

按钮，再点击保存。

【添加】：页面显示 10 条，点击可再添加 10 条信息，最高可添加 30 条人员信息。

【下一页】：预览人员信息，准确无误后点击确认完成新建。

3.1.4 编辑人员信息

在编辑人员信息界面，可编辑人员的基本信息、重置账号密码、调整人员职位信息，如果该

人员是管理员角色，还可调整账号管理范围。
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【重置密码】：重置该人员账号的登录密码，默认是 123456。
【人员离职】：提供人员离职功能，操作前需要转移该老师负责的全部学生档案。

【取消】：取消当前编辑操作。

【保存】：保存当前所编辑的内容。

3.2 首页

展示当前管理的人员、班级小组、学生情况及工作记录情况。包含当前管理、新建、我的工

作记录三大内容。

3.2.1 当前管理

可以查看当前账号所管理的人员、班级、小组、学生及未分班学生情况
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3.2.2 新建

快速操作通道，可以快速新建人员、班级、小组、学生。

3.2.3 我的工作记录

可查看当前时间段各功能模块的使用情况。

3.3 人员信息

提供部门人员信息管理功能，点击【操作】按钮，可查看人员基本信息、负责班/组和工作

记录的信息。
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3.4 班/组管理

提供班/组管理功能，展示所负责班组信息，提供班级编辑和删除功能。

班级：校内公有的学生分组，需要代理机构管理员统一建立。

小组：务位老师可根据其管理的班级内的所有学生，建立小组，方便管理和查询。

【编辑】：编辑该班级。

【删除】：删除该班级。

3.4.1 新建班/组

填写班组信息、选择班组学生生组成和负责人员，点击【保存】按钮完成新建。
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【负责人员】：负责人员分为“主要负责人”和“其他人员”，主要负责人可编辑班级信息，

其他人员则只有查看班级信息功能。

3.4.2 编辑

提供班级编辑功能。（班/组主要负责人权限）

3.4.3 删除

提供班/组删除功能。（班/组主要负责人权限）
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3.5 学生管理

提供学生管理功能，可新建学生、编辑学生信息、查看学生相关档案和报告，可进行学生账

号密码重置，删除等操作。

【新建学生】：新建学生按钮，进行新建学生。

【批量操作】：进行批量操作。提供批量新建学生、激活账号、重置密码、学生离校等功能。

【操作】：点击该按钮，将显示所隐藏的功能按钮，提供账号编辑、重置密码、删除等功能。

3.5.1 新建学生

点击新建学生按钮，进入新建学生界面。填写学生基本信息，勾选分配班组，点击【保存】

按钮完成新建。



17

【取消】：取消当前新建学生操作。

【保存】：保存当前所新建的学生，完成新建。

3.5.2 编辑

点击【操作】按钮下的【编辑】按钮，进入学生信息编辑界面（同新建学生界面），可编辑

学生基本信息，并提供【学生离校】功能。

3.5.3 重置密码

点击【操作】按钮下的【重置密码】按钮，可重置该学生账号密码，默认密码是：123456。

3.5.4 删除

点击【操作】按钮下的【删除】按钮，可删除该学生账号。
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3.5.5 批量操作

点击批量操作按钮，进入批量操作模式，提供批量新增学生、Excel 批量导入、批量激活账

号、批量重置密码和批量离校等操作。

4 个别化教育康复

从【个别化教育康复】系统入口进入。选择学生后进入系统，包含学生首页、信息登记、在

线评估、方案/记录、康复训练和档案等模块。

4.1 选择学生

进入个别化教育康复系统后，将在右侧列表显示账号下所有学生，点击学生图标选择学生：
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4.1.1筛选学生

在【搜索框】输入学生姓名，点击“搜索”按钮，即可查找到该学生；通过点击左侧群组或

小组名称，则可筛选出对应群组的学生。

4.1.2 新建学生

点击“新建学生”按钮，输入学生基本信息，并勾选该生对应群组，点击保存按钮。
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4.2 学生首页

选择学生后，进入学生首页，包含推荐流程、学生概况和资源使用统计等。

【切换学生】：点击可重新选择学生

4.2.1 数据展示

展示学生功能概况、评定概况、数据统计信息。

包含该学生功能概况和学业评定概况，以图示的形式显示学生的能力/综合受损程度和目标

达成率，若该学生尚未进行评定，点击“开始评定”按钮，进入评定。

统计该学生所使用资源的情况：
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4.2.2入口跳转

初次使用或新建的学生，建议按：完成信息--功能评定--辅助评估（量表评估）--制定方案--
康复训练--撰写记录 的流程使用，点击模块图标，跳转到对应模块。

4.3 信息登记

提供学生信息登记功能，包含该学生的基本信息、家庭访谈、学生兴趣、学生特点和行为观

察记录的登记。完善完学生信息，点击【保存】按钮保存。
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【 】：保存按钮

4.4 在线评估

包含功能评定、学业评定、量表评估和认知功能评估。

4.4.1 功能评定

根据中残联可评定学生在认知、言语、运动、自理及社会适应 5 大功能的发展情况， 自动

生成针对学生的个性化训练计划。

4.4.1.2 进行功能评定

首次进行功能评定的学生，点击“开始评定”按钮，进行功能评定：

根据学生的完成情况，勾选答题选项：
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4.4.1.3 功能评估报告

提交评估结果后，将自动呈现评估报告，报告包含：基本信息、结果图示、评估结果、结果

分析和评估建议：

【 】：打印按钮

【 】：返回顶部按钮

【报告信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的
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4.4.2 学业评定

根据新课标标准，提供 1-6 年级生活语文、生活数学、生活适应三个科目的学业评定。

4.4.2.1 设置年级

进入学业评定模块，提示设置学生所年级

【设置】：设置学生所在年级

点击选择学生对应的年级，高低年级的评定条目是不同的。

4.4.2.2 选择科目

包含语文、数学和适应三个科目，点击可选择相应科目：

【设置】：设置学生所在年级

4.4.2.3 进行评定

点击【开始评定】进行评定：
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指导语界面，评估前，仔细阅读指导读，：

点击开始评估，进入评定界面，根据学生实际能力，勾选答题：
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【上一页】：点击翻至上一页

【下一页】：点击翻至下一页

【中途保存】：点击保存当前评估，中途退出后下次可继续本次评估

【提交】：答题项全部完成后，点击提交本次评估

【时间】：计时器

【 】：答题条，显示当前答题进度

【 】：简化操作提示：通过键盘的左、右方向键进行翻页，上、下键切换题目，数字键

1、2、3、4 等数字可录入答题选项。
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4.4.2.4 学业评定报告

提交评估结果后，将自动呈现评估报告

【 】：打印按钮

【 】：返回顶部按钮

【报告信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的

4.4.2.5 教学目标

教学目标主界面包含所选科目的评量概况、教学目标、评定对比分析、阶段数据和发展曲线。

【进行评定】：点击进行新的评定

【查看详情】：查看教学目标详情

点击查看详情，进入教学目标界面，点击右侧编辑按钮进行编辑：
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【 】：编辑按钮，点击可编辑该教学目标

【 】：打印按钮

【 】：下载按钮，点击可下载该教学目标

【 】：返回顶部按钮

【信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的

4.4.3 量表评估

以 ICF 为指导的量表筛查及评估系统， 包含 100 多个评估量表， 16230 条评估条目。

4.4.3.1 选择量表

量表评估模块会根据当前学生年龄，智能匹配适合的量表。包含【智能推荐】、【症状评估】、

【发育评估】、【特殊教育评估】和【康复功能评估】等分类导航。可根据量表分类导航筛

选量表，点击量表图标可进入量表评估。
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【搜索】：输入量表关键字，点击搜索按钮查找量表。

症状评估：提供症状评估类型的量表，包含孤独症、智力障碍、脑性瘫痪、多动症、感统失

调、言语障碍、语言障碍、听力障碍、脑卒中、老年痴呆和老年精神障碍等症状类型，点击

症状名称可筛查对应症状的量表。

发育评估：提供发育评估量表，包含智力、感知觉、运动、认知、言语和语言、情绪与行为、

注意力和综合量表分类标签。

特殊教育评估：提供特殊教育评估量表，包含能力评估、发育水平、训练评估、生活环境分

类标签。

康复功能评估：提供康复功能评估类型量表，包含日常生活活动能力、肢体功能、运动功能、

言语功能、心理功能、感觉和神经反射分类标签。

4.4.3.2 进入评估

点击量表图标，进入量表详情界面，包含该量表的使用和收藏情况、量表详情、适用对象和

适用年龄。
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点击“进入评估”按钮，进入评估指导语界面。

仔细阅读完指导语，点击“开始评估”按钮进行评估，进入评估后，点击【 】勾选答

案：

【上一页】：点击翻至上一页

【下一页】：点击翻至下一页

【中途保存】：点击保存当前评估，中途退出后下次可继续本次评估
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【提交】：答题项全部完成后，点击提交本次评估

【时间】：计时器

【 】：答题条，显示当前答题进度

【 】：简化操作提示：通过键盘的左、右方向键进行翻页，上、下键切换题目，数字键

1、2、3、4 等数字可录入答题选项。

部分特殊量表，进入评估后，需要进行年龄段的选择：

例 1：【波特奇认知评估表】，如下图所示：

例 2：【格塞尔婴幼儿发展量表】，如下图所示：
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4.4.3.3 评估报告

所有答题项完成后，点击“提交”按钮结束并提交答题结果，系统将自动呈现评估报告，报

告包含学生基本信息、结果图示、评估结果、结果分析、评估建议和附表，提供报告的打印

功能，可通过报告信息选取栏勾选打印区域。

【 】：打印按钮

【 】：返回顶部按钮
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【报告信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的

【保存】：点击保存评估建议

4.4.4 认知功能评估

提供认知功能感知学、注意力、数的能力记忆力、思维能力 5 大副领域的 18 个评估项目。

【开始评估】：点击开始功能评估

4.4.4.1 选择评估项目

点击评估项目图标，即可选择该评估项目。

【全选】：勾选全选框，选择全部评估项目

【搜索】：按关键字查找评估项目

可通过副领域导航筛选评估项目，点击副领域名称，可筛选出对应领域的评估项目：
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4.4.4.2 进入认知功能评估

进入评估后，进入评估指导语界面，仔细阅读评估，点击“开始评估”按钮，进行评估。

提供练习一下和正式评估 2 大模块
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学生点击图片答题，答题后将自动跳转至下一题，通过练习模式熟悉评估流程

练习结束，系统提示本次测试的正确率，点击“正式评估”按钮，进入正式评估。
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正式评估界面：

【时间】：计时器

【 】：答题条

4.4.4.3 评估报告

所有答题项完成后，系统将自动呈现评估报告，报告包含学生基本信息、结果图示、评估结

果、结果分析、评估建议和附表，提供报告的打印功能，可通过报告信息选取栏勾选打印区

域。
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【 】：打印按钮

【 】：返回顶部按钮

【报告信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的

【保存建议】：点击保存评估建议

4.5 方案/记录

提供方案和记录的管理功能。

4.5.1 创建方案

4.5.1.1 创建康复训练方案

点击创建方案【康复训练方案】图标，创建新的康复训练方案，包含方案名称、学生基本信

息、能力现状、训练目标、训练计划、备注，负责人员和填写日期等信息：
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【 】：保存按钮

【添加】：点击添加训练计划，包含实施日期和具体训练项目：

【确定】：保存该计划

【取消】：放弃该计划

【添加项目】：点击添加训练项目条目

4.5.1.2 添加送教上门方案

点击创建方案【送教上门教学训练方案】图标，创建新的送教上门方案，包含方案名称、学

生基本信息、教学训练目标、实施日期、教学设计、注意事项，负责人员和填写日期等信息：



39

【 】：保存按钮

4.5.2 添加记录

4.5.2.1 添加康复训练记录

点击新增记录【康复训练记录】图标，新增训练记录，点击关联方案下拉选择关联的方案，

点击“确定”按钮新增关联方案，也可选择不关联新增独立方案：

【确定】：确定新记录

【取消】：放弃新增

在【进行中】方案直接点击【添加记录】可关联记录：



40

记录包含记录名称、学生基本信息、训练目标、训练记录、训练情况、训练效果，备注、负

责人员和填写日期等信息：

【 】：保存按钮

【导入计划】：导入康复训练计划

【确定】：保存该计划

【取消】：放弃该计划

【添加项目】：点击添加训练项目条目

4.5.2.2 添加送教上门训练记录

点击新增记录【送教上门教学训练记录】图标，新增送教记录，点击关联方案下拉选择关联

的方案，点击“确定”按钮新增关联方案，也可选择不关联新增独立方案：
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【确定】：确定新记录

【取消】：放弃新增

在【进行中】方案直接点击【添加记录】可关联记录：

记录包含记录名称、学生基本信息、教学训练目标、送教时间、教学主要内容、教学过程、

教学结果、备注事项、图片记录、负责人员和日期等信息：
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【 】：保存按钮

【添加图片】：点击添加送教图片

4.5.3 查看方案/记录

在方案列表图标，点击“查看”按钮查看方案和所关联的记录

右侧内容查看选取栏，显示该方案所关联的所有记录，点击可查看对应的记录，可勾选方案

/记录显示区域:

【 】：编辑按钮，点击可编辑方案或记录

【 】：保存按钮，保存对方案/记录所做的修改

【 】：下载按钮，点击可下载该方案/记录

【添加记录】：添加关联方案的新记录

4.6 康复训练

提供认知、听觉、言语、语言、情绪行为、运动 6 大领域的训练，智能推荐模块将根据学生

的主要病症推荐合适的训练：
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4.6.1 选择训练项目

点击训练图标选择项目，可根据领域导航筛选训练项目。

【全部】：清除筛选，显示全部

认知：

分领域：包含感知觉、记忆力、数的能力、思维能力、注意力

发展年龄：包含 0-3、3-6、6-12、12-16、6-成人、60 岁以上

听觉：

分领域：包含听觉察知、听觉分辨、听觉识别和听觉理解

发展年龄导航：包含 3-6、6-12、12-16
言语：

分领域：包含语音感知、语音对比和语音运用

发展年龄：包含 6-12 岁

语言：

分领域：包含评语训练、评级训练和句子训练

发展年龄: 包含 3-6、6-12、12-16 岁

情绪行为：

分领域：心理干预、生活处理、生活事物和社会交往

发展年龄：3-6、6-12 岁
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运动：

分领域：上肢运动

发展年龄：6-12、12-16 岁

4.6.2 训练

点击训练图标，进入训练详情，包含训练目的、训练流程、适用人群、年龄范围，点击进入

训练按钮，进入训练界面，训练包含学习模式、教学模式和训练模式：

【学习模式】：点击进入学习模式

【教学模式】：点击进入教学模式

【训练一】：点击进入训练一（难易级别：易）

【训练二】：点击进入训练二（难易级别：中）

【训练三】：点击进入训练三（难易级别：难）

4.6.2.1 学习模式

提供训练素村的学习，勾选内容选择，点击确定按钮进入学习，如下图所示：
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【 】：内容选择复选框，可多选

【 】：点击确定内容选择，进入学习模式，如下图所示：

【 】：答题条

【 】：计时

【 】：暂停按钮

【 】：关闭按钮，退出训练

【 】：语音播放按钮，重新播放提示音
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【 】：上一题

【 】：下一题

学习模式结束界面，如下图所示：

【重新开始】：点击重新开始学习。

【返回主页】：点击结束学习，返回训练主页面。

4.6.2.2 教学模式

提供训练方法的学习，如下图所示：

【重做】：重做该题。

【上一题】：点击播放上一题

【下一题】：点击播放下一题

【重播】：点击重播提示音
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根据难易级别，分为训练一、训练二、训练三，根据提示完成训练，训练界面如下图所

示：

答题正确，系统会播放鼓励提示音，答题错三次，将自动跳转下一题，训练完成后，将

自动生成绩单，如下图所示：

【训练报告】：点击将呈现训练报告。

4.6.3 训练报告

训练结果平台自动生成训练报告，包含基本信息、结果图示、结果分析、训练建议和附

表 ，并提供打印功能，可根据如下图所示：
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【 】：打印按钮

【 】：返回顶部按钮

【报告信息选取栏】：可勾选打印范围，默认是全部勾选的

【保存建议】：点击保存评估建议

4.7 档案

提供学生档案管理，包含学生功能评定、学业评定、量表评估、认知功能评估、康复训练、

方案、记录和个人信息等档案类型，可根据档案生成的年、月份进行筛查询。

【查看】：查看该档案

【删除】：删除该档案

【搜索】：搜索功能，根据关键字筛查档案
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5 教学系统

从【教学系统】系统入口进入，提供新课标课件的教学。

5.1 选择班级

在班级选择界面，点击班级图标选择班级。

【新建班/组】：点击新建班/组。

【跳过，进入体验模式】：点击，跳过班组选择，直接进入教学体验模式。

5.2 教学系统首页

选择班级后，进入教学系统首页。根据该班级学生的的学业评定报告，智能生成教学目标及

方案及推荐教学资源，包含生活语文、数学和适应三个科目。

【查看详情】：点击查看该教学目标及方案的详细情况。

【 】：智能推荐教学资源，点击进入该课件。
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5.3 新课标教学

新课标教学深度结合新课标与教材的设计思路、课标结构和教学目标，提供生活语文、生活

适应 、生活教学、实用书写 4 大模块。每个教学资源分为「学」、「练」、「玩」、「写」

四个模块，以不同的方式逐步强化学习内容，使儿童更易掌握。

5.3.1选择课件

点击课标图标选择并进入课件教学。可通过搜索框搜索课件：
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也可通过导航栏筛选课件。点击教学科目、年级和册数进行筛选。

5.3.2 资源详情

以【我上学啦】资源为例，选择教学课件后，进入资源详情，介绍该课件的教学内容、教学

目的、书写内容、适用年级和对应课程。

【进入教学】：进入课件教学。
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5.3.3 教学

点击【进入教学】按钮将进入新课标教学主界面，包含【学一学】、听一听、玩一玩、写一

四大教学内容。

5.3.3.1 学一学

学一学教学模式提供卡通、真实素材的选择，选择素材类型后，点击【确定】按钮进入学一

学教学模式。

【卡通】：选择卡通素材。

【真实】：选择真实素材。

【确定】：确定所选素材，进入学一学教学模块。

【 】：返回按钮。

学一学教学模式通过图片、文字、语音的形式进行教学，包含词语、短语、句子的学习。
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【词语】：进行课件词语的教学。

【短语】：进行课件短语的教学。

【句子】：进行课件句子的教学。

【 】：连续播放当前语音。

【 】：分词播放当前语音。

【 】：重播当前语音。

【 】：播放该内容的上一个教学素材。

【 】：播放该内容的下一个教学素材。

【 】：计时器。

【 】：退出按钮。

5.3.3.2 听一听

听一听教学模式提供出题规则、素材类型的选择。选择规则和素材后，点击【确定】按钮进

入听一听教学模式。
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【出题规则】：提供二选一、三选一的选项。

【素材类型】：包含卡通、真实两种类型。

听一听教学模式，要求学生根据语音提示，找出正确的图片。

【 】：计题器。

【 】：计时器。

【 】：点击重新答题。

【 】：点击切换至上一题。

【 】：点击切换至下一题。

【 】：点击显示/隐藏引导语。

【 】：点击重新播放语音提示。

【 】：退出按钮。

5.3.3.3 玩一玩

玩一玩教学模式提供题目难度、素材类型的选择。选择难度和素材后，点击【确定】按钮进

入玩一玩教学模式。
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玩一玩教学模式，通过游戏的形式学习，要求学生根据语音提示答题。

【 】：计题器。

【 】：计时器。

【 】：点击重新答题。

【 】：点击切换至上一题。

【 】：点击切换至下一题。

【 】：点击显示/隐藏引导语。

【 】：点击重新播放语音提示。

【 】：退出按钮。
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5.3.3.4 写一写

写一写教学模式，通过动画形式教学生认识生字，并练习书写。

【 】：连续播放当前生字的书写笔画。

【 】：分步播放当前生字的书写笔画。

【 】：重播当前笔画。

【 】：播放当前生字的语音。

【 】：重写，点击重新书写该文字。

【 】：计时器。

【 】：退出按钮。

5.4 教学课件

提供丰富的教学课件资源，可根据副领域和年龄段的筛查，点击课件图标，即可进入课件教

学。
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以【餐具】为例，点击餐具图标，进入课件主界面，包含教学和作业两大教学模式。

【教学】：点击进入教学模式。

【作业】：点击进入作业模式。

【 】：全屏按钮。

5.4.1 教学

教学模式包含教学大纲、教学内容、课堂练习，点击进入该教学模式。
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【 】：关闭当前教学，返回上一级页面。

5.4.1.1 教学大纲

提供课程内容简介、教学目标、教学准备、教学内容教学延伸等介绍。
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【 】：翻页按钮，翻至上一页。

【 】：翻页按钮，翻至下一页。

【 】：关闭按钮。

5.4.1.2 教学内容

点击【教学内容】进行课堂教学，包含看一看、配一配、选一选教学模式。

看一看教学模式，根据图片、文字、语音的形式进行教学。
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【 】：播放语音

【 】：翻页按钮，翻至下一页。

【 】：动画鼓励按钮。

【 】：关闭按钮。

配一配教学模式，点击相同的图片进行配对，配对正确将自动进入下一题。

【 】：动画鼓励按钮。
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【 】：关闭按钮。

选一选教学模式，根据语音提示选出正确的图片。

【 】：播放语音

【 】：动画鼓励按钮。

【 】：关闭按钮。

5.4.1.3 课堂练习

课堂练习，可以对课堂内容进行巩固巩固。
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【 】：播放语音

【 】：翻页按钮，翻至下一页。

【 】：动画鼓励按钮。

【 】：关闭按钮。

5.4.2 作业

提供家庭作业，点击【作业】按钮，进入家庭作业主界面，包含【看一看】和【选一选】两

大模块。
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5.4.2.1 看一看

看一看，进行课堂内容的复习。

5.4.2.2 选一选

进行家庭作业答题，根据语音提示，点击正确的答案。
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6 任务布置

进行任务安排和布置，不管是送教上门，还是布置家庭作业，都能直观展示任务完成情况，

并实时监控方案完成情况，实时动态更新训练方案内容。

点击系统入口的【任务布置】图标进入系统。包含首页、任务列表、报告列表三大模块。

6.1 首页

包含创建任务和任务概况。可创建康复训练任务和传统训练任务，可使用模板快速新建任务，

在任务概况查看总体任务情况。

康复训练提供认知、听觉、言语、语言等领域的近 200 个训练资源。

传统训练提供运动器械、口肌训练共 34 个的操作视频。

6.1.1 创建任务

以新建康复训练为例，点击【新建任务-康复训练】图标，进行任务创建。
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点击训练资源的【选择训练】任务，点击【下一步】：

【选择训练】：选择当前训练资源。

【查看详情】：查看训练详情。

【下一步】：点击进入任务下一步骤。

点击学生图标，将任务分配给所选学生，再点击【下一步】按钮：

【修改】：点击修改所选内容。

【下一步】：点击进入任务下一步骤。

如果所选的学生账号未激活，系统将提醒激活账号，点击【激活账号】按钮进行激活，学生

可以通过登录该账号，进行训练。
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【不激活啦】：放弃当前账号的激活。

【激活账号】：点击激活当前学生账号，账号为学生姓名、密码默认为 123456。
在新建任务界面，输入任务名称、日期、次数，点击【发布任务】按钮完成创建。

【保存为模板】：勾选该选项，可将该任务的训练内容保存为模板。

【返回】：返回修改任务信息。

【发布任务】：发布当前任务，发布后，所分配学生可登录自己的账号进行训练。

6.1.2 应用模板新建任务

在任务模板界面，点击模板图标：

点击【应用模板】按钮：
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点击学生图标，将任务分配给所选的学生，再点击【下一步】按钮：

输入任务名称、设置训练日期和次数，点击发布按钮，完成发布。

6.1.3查看进行中任务情况

在任务概况统计当前总体任务情况，进行中任务情况列表显示进行中所有任务的学生完成

率，点击【查看】按钮可查看任务详情
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6.2 任务列表

任务列表包含康复训练任务和传统训练任务。可查看任务的状态、任务详情、编辑和删除任

务。
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6.2.1任务状态

根据任务状态筛选任务，包含全部任务、未开始、进行中、结束（未完成）、结束（已完成）、

已取消。

6.2.2 查看任务详情

在任务列表，点击【查看】按钮查看任务详情，包含任务的实施日期、完成情况、训练内容

和分配人员，以及任务的进度详情。

6.2.3 终止任务

在任务列表，点击【编辑】按钮进入编辑任务界面，点击【停止任务】按钮，终止该任务。
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【停止任务】：终止该学生的任务。

6.2.4 删除任务

在任务列表，点击【删除】按钮，进入删除任务界面，点击【确定】按钮，确认删除该任务。

【确定】：确定删除该任务。

【取消】：取消当前删除操作。

6.3 报告列表

提供学生训练任务的报告查询。在学生列表点击学生图标，选择所要查询的学生。

在学生报告列表，点击查看按钮，查看该学生所有的训练任务。

【切换学生】：点击切换学生，返回学生选择界面。
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【查看】：查看该任务的报告详情。

点击任务操作的查看按钮，可查看该任务的训练报告：

【查看】：查看该训练的训练报告。

【删除】：删除该报告。

7 机构信息库

提供机构信息查询。包含机构信息查询和报表统计。

7.1 信息查询

提供机构信息查询，包含首页、人员信息、班/组信息、报告查询等模块。

7.1.1 首页

首页提供快速统计功能，包含机构基础数据、人员情况、学生情况，提供一键生成简报和一

键生成名单功能。
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7.1.1.1 一键生成简报

点击【一键生成简报】按钮，快速生成机构简报。包含机构人员统计、班级统计和学生统计

情况，可在简报信息选取栏，勾选显示信息。

【 】：保存按钮，保存该简报。

【 】：返回顶部按钮。

【简报信息选取栏】：勾选简报显示内容。

7.1.1.2 一键重生成名单

点击【一键重生成名单】按钮，可快速生成机构名单
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【 】：保存按钮，保存该报告。

【 】：返回顶部按钮。

【报告信息选取栏】：勾选报告显示内容。

7.1.2 人员信息

提供机构人员信息查询，可通过性别、人员状态筛选人员，并智能生成简报或名单。
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【生成简报】：根据筛选结果，智能生成简报。

【生成名单】：根据筛选结果，智能生成名单。

【筛选】：根据所选择的性别、人员状态进行筛选。

【取消已选】： 取消已选择的人员。

7.1.3 班/组查询

提供机构班/组查询，可根据类型、班/组状态、班/组所属筛选班组，智能生成简报或名单。

【生成简报】：根据筛选结果，智能生成简报。

【生成名单】：根据筛选结果，智能生成名单。

【筛选】：根据所选择的类型、班/组状态、班/组所属进行筛选。

【取消已选】： 取消已选择的班/组。

7.1.4 学生信息

提供机构学生信息查询，可根据学生性别、年龄范围、主要病症、学生状态进行筛选，智能
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生成简报或名单。

【生成简报】：根据筛选结果，智能生成简报。

【生成名单】：根据筛选结果，智能生成名单。

【筛选】：根据所选择的性别、年龄范围、主要病症、学生状态进行筛选。

【取消已选】： 取消已选择的班/组。

【所属班/组查看】：查看该学生所属班/组。

【个人信息查看】：查看该学生个人信息。

7.1.5 报告管理

提供学生报告管理，可根据报告类型、报告时间、关键词来查询报告。

【报告类型】：点击选择报告的类型，包含功能评定、学业评定、量表评估报告、认知功能

评估、方案/记录和康复训练报告。

【时间】：选择报告的起始日期和结束日期，按日期筛查。

【关键词】：通过关键词搜索档案。
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【查询】：查询报告。

7.2 报表

提供统计简报和历史名单报表查询。

7.2.1 统计简报

提供统计简报的查询，可通过简报类型、创建人、日期筛查简报。

【筛选】：勾选类型、创建人、评估日期后，点击筛选按钮筛选简报。

【取消已选】：取消已选的选项。

【查看】：查看该简报。

【发送】：发送简报给所选人员

【删除】：删除该简报。

【批量发送】：将所选的多个简报发送给所选人员。

【批量删除】：删除多个简报。

7.2.2 历史名单

提供所保存的历史名单查询。可通过类型、创建人、评估时间筛查名单统计表。

【筛选】：勾选类型、创建人、评估日期后，点击筛选按钮筛选名单。

【取消已选】：取消已选的选项。

【查看】：查看该名单报表。

【发送】：发送名单报表给所选人员

【删除】：删除该名单。

【批量发送】：将所选的多个名单报表发送给所选人员。
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【批量删除】：删除多个名单报表。

8 教研中心

提供资源共享功能，在平台主界面，点击【教研中心】系统图标，进入系统。

8.1 新建文件夹

点击【新建文件夹】按钮，新建文件夹。

输入文件夹名称，设置查看权限（平台默认选择公开权限，即共享给机构全部人员。

），点击“确定”按钮完成新建。

【确定】：点击确定按钮，完成新建。
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【 】：关闭按钮，退出新建。

8.1.1 查看权限-公开（教师和学生）

该文件夹共享给机构全体师生用户。

8.1.2 查看权限-全部教师可见

该文件夹共享给机构全体教师用户。

8.1.3 查看权限-全部学生可见

该文件夹共享给机构全体学生用户，学生用户可以学习中心模块查看该文件夹内容。

8.1.4 查看权限-部分教师可见

该文件夹共享给机构部分教师用户，所勾选的教师用户有权限查看该文件夹。

【勾选本页】：点击可勾选本页显示的全部人员。

8.2 上传文件

提供文件上传功能，支持图片、视频、音频、文档等多种格式文件。
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点击【上传】按钮，在打开对话框选择需要上传的文件，点击打开按钮，（按住 Shift 键再

点击文件，可进行多选）。

点击【确定上传】按钮上传成功。

【 】：删除按钮，删除该文件。

【确定上传】：点击上传已选文件。

8.3 下载

提供文件下载功能，点击该文件，在弹出的文件简介页面，点击【下载】按钮进行下载。

【文件大小】：显示文件大小。

【上传人】：显示该文件的上传人。

在下载对话框，选择文件存放路径，点击【下载】按钮保存该文件。
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【下载】：确认下载，保存文件。

【取消】：放弃该下载操作。

将鼠标移至文件，将显示右上角齿轮按钮。点击齿轮按钮下的【下载】按钮，可下载该文件。

点击属性按钮，可查看该文件属性。

8.4 删除

将鼠标移至文件右上角齿轮按钮，点击【删除】按钮，可删除当前文件。

删除文件时，平台会有弹框提醒，点击【确定】按钮，确认删除。

8.5 文件重命名

将鼠标移至文件右上角齿轮按钮，点击【重命名】按钮，可给当前文件重新命名。
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输入文件名称，点击【确定】按钮，确认重命名。

8.6 批量操作

点击【批量操作】按钮，进入批量操作模式。可批量下载和批量删除文件。

8.6.1 批量下载

在批量操作模式，点击勾选多个目标文件，再点击【下载】按钮进行下载。

选择保存路径后，点击【下载】按钮保存文件。
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下载完成后，点击【退出批量操作】按钮，退出批量操作模式。

8.6.2 批量删除

在批量操作模式，勾选目标文件，点击【删除】按钮，可删除该文件。

删除文件时，平台会有弹框提醒，点击【确定】按钮，确认删除。
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