常州外国语学校

2017-2018学年第一学期开学、第一周工作日程安排表

	日 期
	时  间
	工  作  内  容
	地  点
	责任部门

	8月27日
	上午8::30
	管理团队正式报到上班，召开新学期第一次办公会议
	会议室1
	办公室

	
	下午1:45
	召开新学期第一次教研组长、备课组长会议
	会议室2
	课教处

	
	下午2:00
	全体职工正式报到上班、新学期第一次会议
	会议室1
	  后保课教

	8月28日
	上午8:00
	全体教职员工报到
	蔼然厅
	办公室

	
	上午8:30
	新学期第一次教工大会
	蔼然厅
	办公室

	
	下午2:00
	全校班主任会议
	蔼然厅
	学发处

	
	下午3:30
	九年级任课教师会议
	井然厅
	九年级组

	8月29日
	下午3:30
	食堂工作会议
	会议室5
	后保处

	8月29日—8月30日
	全体教师准时参加各类教研活动
	另见通知
	课教处

	
	全体教职员工做好开学准备工作
	教职工办公室
	各处室

	8月30日
	上午8:30
	市校本课程教研活动
	蔼然厅
	课教处

	
	下午1:30
	九年级“学长访谈”活动
	800人厅
	九年级组

	8月31日

总值：

曹慧
	上午7:30
	九年级学生报到
	各班教室
	课教处

学发处

后保处

	
	上午8:30
	八年级学生报到
	各班教室
	

	
	上午9:30
	七年级学生报到
	各班教室
	

	
	中午12:30
	各班卫生委员会议（每班1名）
	自然厅
	学发处

	
	
	全校体育委员会议（每班男女生各1名）
	悠然厅
	学发处

	
	
	七年级中队长、八、九年级、高中团支书会议
	蔼然厅
	团委

	
	
	各班治保委员会议
	录播教室
	后保处

	
	下午1:00
	社团创建负责学生会议
	蔼然厅
	团委

	
	下午2:10
	全校常规教育电视大会
	蔼然厅、教室转播
	学发处

	
	下午3:25
	七、八、高中年级主题班会
	各班教室
	学发处

	
	下午3:30
	九年级新学期学生动员大会
	体育馆
	九年级组

	
	下午4:30
	开学工作好检查
	各班教室
	学发处

	
	下午5:30起
	各年级走读生放学，寄宿生晚餐时间照常
	各班教室
	学发处

	
	晚上6:30起
	寄宿生晚自习（九年级按级部要求），由班主任负责
	各班教室
	课教处

	9月1日

总值：

黄金松
	全天
	新学期开学，正式上课
	各班教室
	校长室

	
	上午第一节后
	全校升旗仪式
	操场
	团委

	
	中午12:30
	九年级班主任及中考科目备课组长联席会议
	八年级一楼会议室
	九年级组

	
	12:30-16:00
	国际部迎新生活动
	井然厅
	国际部

	
	下午第四节
	开学典礼
	800人报告厅
	校长室

	
	下午5:30

下午6:30
	七八年级、高中部学生放学离校

九年级学生放学离校
	学生公寓、教室
	学发处

后保处

	9月2日

周六
	
	
	
	

	9月3日

总值：

黄金松
	下午5:00

下午5:30

下午6:00
	九年级寄宿生返校

八年级寄宿生返校

七年级寄宿生返校
	学生公寓、教室

学生公寓、教室

学生公寓、教室
	学发处

后保处




备注：1、8月28日—8月30日作息时间：上午8:00—11:00   下午2:00—5:00

      2、8月31日开始正常作息时间：  上午7:30—11:30   下午1:30—5:30  

3、8月28日中午12:30-13:30，请所有参与本次换机的教职工携带好身份证原件和手机卡及时前往八年级一楼会议室现场办理换机业务。需补差价的可用现金或支付宝支付（不能刷卡支付）。

4、8月28日—8月31日，请2017年8月聘用合同到期人员、新进校人员到办公室续签合同。

