常州外国语学校
2013-2014学年第一学期开学工作日程安排表
	日 期
	时  间
	工  作  内  容
	地  点
	责任部门

	8月29日
	上午8：00
	全体教职员工报到
	电子屏幕前
	办公室

	
	上午8：30
	新学期全体教职工大会
	阶梯教室
	办公室

	
	下午
	教师办公室整理，开学工作准备
	各行政办公室

各教师办公室
	办公室

后勤保障处

	
	下午1:30
	全校班主任（见习班主任）会议
	阶梯教室
	学发处

	
	下午3:30
	教研组长、年级组长会议
	会议室1
	课教处

	8月30日—8月31日
	全体教师准时参加各类教研活动
	另见通知
	课教处

	
	全体教职员工做好开学准备工作
	
	各处室

	8月29日—8月31日
	请2012年合同到期人员、新进人员到办公室续签、新签合同（名单已在校园网发布）
	校办公室
	办公室

	8月31日下午4:00
	九年级全体任课教师会议
	阶梯教室
	九年级组

	9月1日
	上午7：30
	九年级、高中年级学生报到
	各班教室
	课教处

学发处

后勤保障处

	
	上午8：30
	八年级学生报到
	各班教室
	

	
	上午9：30
	七年级、高中学生报到
	各班教室
	

	
	下午12:30
	全校体育委员会议（每班男女生各1名）
	阶梯教室
	学发处

	
	下午12:30
	全校电教委员会议（每班1名）
	会议室3
	学发处

	
	下午13:30
	七年级各班中队长，八、九、高中年级各班团支书会议
	阶梯教室
	团委

	
	下午13:30
	各班卫生委员会议（每班1名）
	会议室3
	学发处

	
	下午4:00
	九年级学生大会
	体育馆
	九年级组

	
	下午4:30
	开学工作好检查
	各班教室
	学发处

	9月2日
	全天
	新学期开学，正式上课
	各班教室
	校长室

	
	下午第四节
	开学典礼
	大操场
	校长室


备注：1、8月29日—8月31日作息时间：上午8:00—11:00   下午2:00—5:00

         9月1日开始正常作息时间：  上午7:30—11:30   下午1:30—5:30

      2、8月29日—9月1日，由于学校还有施工任务，停车地点只能在行政楼前与东篮球场，其他地方一律不许停车。9月2日开学之后，请严格按照划定的车位停车。
