
薛家中心小学2020年暑假
值 班 记 载 表

2020年7月

薛家中心小学2020年暑期值班安排表

	日期
	值 班 人 员
	日期
	值 班 人 员

	7.15、7.16
	周  静13912341185
	8.6、8.7
	沈彩虹13775000770

	7.17、7.18
	吴春燕13861013250
	8.8、8.9、8.10
	刘  伟13770657484

	7.19、7.20
	祝卫其13775006005
	8.11、8.12
	王  丽13915010258

	7.21、7.22
	陆秋敏13815006964
	8.13、8.14
	曹  燕13813585506

	7.23、7.24
	陶向明13861189528
	8.15、8.16
	郑  飞13915057755

	7.25、7.26、7.27
	刘  刚13401509538
	8.17、8.18
	郑丽萍13584388160

	7.28、7.29
	顾海燕13915847903
	8.19、8.20
	袁明明13813579001

	7.30、7.31
	张建妹13401552050
	8.21、8.22、8.23
	朱志刚13915017975

	8.1、8.2、8.3
	谢  丰13685205816
	8.24、8.25
	陶榆萍13914323382

	8.4、8.5
	韩  翠13584528845
	8.26、8.27
	朱小昌13401316313


值班地点：学校办公室

值班要求：坚守岗位，尽职尽责，巡视校园，注意安全，关注本部施工改造情况，统计好就餐人数，关注训练情况，做好人数记载。关注临时加班，记录齐全。有事及时报告校领导及有关部门。值班记载表电子稿及时上传中层群。
薛家派出所：85951005 

校警务室民警：本部殷伟方 13775286551   奥园邓渊洁13775283537

本部保安：王志荣15861180318      钱文林13646146889

          顾志兴15961258623      管玉国13222582623

包才良15861859071      季  南13705296799

奥园保安：陈东林15206126446      戎正海13815043419

张  凯13584554052      孙庆珍13961253941

值班时间：上午：8：30~11：00     下午：13:30~17：00
薛家中心小学<本部>校区暑假门卫值班表
2020年7.8月暑假

	日期
	姓    名
	日期
	姓   名

	7月15日
	季   南
	王志荣
	 8月6日
	包才良
	顾志兴

	7月16日
	王志荣
	钱文林
	8月7日
	顾志兴
	季   南

	7月17日
	钱文林
	管玉国
	8月8日
	季   南
	钱文林

	7月18日
	管玉国
	包才良
	8月9日
	钱文林
	包才良

	7月19日
	包才良
	王志荣
	8月10日
	包才良
	顾志兴

	7月20日
	王志荣
	顾志兴
	8月11日
	顾志兴
	季   南

	7月21日
	顾志兴
	管玉国
	8月12日
	季   南
	钱文林

	7月22日
	管玉国
	季   南
	8月13日
	钱文林
	包才良

	7月23日
	季   南
	王志荣
	8月14日
	包才良
	顾志兴

	7月24日
	王志荣
	钱文林
	8月15日
	顾志兴
	管玉国

	7月25日
	钱文林
	管玉国
	8月16日
	管玉国
	季   南

	7月26日
	管玉国
	包才良
	8月17日
	季   南
	钱文林

	7月27日
	包才良
	王志荣
	8月18日
	钱文林
	管玉国

	7月28日
	王志荣
	顾志兴
	8月19日
	管玉国
	包才良

	7月29日
	顾志兴
	管玉国
	8月20日
	包才良
	顾志兴

	7月30日
	管玉国
	季   南
	8月21日
	顾志兴
	管玉国

	7月31日
	季   南
	钱文林
	8月22日
	管玉国
	季   南

	8月1日
	钱文林
	包才良
	8月23日
	季   南
	钱文林

	8月2日
	包才良
	顾志兴
	8月24日
	钱文林
	包才良

	8月3日
	顾志兴
	季   南
	8月25日
	包才良
	顾志兴

	8月4日
	季   南
	钱文林
	8月26日
	顾志兴
	管玉国

	8月5日
	钱文林
	包才良
	8月27日
	管玉国
	季  南


电话：  顾志兴：15961258623             管玉国：13222582623
        包才良：15861859071             钱文林：13646146889
王志荣：15861180318             季  南 ：13705296799
值班要求：
1、假期内交接班时间定为早上7点整。
2、希值班人员认真执行学校和保安公司的各项规章制度。并做好交接班记录和校内外巡逻巡查工作记录等。（5次以上）
3、谁值班谁负责，如出现异常情况，及时与有关部门和相关人员联系。
4、全体保安注意：在暑假期间，如校方有事，通知谁，必须速来校。另外，老王需不定日期来校巡岗。
5、没有特殊情况，各位一律不准关机，要及时接听。如有特殊情况，提前告知。否则后果自负。

薛家中小学（奥园）校区暑假门卫值班表
                           2020年7.8月暑假

	日期
	姓   名
	日期
	姓   名

	7月15日
	陈东林
	戎正海
	8月7日
	张凯
	戎正海

	7月16日
	孙庆珍
	张凯
	8月8日
	张凯
	戎正海

	7月17日
	孙庆珍
	张凯
	8月9日
	戎正海
	孙庆珍

	7月18日
	张凯
	戎正海
	8月10日
	戎正海
	孙庆珍

	7月19日
	张凯
	戎正海
	8月11日
	孙庆珍
	张凯

	7月20日
	戎正海
	孙庆珍
	8月12日
	孙庆珍
	张凯

	7月21日
	戎正海
	孙庆珍
	8月13日
	张凯
	戎正海

	7月22日
	孙庆珍
	张凯
	8月14日
	张凯
	戎正海

	7月23日
	孙庆珍
	张凯
	8月15日
	戎正海
	孙庆珍

	7月24日
	张凯
	戎正海
	8月16日
	戎正海
	孙庆珍

	7月25日
	张凯
	戎正海
	8月17日
	孙庆珍
	张凯

	7月26日
	戎正海
	陈东林
	8月18日
	孙庆珍
	张凯

	7月27日
	戎正海
	陈东林
	8月19日
	张凯
	陈东林

	7月28日
	陈东林
	孙庆珍
	8月20日
	张凯
	陈东林

	7月29日
	陈东林
	孙庆珍
	8月21日
	陈东林
	孙庆珍

	7月30日
	孙庆珍
	张凯
	8月22日
	陈东林
	孙庆珍

	7月31日
	孙庆珍
	张凯
	8月23日
	孙庆珍
	张凯

	8月1日
	张凯
	戎正海
	8月24日
	孙庆珍
	张凯

	8月2日
	张凯
	戎正海
	8月25日
	张凯
	陈东林

	8月3日
	戎正海
	孙庆珍
	8月26日
	张凯
	陈东林

	8月4日
	戎正海
	孙庆珍
	8月27日
	陈东林
	戎正海

	8月5日
	孙庆珍
	张凯
	
	
	

	8月6日
	孙庆珍
	张凯
	
	
	


电  话：陈东林：15206126446    张凯：13584554052
        戎正海：13815043419    孙庆珍：13961253941              
值班要求：
假期内交接班时间定为早上7点整。
希值班人员认真执行学校和保安公司的各项规章制度，并做好交接班记录和校内外巡逻巡查工作记录等。（5次以上）
谁值班谁负责，如出现异常情况，及时与有关部门和相关人员联系。
4、全体保安注意：在暑假期间，如校方有事，通知谁，必须速来校。
5、没有特殊情况，各位一律不准关机，要及时接听。如有特殊情况，提前告知。否则后果自负。
值 班 记 载 表
	时间
	7.15
	值班行政
	周静

	田
径
	今天共有 19 名运动员到校训练，教练员储莉、刘鑫、吴志鹏，训练时间一天。

单伟为运动员导学半天。



	招
生
	具体见招生方案



	本部

施工
	正常



	其它
	郑丽萍做财务上相关工作加班1天；谢丰加班1天：统计核算保安工作量、金额分配。统计、分类暑期维修栏目。核算食堂维修合同、账单，完成区各类报表、完成区《高空抛物治理总结》及高空抛物预案。


	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、费丽萍、吕金华、高秀美、徐琴偶

招生工作井然有序。



注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。

值 班 记 载 表
	时间
	7.16
	值班行政
	周静

	田
径
	今天共有 19 名运动员到校训练，教练员储莉、刘鑫、吴志鹏，训练时间一天。



	招
生
	招生复审工作人员：吴春燕，顾海燕，陶榆萍.一天

	本部

施工
	正常



	其它
	刘刚本部处理去年本部新增一体机的后续工作（1天）

2郑丽萍做财务上相关工作加班1天。3、朱志刚做后勤相关工作0.5天。4、谢丰做后勤相关工作0.5天。5、盛校长上午来校工作。6、陶向明上午来校做食堂工作0.5，下午陶向明、奚栋娴、朱泽全三人去凌家塘买菜。7.下午曹燕来校做职工和教师的晋升及评优材料，0.5天。

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、高秀美




注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。

值 班 记 载 表
	时间
	7.17
	值班行政
	吴春燕

	田
径
	运动员到校训练（有1人病假），教练员储莉、刘鑫、吴志鹏，训练时间一天。陈霞导学0.5天



	招
生
	招生复审工作人员：顾海燕，陶榆萍一天

输入新生信息资料（徐娟萍、秦文英、蔡燕、沈彩虹、殷峰岩1天）

	本部

施工
	中考停工



	其它
	1.刘刚本部处理去年本部新增一体机的后续工作（半天）

2.谢丰对接校区维修0.5天。

3.盛校长上午来校工作。

4.郑丽萍办理学校更名、更换法人证书等（1天）

5.陶向明上午食堂工作（0.5天）

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	7.18
	值班行政
	吴春燕

	田
径
	周六休息，不训练



	招
生
	输入新生信息资料：徐娟萍、秦文英、蔡燕、沈彩虹、殷峰岩1天

	本部

施工
	中考停工



	其它
	郑丽萍来校做财务资料（0.5天）

郑飞、张建妹安排语文学科暑期工作（0.5天）

朱志刚来校整理改扩建资料、送电（0.5天）

中海公司来校安装维修。

	整体

情况
	


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	7.19
	值班行政
	祝卫其

	田
径
	周日休息，不训练



	招
生
	休息

	本部

施工
	中考停工



	其它
	1、郭桃琴上午带领学生来奥园校区排练节目后，进社区开展“民法典宣传进社区”活动

2、曹燕青年教师成长营下午在奥园校区录播室活动。

	整体

情况
	


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	7.20
	值班行政
	祝卫其

	田
径
	 教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；运动员15人（应到19人，请假了4人。其中2人病假，1人外出，1人下午来训练）

洪亚芬：为运动员导学



	招
生
	输入新生信息资料：徐娟萍、秦文英、蔡燕、沈彩虹、殷峰岩

1天

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、刘刚 配合昊润厂方本部进行部分一体机的升级（0.5天）

2、陆秋敏、陈笑影组织学生排练舞蹈（0.5天）

3、吴春燕来校工作（1天）

4、曹燕帮吴惠方审核材料（0.5天）

5、郑丽萍来校做财务工作（0.5天）

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	7.21
	值班行政
	陆秋敏

	田
径
	 教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；运动员19人全

训练时间：一天



	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

学生：34人（实到32人，请假2人）
训练时间：下午半天

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	吴春燕来校工作（1天）

2、郑丽萍来校做财务工作（1天）

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




值 班 记 载 表
	时间
	7.22
	值班行政
	陆秋敏

	田
径
	 教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员18人(1人请假）

吴彩芬：为运动员导学

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

学生：24人（2人请假）
训练时间：下午半天

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	刘刚来校加班0.5天

盛校、周校、吴校、郑丽萍、朱志刚、陶向明本部财务年度审计。
顾海燕、陶榆萍来校新生资料审核0.5天


	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




值 班 记 载 表
	时间
	7.23
	值班行政
	陶向明

	田
径
	 教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员18人(1人请假）



	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

学生：26人
训练时间：下午半天

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、刘刚来校微信推送、资产报废等工作1天

2、盛校、周校、吴校、郑丽萍、陈健、朱志刚本部财务年度审计。
3、朱校来校工作。

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




值 班 记 载 表
	时间
	7.24
	值班行政
	刘伟

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

王丽：为运动员导学

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

训练时间：下午半天

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、刘刚来校资产报废等工作0.5天

2、盛校、周校、吴校、郑丽萍、朱志刚、陶向明本部财务年度审计。
3、谢丰排污检查0.5天。

4、郑飞、郭桃琴指导少先队活动0.5天。

5、陶榆萍做7.27招生准备工作0.5天。

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、吕金华、徐琴偶




值 班 记 载 表
	时间
	7.25
	值班行政
	刘刚

	田
径
	双休日休息，不训练



	舞

蹈
	双休日休息，不训练

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、盛校、郑丽萍上午来校工作（0.5天）。
2、谢丰下午来校灭火器检查。（0.5天）

	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	7.26
	值班行政
	刘刚

	田
径
	双休日休息，不训练



	舞

蹈
	双休日休息，不训练

	招
生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、谢丰上午来校灭火器检查。（0.5天）

	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	7.27
	值班行政
	刘刚

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

郑飞：为运动员导学

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

训练时间：下午半天

	招
生
	具体见方案（一年级学区生7月27日补报名方案）

	本部

施工
	正常施工



	其它
	盛校、吴校、周校上午来校工作。

陶向明上午来校工作。（0.5天）
朱志刚上午来校工作（0.5天）。（工地）
顾海燕下午准备插班生资料。（0.5天）
殷峰岩下午来校整理小记者材料。（0.5天）
郑飞、张建妹、罗秋琼、唐静亚、包红玲、郑颖下午来校商讨教研组工作。（0.5天）

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花  陈晓亚


值 班 记 载 表
	时间
	7.28
	值班行政
	张建妹

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员 19 人

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影

训练时间：下午半天

	招

生
	插班生招生

	本部

施工
	正常施工



	其它
	周校、陶榆萍、顾海燕、秦文英来校进行插班生招生工作。（0.5天）吴校1天。

殷峰岩来校输入学生信息。（1天）
3、陶向明上午来校工作。（0.5天）
4、朱志刚上午来校工作。（0.5天）（政采计划表镇里签字和改扩建工程事项）
5、郑丽萍来校工作。（1天）（社保、地税等部门单位名称变更）

6、刘刚下午来校加班。（0.5天）（本部校区采购工作）

7、何丽娜下午来校加班。（0.5天）（帮困助学工作）

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花 陈晓亚


值 班 记 载 表
	时间
	7.29
	值班行政
	顾海燕

	田
径
	教练员：刘鑫 吴志鹏 

运动员 19 人

	舞蹈

民乐
	教练员：陆秋敏、陈笑影、商超、朱莹（民乐）

训练时间：下午半天

	招

生
	殷峰岩下午完善新生汇总表信息（0.5）

顾海燕上午电话通知第三、第四批新生（值班）

有一位民办学校没报上名的家长来报名

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、陶向明上午来校工作。（0.5天）
2、郑丽萍来校工作。（1天）（地税、社保代扣银行三方协议变更）

3、吴春燕来校工作（1天）。（师资课务安排）

4、秦文英上午给运动员导学。（0.5天）

5、曹燕上午来校工作半天（0.5天）。（职称评审）

6、张建妹、刘伟、 储莉参加应急救护培训（1天）。


	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花 陈晓亚


值 班 记 载 表
	时间
	7.30
	值班行政
	顾海燕

	田
径
	教练员：刘鑫 吴志鹏
运动员 19 人

	舞蹈

民乐
	教练员：陆秋敏、陈笑影、商超、朱莹、胡林玉（下午民乐录制视屏，给学生化妆。舞蹈正常训练）

训练时间：下午半天

	招

生
	殷峰岩下午完善新生汇总表信息（0.5）

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、陶向明上午来校工作。（0.5天）
2、郑丽萍上午来校工作。（0.5天）（农行代发工资单位名称变更）

3、吴春燕来校工作。（1天）（师资课务安排）

4、刘刚上午来校工作。（0.5天）（招标事宜）

5、张建妹、刘伟、 储莉参加应急救护培训（1天）。

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花 陈晓亚


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。

值 班 记 载 表
	时间
	7.31
	值班行政
	张建妹

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏（1天）

运动员 16人（1天）

蔡亚波导学（0.5天）

	舞蹈

民乐
	教练员：陆秋敏、陈笑影正常训练

训练时间：下午0.5天

	招

生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	1、陶向明上午来校工作。（0.5天）
2、刘刚上午来校工作。（0.5天）（本部采购事宜）

3、朱志刚来校加班（0.5天）。（工地杂事）

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花 陈晓亚



注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	8.1
	值班行政
	谢丰

	田
径
	休息

	舞蹈

民乐
	休息

	招

生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	曹燕做教师职称评审0.5天

刘刚微信推送0.5天


	整体

情况
	


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	8.2
	值班行政
	谢丰

	田
径
	休息

	舞蹈

民乐
	休息

	招

生
	休息

	本部

施工
	正常施工



	其它
	曹燕做教师职称评审0.5天


	整体

情况
	


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	8.3
	值班行政
	谢丰

	田
径
	储莉、刘鑫、吴志鹏一天

	舞蹈

民乐
	陆秋敏、朱莹、陈笑影下午0.5天

	招

生
	休息

	本部

施工
	正常施工

	其它
	郑丽萍上午代课老师解聘工作、下午公积金，1天
朱志刚工地0.5天
陆秋敏上午准备条线工作成果展示0.5天

张建妹导学0.5天
陶向明食堂采购、九龙采购1天

	整体

情况
	


注:值班人员每日巡视校园，如实记录加班情况，写清加班时间是一天还是半天。
值 班 记 载 表
	时间
	8.4
	值班行政
	韩翠

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员 17 人

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影、朱莹、闵建明

训练时间：下午半天

	招

生
	插班生招生

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、周校、吴校加班1天。

2、祝校、袁明明加班1天，沈彩虹加班0.5天（编撰学生工作成果集）。

3、殷峰岩加班1天（完善新生汇总表信息）。

4、陶向明加班0.5天（食堂工作）。
5、郑丽萍加班0.5天（代课老师来做解聘及财务工作）。

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花  陈晓亚


值 班 记 载 表
	时间
	8.5
	值班行政
	韩翠

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员 17 人

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影、朱莹

训练时间：下午半天

	招

生
	插班生招生

	本部

施工
	正常施工

	其它
	陆秋敏上午加班0.5天（少年队工作成果收集）。

秦文英加班0.5天（导学）。

陶向明加班0.5天（食堂工作）。
刘刚加班0.5天（招标事宜）。

曹燕加班0.5天（职称评审和工勤等级评审）。

祝校、袁明明、沈彩虹、徐佩加班1天（编撰学生工作成果集）。

朱志刚上午加班0.5天（工地和采购）。

	整体

情况
	后勤加班人员：包国栋  宋志花  陈晓亚


值 班 记 载 表
	时间
	8.6
	值班行政
	沈彩虹

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员 17 人

	舞

蹈
	教练员：陆秋敏、陈笑影、朱莹

训练时间：下午半天

	招

生
	插班生招生

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、陆秋敏、陈笑影、商超、朱莹上午加班0.5天（音乐工作成果收集）。

2、陶向明加班0.5天（食堂工作）。
3、刘刚加班1天（招标事宜）。

4、朱志刚加班1天（工地、奥园车棚改造、学生课桌椅招标）

5、曹燕加班1天（学校岗位设置）

6、祝卫其、袁明明、沈彩虹、徐佩加班1天（编撰学生工作成果集）

	整体

情况
	后勤加班人员：陆小伟、宋志花、何玲


值 班 记 载 表
	时间
	8.7
	值班行政
	沈彩虹

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 ；

运动员 17 人

	舞

蹈
	教练员：陈笑影、朱莹

训练时间：下午半天

	招

生
	插班生招生

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、曹李南加班0.5天（导学）。

2、陶向明加班0.5天（慰问生病老师：袁远、林梦妍）。
3、王丽、韩翠、张菊平、苏亚琴、蒋志娟加班1天（校本教材编写）

4、吴春燕加班1天。（新生工作）

5、谢丰加班1天（体育器材招标）

	整体

情况
	后勤加班人员：陆小伟、宋志花、何玲、束留娟


值 班 记 载 表
	时间
	8.8
	值班行政
	陶向明

	田
径
	休息

	舞

蹈
	休息

	招

生
	休息

	本部

施工
	正常施工

	其它
	常州市新北区全民健身启动仪式暨排球交流比赛（20人）

	整体

情况
	后勤加班人员：何玲

语文教研组长会议：郑飞 张建妹 包红玲  唐静亚  王倩倩  罗秋琼 封霞仙


值 班 记 载 表
	时间
	8.9
	值班行政
	陶榆萍

	田
径
	休息

	舞

蹈
	休息

	招

生
	积分学生招生工作顺利完成。

殷峰岩、秦文英输学生信息（各0.5天）

	本部

施工
	正常施工

	其它
	刘刚、谢丰、储莉考察体育器材。（各0.5天）

	整体

情况
	后勤加班人员：宋志花


值 班 记 载 表
	时间
	8.10
	值班行政
	刘伟

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	教练员：陈笑影、朱莹、商超

训练时间：下午半天



	招

生
	殷峰岩、秦文英输学生信息（各1天）

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、顾丽娜加班0.5天（导学）。

2、全体行政参加暑期培训1天

3、陈笑影、朱莹、商超 鼓号队训练：各0.5天

4、奚栋娴来校处理教师发展处的空调维修问题。

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、宋志花、何玲、束留娟


值 班 记 载 表
	时间
	8.11
	值班行政
	王丽

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	陈笑影、朱莹、商超（鼓号队训练上午0.5天）
陈笑影、朱莹、商超（舞蹈队训练下午0.5天）


	招

生
	

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、全体行政参加暑期培训1天。（周校请假）

2、曹李南、陈霞、蔡亚波、戴秋雅、洪欢骅、黄燕、胡燕媛、沈婷、金秋瑾、徐曼虹、谢星赟、张莉，刘敏娟（英语phonics教材分工整理，0.5天）

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、宋志花、何玲、顾秋珍


值 班 记 载 表
	时间
	8.12
	值班行政
	王丽

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	陈笑影、朱莹、商超（鼓号队训练上午0.5天）
陈笑影、朱莹、商超（舞蹈队训练下午0.5天）


	招

生
	

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、 吴彩芬 数学0.5天（导学）。

2、全体行政参加暑期培训1天。（祝校，郑飞，周校，刘刚请假半天）

3、盛校长镇政府开会，下午本部平安校园回头看验收

4、奚老师路过奥园校区，这么热的天，还想着厕所的纸有没有，拐进校园，来换了厕所的纸。点赞！

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、宋志花、何玲、顾秋珍、徐琴偶、陈晓亚、李芬、徐燕、周建芳、苏云芳


值 班 记 载 表
	时间
	8.13
	值班行政
	曹燕

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	陈笑影、朱莹、商超（鼓号队训练上午0.5天）
陈笑影、朱莹、商超（舞蹈队训练下午0.5天）


	招

生
	

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1、 全体行政参加暑期培训1天。

2.谢丰平安校园迎检1一天。

	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、高秀美、宋志花、何玲


值 班 记 载 表
	时间
	8.14
	值班行政
	曹燕

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	陈笑影、朱莹、商超（鼓号队训练上午0.5天）
陈笑影、朱莹、商超（舞蹈队训练下午0.5天）


	招

生
	

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1.运动员导学（韩翠0.5天）

2.全体行政参加暑期培训1天。

3.谢丰采购和食堂维修1天。


	整体

情况
	后勤加班人员：朱泽全、高秀美、宋志花、何玲


值 班 记 载 表
	时间
	8.15
	值班行政
	郑飞

	田
径
	休息

	舞

蹈
	休息

	招

生
	1.组织插班生考试：（0.5天）

吴春燕  顾海燕  陶榆萍 郑飞 蒋志娟     张建妹  秦文英  刘刚(上午）

2.新生报名。（0.5天）

	本部

施工
	正常施工

	其它
	维修工作：谢丰（0.5天）

审计工作：郑丽萍(0.5天）
处理招标事宜：刘刚（下午）

	整体

情况
	陶向明老师为加班人员订餐送餐。


值 班 记 载 表
	时间
	8.16
	值班行政
	郑飞

	田
径
	休息

	舞

蹈
	休息

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	创建常州市艺术教育特色学校：顾海燕0.5天

奥园校区车棚施工：朱志刚0.5天

防疫物资盘库：谢丰0.5天

	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	8.17
	值班行政
	郑丽萍

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	休息

	招

生
	殷峰岩整理招生信息0.5天

	本部

施工
	正常施工

	其它
	课务安排：吴春燕、顾海燕各1天

运动员导学：李雯0.5天

图书招标事宜：刘刚、奚栋娴各0.5天

陶向明加班0.5天

	整体

情况
	后勤加班：李芬、高加银、李建明


值 班 记 载 表
	时间
	8.18
	值班行政
	郑丽萍

	田
径
	教练员：储莉 刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	刘刚加班1天

陶向明加班0.5天
吴春燕临聘人员审批1天

	整体

情况
	后勤加班：李芬、高加银、李建明


值 班 记 载 表
	时间
	8.19
	值班行政
	袁明明

	田
径
	教练员：刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	盛校0.5

周校1天

郑丽萍0.5天

顾海燕、翁婷、谢丰，体育老师招聘0.5天
陶向明0.5天
单伟导学0.5天
刘刚 采购与报废工作1天


	整体

情况
	后勤加班：李芬、高加银、李建明


值 班 记 载 表
	时间
	8.20
	值班行政
	袁明明

	田
径
	教练员：储莉刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	吴校1天

沈淼、吴彩芬面试0.5

顾海燕、陶榆萍、郑飞、张建妹 面试分班1天

郑丽萍分班0.5天

曹燕1天

刘刚1天



	整体

情况
	后勤加班：李芬、高加银、李建明、南  管玉国  钱文林    戎正海 周学志  王永民   包黎  李丽  吕金华  奚栋娴   吴慧芳 


值 班 记 载 表
	时间
	8.21
	值班行政
	朱志刚

	田
径
	教练员：储莉刘鑫 吴志鹏 1天

运动员 17 人

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	顾海燕、陆秋敏、朱莹教师招聘0.5天

郑丽萍上午新进教师增人申报，下午去会计中心和银行1天

刘刚政府采购事宜1天

谢丰消防1天

陶向明0.5天

运动员导学洪欢骅0.5天

	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	8.22
	值班行政
	朱志刚

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	招生报名加班半天：吴春燕、张建妹、唐静亚、陶榆萍、秦文英、顾海燕、蒋志娟、刘刚、陶向明

	本部

施工
	正常施工

	其它
	谢丰报道、课桌椅等1天。



	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	8.23
	值班行政
	朱志刚

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	招生报名加班：陶榆萍、顾海燕、刘刚、陶向明0.5天

吴春燕、秦文英、殷峰岩1天

	本部

施工
	正常施工

	其它
	曹燕初聘和晋升二级教师材料、安排新教师培训1天

谢丰开学准备工作1天



	整体

情况
	


值 班 记 载 表
	时间
	8.24
	值班行政
	陶榆萍

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工。朱志刚到施工现场0.5天

	其它
	盛校0.5天
吴校1天

郑丽萍1天（潘民敏解聘，一位退休老师死亡办理丧葬抚恤费）

刘刚、谢丰开学准备1天
曹燕做材料0.5天

	整体

情况
	后勤：高加银0.5天，有两名师傅到校进行课桌椅调试。
一切正常！


值 班 记 载 表

	时间
	8.25
	值班行政
	刘伟

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	部分插班生考试

	本部

施工
	正常施工

	其它
	奚栋娴仓库物资盘点0.5天

两校区食堂员工、保洁员工加班1天

	整体

情况
	


值 班 记 载 表

	时间
	8.26
	值班行政
	朱小昌

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1.奚栋娴、吴慧芳、钱文林、包才量、季南、戎正海分发书本1天；
2.两校区食堂员工、保洁员工加班1天（32人）；

3.新进教师培训1天,共52人；（带教教师：曹燕、王丽、顾海燕、郑飞、陶向明、张建妹、韩翠、沈彩虹、陈爱华、唐静亚、韩素、李小英、吴彩芬、钱华、朱莹、尤文霞、盛蕾、翁婷、付艳辉、陈红芳）；

4.盛、周、朱、吴、祝一天；

5.何丽娜、徐佩0.5天；陆秋敏开学工作0.5天；
6.陶榆萍、袁明明开学准备1天；郑丽萍财务工作1天；

7.朱志刚工地、维修、开学准备1天；刘刚、谢丰、刘伟校产校具1天；

	整体

情况
	


值 班 记 载 表

	时间
	8.27
	值班行政
	朱小昌

	田
径
	无

	舞

蹈
	无

	招

生
	无

	本部

施工
	正常施工

	其它
	1.奚栋娴、吴慧芳开学准备工作1天；
2.两校区食堂员工、保洁员工加班1天（32人）；

3.新进教师培训1天,共52人（带教教师：曹燕、王丽、顾海燕、郑飞、陶向明、张建妹、韩翠、沈彩虹、陈爱华、唐静亚、韩素、李小英、吴彩芬、钱华、朱莹、尤文霞、盛蕾、翁婷、付艳辉、陈红芳）；

4.盛、周、朱、吴、祝1天；

5.陆秋敏开学准备工作1天；
6.陶榆萍、袁明明开学准备1天；郑丽萍人事工作1天；

7.朱志刚工地、维修、开学准备1天；刘刚、谢丰、刘伟校产校具1天；

	整体

情况
	


