第12周工作安排 
	2020年11月16日-2020年11月22日	
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（11月16日）
	上午8:40
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	下午1:30
	送教家庭
	送教上门老师
	送教上门
	工会

	
	下午3:40
	线上：幼儿园线下：中小学
	巡回指导教师
	融合教育
	教发部

	二
（11月17日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:40
	会议室
	语文教研组成员
	语文教研组活动
	教发部

	
	
	六年级
	数学教研组成员
	数学教研组活动
	

	三
（11月18日）
	
	
	
	
	

	
	下午4:00
	会议室
	综合教研组成员
	综合教研组活动
	教发部

	四
（11月19日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	五
（11月20日）
	上午9:00
	会议室
	全体行政
	行政会议
	办公室

	
	下午3:40
	会议室
	全体教师
	教师会议
	办公室

	六
	
	
	
	
	

	（11月21日）
	下午1:30
	兰陵小学
	相关人员
	乒乓比赛
	工会

	日
	
	
	
	
	

	（11月22日）
	
	
	
	
	






学校： 
1. 第十二周轮值校长沈苏雯。请当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。

党支部：
1. 召开支委会议

教发部：
1.帮困助学后续工作。
2.各教研组重温学科常规，坚决执行“教学五认真”。
3.青年教师公开课照常进行。

课发部：
1.筹备省资源中心微课大赛评比工作
2.筹备通州、梧州、常州城区会课工作

学发部：
1.江理工人文学院学生下周四走进冷凝皂社团，与学生共同制作冷凝皂。
2.与新城物业负责人对接来校活动事宜。
3.制定家长会方案。

后勤保障部：
1.11月19日下午（周四）区教育局规财科、消防部门、监理来校查看2021年暑期维修项目现场。

工会：
1. 在职教师体检。
2. 劳模进校园时间另行通知。

办公室：
1.2020年天宁区中小学幼儿园教师资格定期注册工作。
2.媒体新闻汇总，微信公众号新闻传校网。
3.天宁区中小学2020年度工作绩效考核评材料汇总。

成长支持中心：
1.制定残疾青少年儿童手绘“童心世界”活动方案。
2.完成残疾青少年儿童手绘“童心世界”活动。
3.按慈善超市等级评定标准布置门店、冷凝皂室。

友情提醒：
[bookmark: _GoBack]1.为迎接“三年督导评估”，请全体老师坚决执行“教学五认真”，加强落实听课、备课、上课等常规要求，迎接当天督导推门听课。
