东小每周工作2020/11/16---11/22


第12周工作安排(11月16日—11月22日) 
一、德育工作

1、夕会主题：认真做好广播操、眼保健操，积极参与冬季体育锻炼。  （姚九金、班主任）
周一：上周学生常规习惯总结。
周二：加强文明礼仪教育：上下楼梯靠右行，不攀爬楼梯扶手和走廊栏杆，课间不奔跑、不大声尖叫，见到老师主动打招呼，不乱扔果皮纸屑，共同维护校园卫生。

周三：加强大课间操指导训练，具体要求：：

（1）、出操时，先组织学生整理课桌，保持桌面干净，凳子塞到课桌下，并在走廊右侧迅速整好队伍，队列整齐；由班主任带领学生安静到达指定地点。
（2）、做操时精神饱满，听从口令，动作到位，规范有力，结束后能有序回教室。
（3）、学生如有特殊原因不能参加做操，要提前向班主任请假，并在教室内安静学习，不得随意活动。
周四：加强眼保健操指导训练，具体要求：

（1）、音乐响起，所有同学做好准备动作，不随便讲话、不到处张望、不做任何作业、不在教室里随意走动等。

（2）、眼保健操开始后，听从口令，坐姿端正，穴位准确，节奏合拍，动作到位；结束后趴在桌上闭眼休息，等待老师上课。
（3）、做眼保健操时，严禁学生到室外擦窗、打扫卫生等。
周五：收听三2班以尊老敬老为主题的红领巾广播。
2、三3中队准备下周升旗仪式和红领巾广播。具体内容见东小QQ群       （姚九金、邓小妹）
3、家校联系本《幸福小康 美好童年》《儿童诗、儿童画创作》。    （姚九金、马琼、各班主任）

具体要求：各班全员参与，上交作品时间：第15周周五前。    
（1）、第一次：本周学校统一复印比赛用纸，学生集体完成初步创作；

（2）、第二次：第13周班主任选拔优秀作品，集中辅导。
（3）、第三次：第14周集中使用正式比赛用纸（建议班主任统一安排学生裁剪，以防作品纸撕毁）创作，每位学生填好参赛信息，于12月10日上交。
本次活动由马琼老师负责对参赛作品拍照、统计！
二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动。  
周二上午8：00语文组期中检测阅卷。 

2、3、4年级地点：中心小学图书馆；5、6年级地点：中心小学录播室。

                              （2-6年级语文教师参加，开车老师：蒋婷薇、徐红喜、刘跃萍）
周三下午13：00英语组活动   录播室（东六小学教师到中心小学集中）
第一节：三上unit5 story time（卢婷）
第二节：三上unit5 story time（屈雅妮）
第三节：五上unit5 cartoon time（朱叶萍）
（全体英语教师参加，开车名单：钱忠群）
周四新进数学老师课堂展示。  地点：本校            （刘静、殷悦、全体数学老师参加）
周五上午8:00综合组教研组活动（提醒：东六老师到中心小学参加活动）

  第一节课：施鹏程上课

  第二节课：评课

  第三节课：工作布置

                                                  （全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                       （唐勤）

3、上周“学习强国”积分统计。 周一                （唐勤、各办公室主任）

4、英语区域展示活动。  周三下午1:00孝都小学      （罗静开车、孙娇、邓小妹）
5、语文区域展示活动。  周三下午 1：30 百丈中心小学  （蒋婷薇）

6、填写期中调研试卷量化分析表。                     （2-6年级语、数、英老师）

周三前发给教导处各相关学科负责人（语文：唐勤    数学：汤新华   英语：耿红亮）

7、一年级汉语拼音过关。  周四中午 具体见安排表      （唐勤、各相关老师）
8、语文组粉笔字大练兵。 周五前上传语文qq群指定文件夹    （唐勤、近五年语文青年教师）
9、每周“青年大学习”。                                  （全体青年教师）
10、校内调研听课（二语、一数）。周五前

二1语杨玉宏、二2语唐勤、二3语徐红喜、一1、2数汤新华、一3数耿红亮

11、小语年会论文。                                       （各语文老师）

主题“基于小学语文教学关键问题，用好统编版本新教材”， 11月18号前。
12、习作征集。11月20日前                                （各语文老师）

低段选择2篇写话，题目自拟格式见语文群“2020-2021第一学期语文教研组计划(定）”中的《小荷文苑》格式；
中高段整理1-4单元习作，习作每单元1-2篇交给备课组长。
13、学科质量分析。 下周一教师会议时间                     （唐勤、汤新华、耿红亮）

14、第13周各学科组检查教案和作业，请老师们做好准备。     （全体教师）
三、后勤、财务工作                      
 1、食堂轮值。                   全周                        （周惠琴） 
2、校园各区域消杀。                                         （潘金美）
3、十一月份安全主题教育。                                   （何荣军）
4、校内安全设施巡查、“平安校园”创建资料自查。  周四下午   （校长室、何荣军、王胜）
四、体育、卫生工作

1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。            （王胜、班主任）　 

2、全校大扫除。    周三下午大课间开始                        （耿红亮、班主任）

3、启动学生体育健康测试工作
4、排球队正常训练。                                          （耿红亮、王胜）

5、晨午检正常化，做好台账资料。                              （耿红亮、王胜、班主任）

6、体育节活动方案公示。   初定下周比赛                       （耿红亮、王胜）
五、会议和活动

1、人事信息档案审核。周一至周二 区政府333室   （杨）
2、迎接区安全生产督导。做好台账资料；避雷装置（避雷针、避雷带）定期检测。
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


