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常州市新北区新魏幼儿园——体验新的每一天

常州市新北区新魏幼儿园2020~2021学年度第一学期第四周工作安排

2020年9月21日—2020年9月27日
本周工作重点：园本教研优秀园申报材料整理 
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	9月21日
（周一）
	9:00
	教育事业统计工作会议
	冯亚丽、杨昕
	新北区教师管理服务中心
	冯亚丽
	园长室：上交市第十四批学科带头人重点推荐材料上报工作；
业务处：
1.审核各班劳动清单。

2.帮厨体验室建设。

教科室：
1.园本教研优秀园申报材料整理。
2.填基层报表、、。

3.了解省市级课题课程开展情况

3.撰写文化节方案。
总务处：
1.发工资、报废物品。

2.全园安全隐患排查。

3.2021年预算初制作。 
保健室：每天上报疫情相关报表；统计境外人员排查表。

	
	14:00
	家庭经济困难学生认定及申助工作会议
	任林娟
	新桥初级中学 
	杨昕
	

	
	下午
	幼儿园预算会议
	丁红波  杨昕
	滨开区
	杨昕
	

	
	15:40
	教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	15:50
	园本培训：师德演讲 
	全体教师
	会议室
	朱钰玲
	

	9月22日
（周二）
	9:30
	施卫娟绘本教学试教
	张留玉、冯亚丽、杨昕、任林娟
	多功能室
	施卫娟
	

	
	13:00
	集体备课（市级课题主题审议）
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	14:00
	常州市如托入学预防接种证查验与疫苗补种软件会议
	任林娟
	安家卫生院防保科
	任林娟
	

	
	15:00
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	

	
	
	上交各级组劳动清单（班级、家庭上下学期）
	年级组长
	副园长室
	年级组长
	

	
	
	上交幼芽杯教学视频
	黄蓉
	副园长室
	黄蓉
	

	9月23日
（周三）
	9:20
	大三班班级半日活动调研
	全体行政及年级组长
	大三班
	张留玉
	

	
	13:00
	师徒结对活动
	见具体方案
	会议室
	朱钰玲
	

	
	13:00
	食堂从业人员食堂安全知识培训
	食堂人员
	会议室
	任林娟
	

	9月24日
（周四）
	13:30
	幼儿行为观察核心组活动
	施卫娟
	银河幼儿园常裕园区
	施卫娟
	

	
	13:00
	新蕾组活动
	新蕾组成员
	会议室
	周琪
	

	
	13:00
	课程叙事组活动
	张留玉
	河海幼儿园
	张留玉
	

	
	
	制作楼梯课程板
	新艺组成员
	自定
	许坤芬
	

	9月25日
（周五）
	13:00
	帮厨体验室建设
	新美组、新艺组、杨昕
	一楼体验室
	张留玉、施卫娟、许坤芬
	

	
	15:00
	施卫娟绘本教学试教
	张留玉、冯亚丽、杨昕、任林娟
	多功能室
	施卫娟
	

	21日—27日
	图书编号、整理
	蒋京锦、保育员
	图书室、二楼长廊
	蒋京锦
	


一份热情 一腔激情  走进每一个

