正衡中学天宁分校第  十一  周工作安排

                        2020年 11 月 9 日～ 11 月 13 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
11月9日
	教导处
	国旗下讲话：期中动员

	
	德育处
	1、升旗仪式；

2、“七彩故事会”故事达人大赛宣传动员。

	
	办公室           
	教职工每日晨午检；

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处  
	对学校饮用水安全卫生管理情况进行全面自查，做好相关台账，作好迎检准备

	周 二
11月10日
	教导处
	教研组长会议会议（第5节）

	
	德育处
	1、八年级班主任会议；
2、八年级班会课组织收看《民法典》学习视频。

	
	办公室
	      1、教职工每日晨午检；

      2、“优才招聘”前期准备工作。

	
	总务处
	督促做好“阳光食堂”信息化平台的管理工作

	周 三
11月11日
	党支部
	党员活动（第8节）

	
	教导处
	期中考务会议（第7节）

	
	德育处
	10月月度人物宣传与制作；

2、七年级班会课组织收看《民法典》学习视频。

	
	办公室
	1、教师每日晨午检；

2、“优才招聘”前期准备工作。

	
	总务处
	       技防常规设施检查

	周 四
11月12日
	教导处
	上报期中考试联合阅卷师生信息

	
	德育处
	值周指导

	
	办公室
	教师每日晨午检；

“优才招聘”前期准备工作。

	
	总务处
	填报《校园和校车安全专项整治周报表》

	周 五

11月13日
	教导处   
	打印桌贴等期中考试准备工作

	
	德育处
	七年级班主任会议（第7节）；
大扫除（第8节）；

3、相关老师参加省中小学美术作品展览开幕式。

	
	办公室
	      教师每日晨午检

	
	总务处
	      CK报警测试

	重 点 工 作
	1、“优才招聘”前期准备工作；

2、期中考试考前动员和准备工作。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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