医务室负责人职责
一. 接受学校上级有关部门的领导，认真贯彻学校卫生工作条例，按照德、智、体、美全面发展的培养目标，做好学校卫生方面的协调工作。

二. 认真制定医务室学期工作计划，拟订学校卫生工作的规章制度，并提出远景规划。

三. 定期检查工作计划的落实情况。定期开展讨论、分析学校卫生工作进程中随时遇到和可能出现的问题，及时采取措施，以保证工作计划的实现。

四. 注意资料收集，认真做好工作总结，正确评价和分析学校卫生工作的效果与效率，及时纠正偏差。

五. 工作中做到上情下达、下情上报，经常、及时地向有关领导汇报工作。

六. 配合学校做好预防保健管理、学校卫生与生活制度卫生管理、健康教育与心理卫生管理、学校环境卫生管理、教职工计划生育及医务室工作范围的所有工作。
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