常州市北环中学保安值班巡逻制度

    （一）严格遵守学校规章制度，按规定时间上班守岗，不许私自离岗。

    （二）在岗时间负责教学办公区、教学区、实验实训区巡查，特别是夜间加强校园巡视。

    （三）教职工下班后负责检查各办公室的门窗，未闭门者应将其关上。

    （四）负责学校的安全工作，认真监控红外线防盗系统、校园监控系统。

    （五）认真做好值班记录，交接班记录。如有重大问题，与学工处、派出所及时联系，并在第一时间报学校领导处理。
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