东小每周工作2020/9/21---9/27


第4周工作安排(9月21日—9月27日) 
一、德育工作

1、夕会主题：文明城市检查准备。            （姚九金、班主任）
周一：上周学生文明常规执行情况总结。
周二：课间行为教育（不随手扔垃圾，不随地吐痰，不乱涂乱画，不踩踏草坪，不攀折树叶树枝、不在楼道、教室、校园内追逐打闹，不在地上滚爬、不攀爬栏杆，不攀爬后花园假山，不趴在阳台上玩耍，不拿卫生工具当玩具打闹、不浪费水电等。）。

周三：文明如厕教育（上厕所相互谦让，不拥挤，大小便要入池，用过的卫生纸要及时放入纸篓，严禁将小便尿入纸篓内，更不允许将纸篓移放到小便槽内，爱护厕所内一切公共设施。）。

周四：上学前、放学安全教育（在校内课间活动、乘坐校车、公共汽车等时间，注意交通安全，不随意购买零食，不把零食饮料带进校园等。）。

周五：五1中队红领巾广播。
2、五2中队准备下周升旗仪式和红领巾广播，具体内容见工作QQ群。    （李娜）
3、从周二起每生将收集好的6斤废纸捆扎好，带到学校放在教室后面，班主任做好统计，9月24日邮局统一派人装车!                                           （姚九金、各班主任）

4、班级文化布置评比，第7周评比。                                （姚九金、各班主任）

（1）出好第二期黑板报。
主题：一年级：《我是光荣的少先队员》     二年级：《国际动物日》
三年级：《祖国在我心中》           四年级：《尊老敬老，爱在重阳》
五年级：《世界粮食日》             六年级：《激扬经典，爱我中华》）

（2）更换学习园地内容（布置）
5、周五前各班主任检查电子稿、纸质稿班队工作手册完成情况，本学期起班主任考核与中心小学同步。                                                      （姚九金、各班主任）

6、按要求做好帮困助学申报及材料上报工作。                      （王胜、各班主任）

周一上午帮困助学困难家庭材料审核，符合申报要求家庭在9月28日前做好材料。
7、新一届大队委改选结果公示。                                  （姚九金）
8、一年级校服上门定制量尺寸。 周二                              （姚九金、一年级班主任）
9、准备第7周红领巾爱心义卖活动物品。                          （王胜、各班主任）
10、国防教育活动。                                             （姚九金、六年级班主任）
11、一年级家访周，请班主任做好家访材料记录。                   （一年级班主任）
12、文明城市迎检准备——应知应会。                             （各蹲点行政、各班主任）

三至六年级学生应知应会全部背诵，行政抽查。三年级：姚九金；四年级：唐勤；五年级：汤新华；六年级：耿红亮；校长室随机抽查各班。
13、红领巾志愿者活动。    周二                                （姚九金、红领巾志愿者）

具体活动内容：（1）校园内外捡拾烟蒂；（2）东门公交站台美容；（3）学校东门、北门周边垃圾清理。
二、教学、科研工作
　1、教研组、备课组活动。  
周二上午8：00语文教研组活动  （提醒：东六老师到中心校参加活动）
低段：写字指导专题课（图书馆一楼：潘晨湘 巢梦）施晶老师负责安排
高段：部编教材研究课（录播室：马文韬 缪天祎）缪天祎老师负责安排
                                 （唐勤、全体语文老师，开车名单：唐勤、徐红喜、蒋婷薇）

周三下午1:10 英语教研组活动 （东六校区）
第一节：六年级第三课时示范课（钱忠群）

第二节：六年级第三课时示范课（邓小妹）

第三节：观察量表评课（全体英语教师）及经验分享：班级管理（钱忠群）
（耿红亮、全体英语教师）

周四上午8:00 数学教研组活动  录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：谢芳烨执教五上《小数的意义》

第二节：陈时琰执教五上《用列举的策略解决实际问题》

第三节：组内评课
（全体数学教师参加，开车名单：汤新华、殷悦）

周五上午8:00 综合组教研组活动   地点：美术教室  （提醒：东六老师到中心校参加活动）
    第一节：陈洁

    第二节：马琼

    第三节：评课、备课检查。
（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                       （唐勤）

3、上周“学习强国”积分统计。 周一                （唐勤、各办公室主任）

4、周二下午美术、音乐磨课。                       （马琼、姚九金）
美术：陈洁； 音乐：马琼。  专家指导：周文雅； 陪同听课老师：姚九金。
5、校内调研听课（六数）。 本周内完成         六1数汤新华、六2数吴新华、六3数耿红亮
6、新北区中小学衔接教学研讨活动。周五下午1：00
新北实验常工院校区
   （邓小妹）
7、语文组粉笔字大练兵。 周五前上传语文qq群指定文件夹   （唐勤、近五年语文青年教师）
8、每周“青年大学习”。                                 （全体青年教师）
9、一年级新生打印学籍卡。                               （唐勤）
10、准备10月的阶段质量调研 。                          （各学科负责人）
11、十月底五年级省测，练习模拟卷，教导处与中心小学做好模拟卷对接。（教导处、五年级老师）

12、积极撰写基建准备论文（交唐勤老师）。  11月11日前     （35周岁以下青年教师）
13、做好九月份教学常规考核准备。 周五前                    （唐勤、全体教师）
三、后勤、财务工作                      
 1、食堂轮值。                   全周                         （姚茂松） 
 2、食堂改造安全检查。                                        （杨、何荣军）
3、上报2021年基建装备项目申报表。                           （杨）
4、消防器材检查维护。      本周                             （何荣军）
5、校园消杀。              周五                             （姚茂松）

6、召开乘车学生和骑车学生会议。 周四中午11:40              （杨、何荣军）
7、校园环境整治。         本周                              （何荣军、全体员工）
8、接送车辆营运检查。     本周                              （何荣军、门卫）
9、九月份安全专题教育及疏散演练。                            （何荣军）
四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。            （王胜、班主任）　 
2、加强卫生保洁。                                            （耿红亮、班主任）

3、排球队正常训练。                                          （耿红亮、王胜）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:40                                （全体教师）

（1）“新基础教育”导读与分享                               （金玉）

（2）东小论坛                                               （钱忠群）

（3）管理与提醒                                             （吴）
2、帮困助学会议。周一下午2:00新桥初级中学                    （姚九金）

3、新北区人事专项档案审核工作前期材料准备。（杨、 副高及以上教师、近三年退休教师）
4、提醒：本周周六休息，周日上课。  （周日具体上周几的课，见群通知。）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


