孟河实验小学基建装备管理制度
为了规范学校基建装备维修、添置，做到节源开流，使有限的资金发挥最大的效能，结合学校实际情况制定本制度。
一、学校新建改建项目、采购装备应严格按照国家有关法律法规办理，所有基建维修项目、设备采购项目必须遵循满足使用功能、节约建设经费、兼顾美观、确保经费的原则和先预算审核，后组织施工、采购的程序。
二、根据学校年度基建装备预算及教育、教学、师生生活等的需要，后勤处及时拟定基建维修项目、计划，做好工程预算，采购预算。
三、 基建装备项目完成审批后，在分管校长的领导下，由后勤处具体负责施工项目质量、进度等的监督管理，并做好监工记录，发现不符合合同要求的情况应立即通知施工单位整改。施工单位如因故变动施工方案(包括更换材料、改变设计方案等)应与校方协商，并有校方书面同意意见，否则视作违约，应追究其相应的违约责任。
四、后勤处负责对施工工地的安全工作进行监督，督促施工人员文明施工、安全施工、遵纪守法。
五、基建装备项目完工后，施工单位应向校方提交完工决算单，由后勤处约请有关人员对完工项目进行复核验收。 
六、学校一般安排在暑期对校舍、设备进行集中维修采购。后勤处科学安排好基建装备项目计划及预算，报校长办公会审批;平时定期对校舍、建筑物、水电设备等进行检查，做好台帐记录，发现隐患及时报校领导，并采取果断措施，确保安全;对偶然发生损坏的设施、设备，影响正常使用或有碍观瞻的，及时维修。
七、施工项目完成后，后勤处负责做好固定资产帐簿增减处理工作。
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