东小每周工作2020/9/14---9/20


第3周工作安排(9月14日—9月20日) 
一、德育工作

1、夕会主题：（1）安静用餐，光盘行动。（2）背诵文明城市应知应会。   （姚九金、班主任）
周一：上周班级常规执行情况总结。
周二：应知应会抽背抽查，每班5名。

周三：加强学生文明用餐教育。周五前每班上交5张学生光盘行动的照片至班主任工作群。
周四：下发《帮困助学告家长书》，要求：（1）请家长认真阅读签字后，每一位学生全部收齐；（2）本学期需要申请的告家长书放在最上面，不需要申请的放下面。（3）班主任在第一张告家长书写好：班级实际人数和实收人数。请假的学生电话与家长沟通后，家长来校阅读签字。

周五：六3班红领巾广播。
2、五1中队准备下周升旗仪式。具体内容见东小QQ群                   （徐飞燕）
3、卫生常规（讲台、黑板、作业长台、垃圾桶、图书角）                 （姚九金、各班主任）

（1）讲台上的粉笔盒、教学资料摆放整齐，无其他杂物。台面、台内及四周整洁无污迹、灰层、杂物等。
（2）黑板表面无明显粉笔灰层，下槽无粉笔灰堆积及细小的粉笔头。
（3）所有作业本一律放在黑板右侧作业长台上，长台表面无灰层，台内、台下其他物品堆放整齐。
（4）垃圾桶、水桶表面擦拭干净，桶内垃圾及时倾倒干净；四周整洁无纸屑等杂物。
（5）保持图书角角橱整洁。橱内放笤帚、簸箕等卫生用具；橱上放图书和一些教学资料，所有物品摆放有序。
4、做好2020秋帮困助学材料审核工作。 9月25日前           （姚九金）

5、每位学生准备6斤废纸，用绳子扎紧，9月24日邮局统一回收。       （各班主任）
6、大队委员竞选。（三至五年级学生） 周四队室     （姚九金、三至五年级班主任）
7、加强班主任家校沟通方式学习。                 （各班主任）
8、红领巾志愿者成员招聘。  周五                 （姚九金）

9、东小论坛——班级管理和我的教育主张。         （杨、姚九金、全体班主任）
10、各班做好班级网络填写工作。                  （姚九金、各班主任）
二、教学、科研工作
　1、教研组、备课组活动。  
周二上午8：00语文备课组活动  图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一阶段：《新基础教育语文教学改革指导纲要》导读（王丽红、张丽）

第二阶段：精品课观摩

第三阶段：集体备课（备课组长提前安排）
                               （唐勤、全体语文老师，开车名单：唐勤、徐红喜、蒋婷薇）
周三下午1:10 英语备课组  录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：经验分享：教师专业成长（郑亚芬）；班级管理及后进生转化（徐彩萍）
第二节：第三单元备课（各主备人）

第三节：备课反馈（各备课组成员）

（全体英语教师参加，开车名单：罗静）

周四上午8:00  数学备课组活动  录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节：理论导读（赵雅萍）

第二节：集体备课（各主备人）

第三节：目标达成分析及有效练习设计（各备课组成员）

（全体数学教师参加，开车名单：汤新华、耿红亮）

周五上午8:00综合组教研组活动   地点：图书馆一楼 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

    第一节：陈洁上课

    第二节：专家指导（周文雅）
（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                       （汤新华）

3、上周“学习强国”积分统计。 周一                （唐勤、各办公室主任）

4、审核学籍变动管理。         周二上午            （唐勤）

5、六年级语数英任课老师会议。周三下午5:00中心小学图书馆一楼 
                                                  （六年级语数英老师，开车名单：耿红亮）
6、音乐磨课。周三上午中心小学                     （马琼） 
7、美术磨课。周四上午中心小学                     （姚九金陪同指导）
8、校内调研听课（六语、体育）。六1语杨玉宏、六2语唐勤、六3语徐红喜、体育耿红亮
9、青年教师粉笔字练习作品群中展示。               （唐勤、各青年教师）
10、新教师培训系列三——青蓝结对。  周一下午4:10中心小学图书馆一楼  
  （吴新华、汤新华、陈桂琴、钱忠群、罗静、殷悦、刘静参加，开车名单：汤新华、钱忠群）

11、微型课题中期评估。   周五下午3：00录播教室          （张群、马琼）

12、积极撰写基建准备论文。（交唐勤老师）具体见要求       （45岁内青年教师）
13、撰写师德征文或爱生案例。                             （唐勤、各青年教师） 
14、周五前（45岁以内青年教师每人写一篇，唐勤收齐后交景佳美老师。） 

15、上交新教师三年发展规划（发给唐勤老师） 周五前        （唐勤、罗静、殷悦、刘静）
16、作好五年级语数英省测的准备工作。  10月下旬           （教导处、五年级任课老师）

三、后勤、财务工作                       
 1、食堂轮值。                      全周                      （周惠琴） 
 2、部分学科书本调剂。              周一下午                  （何荣军）
3、门卫建设与管理督查。            周五前                    （校长室、何荣军）
4、校园消杀。                      周五                      （周惠琴）

5、校车开通接送学生。              周一起                    （何荣军）
四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。            （王胜、班主任）　 
2、加强卫生保洁。                                            （耿红亮、班主任）

3、本周启动排球队训练。                                      （耿红亮、王胜）
五、会议和活动

1、行政例会。周二下午4:40三楼队室                    （全体行政、办公室主任）
2、党员会议。周四下午3:00中心小学图书馆一楼（全体党员，开车名单：彭步良、姚茂春、唐勤）
3、文明城市迎检。                                       （全体老师）

4、新北区人事专项档案审核工作准备。（杨、副高及以上教师、近三年退休教师）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


