
常州市中天实验学校
（2020—2021学年度第一学期）
行政处发【2020】17号

第三周学校工作安排(2020.9.14～2020.9.20)

	日  期 
	主要工作内容
	参加人员
	地  点
	负责部门

	星期一（2020.9.14）
	1.升旗仪式
	全校师生
	操场
	学生处

	
	2.安排外出教研活动
	徐姗
	
	教务处

	
	3.赛课安排
	全体教师
	
	教务处

	
	4.各年级组召开教师会议
	各年级教师
	
	行政处

	
	5.学校门卫建设和管理工作自查上报
	陆惠
	
	总务处

	
	6.宿舍检查、食堂检查
	生活处成员与督查老师
	
	生活处

	星期二（2020.9.15）
	1.参加新北区公共场所电梯安全远程监控工程项目推进会
	薛科峰
	
	总务处

	
	2.七年级新生秋季校服调换
	吴燕芬
	
	生活处

	星期三（2020.9.16）
	1.省科研先进集体材料整理
	叶萍
	
	教科室

	
	2.新生学籍网上提交审批
	邹青
	
	教务处

	
	3.区优秀教研组申报
	徐姗
	
	教务处

	星期四 （2020.9.17）
	1.四有教师申报书上报
	叶萍
	
	教科室

	
	2.上报学校事业状况统计表
	史明正
	
	行政处

	星期五（2020.9.18）
	1.汇总督导评估材料
	各行政部门
	
	行政处

	
	2.宣传组沙龙
	宣传组人员
	
	行政处

	
	3.下发秋季贫困生资助告家长书
	蒋小春
	
	生活处

	星期六（2020.9.19）
	1.学生放学
	
	
	

	星期日（2020.9.20）
	
	
	
	


注：本表未尽事宜另行通知！                                2020年9月14日

