
常州市中天实验学校
（2020—2021学年度第一学期）
行政处发【2020】16号

第二周学校工作安排(2020.9.7～2020.9.13)

	日  期 
	主要工作内容
	参加人员
	地  点
	负责部门

	星期一（2020.9.7）
	1.升旗仪式
	全校师生
	操场
	学生处

	
	2.安排外出教研活动
	徐姗
	
	教务处

	
	3.赛课安排
	全体教师
	
	教务处

	
	4.年度考核结果公示
	
	
	行政处

	
	5.收集整理省科研先进集体相关材料
	
	
	教科室

	
	6.接待、安排南师大实习生
	
	
	行政处

	星期二（2020.9.8）
	1.赴新北实验中学参加督导评估会议
	史明正
	
	行政处

	
	2.赴区教育局参加学籍会审
	邹青
	
	教务处

	
	3.接受学校食堂等级评定
	
	
	总务处

	星期三（2020.9.9）
	1.校园橱窗布置
	
	
	行政处

	
	2.上报历史组年会论文
	
	
	教科室

	
	3.学校安防建设情况统计并上报
	陆惠
	
	总务处

	星期四 （2020.9.10）
	1.教师节为全体教师送上鲜花贺卡
	
	
	工会

	
	2.参加奔牛镇银杏教育基金成立暨颁奖大会
	全体教师
	省奔中
	行政处

	星期五（2020.9.11）
	1.报送年度考核材料
	
	
	行政处

	
	2.全体行政会议
	全体行政
	
	行政处

	星期六（2020.9.12）
	1.学生放学
	
	
	

	星期日（2020.9.13）
	
	
	
	


注：本表未尽事宜另行通知！                                2020年9月7日
