 期 末 结 束 工 作 安 排 表（7月10日—7月16日）（新）
教育主题： 好学乐群有自信   积极进取有收获  我是最美好学娃
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 人
	参加对象
	备注

	
重点
工作
	
期末
结束
	按要求做好疫情防控工作
	各部门
	全体教师
	

	
	
	做好暑期基建装备项目准备工作
	总务处
	
	

	
	
	准备毕业典礼
	教导处   学生工作处
	全体六年级教师
	

	

	

7月10日（周五）
	全天
	期末展评活动、一至五年级学生期末评优
	副校长室1 教导处
	全体教师
	详见方案

	
	全天
	常州市美术教师基本功竞赛
	教导处 
	李贲
	

	
	下午
	秋学期教师任课意向填写
	教导处
	全体教师
	

	
	16:40
	数学、英语、综合组学科组教师年度考核之年度述职、民主评议活动
	校长室2   行政办
	数学、英语、综合组在编及聘用制教师
	详见方案

	
	16:40前
	归还图书馆借阅的教学资料、教学仪器
	教导处
	全体教师
	

	

	7月11日（周六）
	8:30
	全体行政会议
	校长室
	全体行政
	

	
	全天
	准备学校操场改造
	总务部门
	相关行政
	

	
	全天
	全体教师休息
	
	全体教师
	

	

	
7月12日
（周日）
	12日起
	田径、篮球、器乐、舞蹈队训练
	教导处
	训练队教师
	

	
	8:30
	数学、英语学科组期末总结暨优秀教研组、教研组长评选活动
	副校长室（1）
	数学、英语组教师
	详见方案

	
	9:00
	音乐、美术学科组期末总结暨优秀教研组、教研组长评选活动
	副校长室（1）
	音乐、美术组教师
	

	
	12:10
	语文教师年度考核之学科组年度述职、民主评议活动
	校长室2   行政办
	全体语文教师
	详见方案

	
	13:30
	毕业典礼彩排
	相关部门
	部分行政及六年级老师
	

	
	13:30
	教师个人项目（课题）方案论证
	教科室
	部分教师
	

	
	全天
	上交各学科学生学业评价表（等第）、期末试卷分析、学生期末评优
	[bookmark: _GoBack]教导处

	全体教师
	

	
	全天
	班主任完成学生素质报告单与学籍卡填写
	教导处
	全体班主任
	见班主任群

	

	

7月13日
（周一）
	8:30
	语文学科组期末总结暨优秀教研组、教研组长评选活动
	副校长室（1）
	全体语文教师
	详见方案

	
	9:00
	毕业典礼
	相关部门
	部分行政及六年级老师
	详见方案

	
	9:00
	科学、信息、综合实践、道法、儿童诗学科组期末总结
暨优秀教研组、教研组长评选活动
	副校长室（1）
	相关综合组教师
	

	
	上午
	素质报告单审核
	教导处
	全体班主任
	

	
	12:30
	一年级招生工作会议
	教导处
	行政及招生工作小组
	见招生方案

	
	13:30
	校级领导述职述评
	校长室
	全体在编、聘用制教师
	详见方案

	
	14:30
	优秀项目组评选
	教科室
	部分教师
	

	
	下午
	部分教研组学业质量专题研讨
	副校长室（1）
	相关教师
	详见通知

	
	16:40前
	完成各项台账资料的上交
	行政办
	全体教师
	具体见要求

	

	7月14日
（周二）
	8:30
	一至五年级休业式
	教导处
	全体教师
	

	
	13:30
	全体教师会议
	校长室
	全体教师
	

	

	7月15日
（周三）
	全天
	2020年秋季新生招生
	教导处
	全体行政及招生工作小组成员
	见招生方案

	

	7月16日
（周四）
	8:30—11:30
	符合条件的流动就业创业随迁子女资格预审
	教导处
	
	详见方案

	
	
	学校基建装备项目暑期施工
	总务处
	
	

	


        
                                                                                
                                                                                       
