嘉泽中心小学三年级信息技术教学计划
	学期教学

总目标
	1. 了解信息和信息处理的工具，初步学会操作计算机。

2. 通过画图软件的学习能初步掌握一些画图的技能和技巧，鼠标的使用能更加熟练和灵活。

3. 通过自主性、合作性作业，培养学生创新意识、创造能力与协作学习能力。

	教学内容
	教学目标
	教学重点与难点
	课时安排

	信息和信息处理工具
	了解什么是信息

了解信息的传播

了解哪些是信息的处理工具
	了解信息和信息处理的工具
	1

	计算机的组成
	了解计算机组成各部分名称和作用

知道什么是计算机软件，了解计算机软件的作用

了解计算机处理信息的过程
	计算机硬件与软件
	1

	计算机的应用
	了解计算机的基本应用

能说出现实生活中计算机应用的实例

培养学生观察能力,感受信息在生活、工作中的重要性
	了解计算机在信息处理和辅助教学中的应用
	1

	初识Windows98
	了解开机、关机，WINDOWS98的启动与退出

初步认识WINDOWS98、桌面和开始菜单

了解鼠标指针的含义

培养学生学习信息技术的兴趣
	重点：掌握启动与退出操作

难点：鼠标操作
	1

	认识WINDOWS98窗口
	认识窗口、了解组成

掌握窗口基本操作

初步认识菜单

进一步掌握鼠标基本操作
	重点：窗口的知识与操作

难点：菜单命令的约定，对话框的操作
	1

	玩纸牌游戏
	进一步认识窗口、对话框、菜单命令

初步掌握“纸牌”游戏的玩法

熟练掌握鼠标器的使用

初步学会使用“帮助”

增强学习兴趣
	鼠标器的操作、认识“帮助”
	2

	认识键盘
	了解键盘分区

掌握主键盘区字符名称和分布规律

学会使用几个常用的控制键

能在“写字板”中正确输入字符
	主键盘区的认识，回车键、退格键、换档键、大小写字符锁定键，双字符键的输入
	1

	指法
	掌握正确的打字姿势，养成良好的键盘操作习惯

学会使用“金山打字通”

掌握基准键位和手指的分工

熟练输入数字和字母
	正确的指法、熟练地输入
	2

	认识画图
	学会进入与正常退出Windows98的”画图”窗口。

认识Windows98的”画图”窗口的组成

初步认识绘图工具箱.
	Windows98的”画图”窗口的组成
	1

	画线
	掌握画线的工具，让学生能运用画线工具作简单的图形。

学会选择及改变线宽
	曲线工具的使用方法

曲线在画的过程中对控制点的掌握。
	2

	画方形和圆形
	学习椭圆、矩形、圆角矩形工具的使用方法

让学生能够运用画图工具作简单的规则图形
	“椭圆”、“矩形”、“圆角矩形”等画图工具的使用方法

画图时，Shift键的使用方法。
	1

	画多边形
	学习多边行工具的使用方法

让学生能够运用“多边行”画图工具作多边形。
	“多边行”画图工具的使用方法。
	1

	彩色世界
	前景色和背景色的置换。
掌握对图形进行彩色处理的方法。
	掌握对封闭图形进行涂色的方法。

学生对图形进行填色时，容易忘记图形是否封闭。
	2

	图形的修改


	尝试使用画笔画图与修改；
练习统筹完成事情的过程。
	常用的图形修改工具。
	1


嘉泽中心小学四年级信息技术教学计划
	学期教学

总目标
	4. 了解信息和信息处理的工具，初步学会操作计算机。

5. 通过画图软件的学习能初步掌握一些画图的技能和技巧，鼠标的使用能更加熟练和灵活。

6. 通过自主性、合作性作业，培养学生创新意识、创造能力与协作学习能力。

	教学内容
	教学目标
	教学重点与难点
	课时安排

	信息和信息处理工具
	了解什么是信息

了解信息的传播

了解哪些是信息的处理工具
	了解信息和信息处理的工具
	1

	计算机的组成
	了解计算机组成各部分名称和作用

知道什么是计算机软件，了解计算机软件的作用

了解计算机处理信息的过程
	计算机硬件与软件
	1

	计算机的应用
	了解计算机的基本应用

能说出现实生活中计算机应用的实例

培养学生观察能力,感受信息在生活、工作中的重要性
	了解计算机在信息处理和辅助教学中的应用
	1

	初识Windows98
	了解开机、关机，WINDOWS98的启动与退出

初步认识WINDOWS98、桌面和开始菜单

了解鼠标指针的含义

培养学生学习信息技术的兴趣
	重点：掌握启动与退出操作

难点：鼠标操作
	1

	认识WINDOWS98窗口
	认识窗口、了解组成

掌握窗口基本操作

初步认识菜单

进一步掌握鼠标基本操作
	重点：窗口的知识与操作

难点：菜单命令的约定，对话框的操作
	1

	玩纸牌游戏
	进一步认识窗口、对话框、菜单命令

初步掌握“纸牌”游戏的玩法

熟练掌握鼠标器的使用

初步学会使用“帮助”

增强学习兴趣
	鼠标器的操作、认识“帮助”
	2

	认识键盘
	了解键盘分区

掌握主键盘区字符名称和分布规律

学会使用几个常用的控制键

能在“写字板”中正确输入字符
	主键盘区的认识，回车键、退格键、换档键、大小写字符锁定键，双字符键的输入
	1

	指法
	掌握正确的打字姿势，养成良好的键盘操作习惯

学会使用“金山打字通”

掌握基准键位和手指的分工

熟练输入数字和字母
	正确的指法、熟练地输入
	2

	认识画图
	学会进入与正常退出Windows98的”画图”窗口。

认识Windows98的”画图”窗口的组成

初步认识绘图工具箱.
	Windows98的”画图”窗口的组成
	1

	画线
	掌握画线的工具，让学生能运用画线工具作简单的图形。

学会选择及改变线宽
	曲线工具的使用方法

曲线在画的过程中对控制点的掌握。
	2

	画方形和圆形
	学习椭圆、矩形、圆角矩形工具的使用方法

让学生能够运用画图工具作简单的规则图形
	“椭圆”、“矩形”、“圆角矩形”等画图工具的使用方法

画图时，Shift键的使用方法。
	1

	画多边形
	学习多边行工具的使用方法

让学生能够运用“多边行”画图工具作多边形。
	“多边行”画图工具的使用方法。
	1

	彩色世界
	前景色和背景色的置换。
掌握对图形进行彩色处理的方法。
	掌握对封闭图形进行涂色的方法。

学生对图形进行填色时，容易忘记图形是否封闭。
	2

	图形的修改


	尝试使用画笔画图与修改；
练习统筹完成事情的过程。
	常用的图形修改工具。
	1


嘉泽中心小学五年级信息技术教学计划

一、教学目标

《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》所确定的中小学信息技术课程的主要任务是：培养学生对信息技术的兴趣和意识，让学生了解和掌握信息技术基本知识和技能，了解信息技术的发展及其应用对人类日常生活和科学技术的深刻影响。通过信息技术课程使学生具有获取信息、传输信息、处理信息和应用信息的能力，教育学生正确认识和理解与信息技术相关的文化、伦理和社会等问题，负责任地使用信息技术；培养学生良好的信息素养，把信息技术作为支持终身学习和合作学习的手段，为适应信息时代的学习、工作和生活打下必要的基础。

1、复习巩固中文输入法，能利用中文输入法帮助写作、编排等。

2、会运用简单的网络，能利用网络帮助学习、扩大自己的知识面、从网上获得知识。 

二、教学进度

	周次
	内容
	课时
	备注

	1
	介绍自己、认识学生；讲述常规、纪律，注意事项等
	1
	

	2
	  初识Word 2000
	1
	

	3
	文字的输入
	1
	

	4
	
	1
	

	5
	
	1
	

	6
	文章的修改
	1
	

	7
	　段落的调整
	1
	

	8
	
	1
	

	9
	  文字的修饰
	1
	

	10
	机动
	1
	

	11
	  设置段落格式
	1
	

	12
	　插入图片
	1
	

	13
	　打印预览
	1
	

	14
	机动
	1
	

	15
	　初识POWERPOINT200
	1
	

	16
	　在幻灯片中插入图片及放映
	1
	

	17
	　设置动画效果 
	1
	

	18
	　幻灯片切换
	1
	

	19
	复习准备考试
	
	


嘉泽中心小学六年级信息技术教学计划
一、指导思想：

　　1、让学生初步掌握计算机的基础知识，掌握基本的WINDOWS操作技能。

　　2、让学生进一步了解计算机的广泛用途，并从小树立学科学、爱科学、用科学的方法处理信息的意识。

　　3、从小培养良好的用机习惯，掌握正确的操作方法。

　　4、培养学生处理信息的能力，提高学生的逻辑思维能力和创新思维及创新能力，进行创新实践。

二、教学重点及难点：

　　（一）教学内容： 

　　学习用FrontPage制作网页、学习网络知识和上网操作。

　　（二）教学（训练）要求：

　　使学生能比较全面第了解、掌握“计算机基础知识、网络知识以及用FrontPage制作网页”等的基础知识，并能针对相关的练习进行上机操作，进而以点带面能运用所学的知识处理日常生活中的一些事务，做到学以致用。

　　（三）教学重点、难点：

　　1、基础知识的掌握。

　　2、各种基本概念、操作的掌握。

　　3、实践训练、操作的有机、灵活运用。

三、年级情况分析：

　　该年级整体情况较好，学生的学习积极性较高，但学生两极分化的现象比较严重。但有部分学生不太好,主要是上课时学生兴趣不高，导致学生上课认真听讲不够，极个别的学生自制能力差，但全年级的学习风气还是很好的。

四、教法设想和措施：

　　1、设想：

　　以“计算机基础知识、网络知识以及FrontPage”等为学习重点，适当辅之于游戏、组织竞赛等形式，以提高学生的兴趣。

　　2、措施：

　　A、以学生上机操作为主，教师讲解为辅。

　　B、注重辅差、培优、提中

　　C、注重解决学生学习过程中遇到的典型问题，并能举一反三。 

　　D、尽量加大学生上机操作力度，做到熟练地掌握所学的知识。 

　　E、注重学生主体作用的发挥及自学能力、创新能力的培养。

　　F、结合组织相应的竞赛提高学生的兴趣。

　　G、有意识地注重学生之间的互帮互助，培养学生的合作精神。

五、课时安排：
	课时
	教学内容

	第一课时
	认识并掌握如何启动frontpage,学会制作一个只有文字的网页。

	第二课时
	学会如何保存网页和预览网页。

	第三课时
	学会如何打开网页，如何使网页中的文字更生动。

	第四课时
	给网页穿上漂亮的衣裳，在网页上划分区域——插入水平线。

	第五课时
	把照片放在网页上，改变照片的大小和位置。

	第六课时
	机动

	第七课时
	给照片加上镜框、并学会在网页上插入其它图像并回删除网页上的图片。

	第八课时
	学会在网页中插入gif动画。

	第九课时
	学会制作滚动字幕，并让网页上的文字随机应变。

	第十课时
	在网页中插入表格并学会改变表格的背景颜色。

	第十一课时
	对在已制好的表格中插入行或列，会合并和拆分单元格。

	第十二课时
	学会将两个网页连起来，

	第十三课时
	在网页中建立书签。

	第十四课时
	学会为文字、图像、电子邮件等建立超链接。

	第十五课时
	学会制作悬停按钮并利用它实现电子邮件超链接。

	第十六课时
	设置网页的切换方式。

	第十七课时
	给网页配上音乐并会在网页上放上一段电影。

	第十八、九课时
	机动练习准备考核。


