2010-2011学年度第二学期结束工作日程安排

	周次
	日期
	星期
	工  作  安  排

	第

十
七
周
 ︵

赵

伟

琴

唐

小

刚

︶
 
	6.6
	一
	1、上报“共产党好”读书教育活动总结、征文、摄影、手抄报作品等材料。2、六年级学生体育成绩评定。3、 6月6日爱眼日宣传。 4、学校健康教育评价表报教育局基教科。5、社会保障中心在职、退休教师信息校对。

	
	6.7
	二
	1、上午10：15，校长办公会议。2、草拟暑期维修方案，做好预算，供校长室决策。3、狠抓食品卫生，确保用餐师生安全。4、下午1:30行政会议。

	
	6.8
	三
	1、白板示范课，执教：秦娟、王建伟、周燕。

	
	6.9
	四
	1、在职教师个税申报。

	
	6.10
	五
	1、毕业班模拟考试。 2、毕业班考试试卷集中命题。3、编制代课教师工资单。4、毕业班英语口语测试。

	
	6.116.12
	六日
	1、上午7:30模考阅卷；2、参加常州市航空模型比赛。（北郊中学高中部，许斌、王建伟带队。）

	第

十
八
周
︵

庄
国
锋
许
斌
︶
	6.13
	一
	1、升旗仪式（黄）。2、校长办公会议、行政会议（钱）。3、临时工工资制单（强）。4、审阅一至五年级各班评语（一：周；二：唐；三：许；四：王；五：李）。5、下午4:40全体教职工会议（钱）。6、评选镇优秀教师（赵）。7、做好2011年秋季小班化任课教师申报工作（赵、蒋）。

	
	6.14
	二
	1、下午赴星韵学校参加市“红色经典”展演（赵、庄、秦娟）。2、加强夏季花木管理（刘）。3、上报职称材料（周）。4、一至五年级术课开始考查。5、审阅毕业班评语（六1－六3分别为陈、赵、庄）。6、收取有关服务性费用（庄、强、许、蒋）。7、审核毕业考试卷（周、庄）。8、上交“新观念、好实践”征文（王英）。

	
	6.15
	三
	1、科学素养竞赛区报名结束，开始筹备比赛（庄、许、朱）。2、期末各项学生评先评优（班主任）。3、参加全区工会财会规范化建设知识竞赛，6月22日前结束（赵）。4、确定学生合唱队名单并制定暑期训练计划（唐晓瑜、秦娟）

	
	6.16
	四
	1、张贴2011年新生招生通告（赵、蒋）。2、开展学校周边治安环境综合整治活动（庄、刘）。

	
	6.17
	五
	1、各班上交综合实践活动材料（吴）。2、下午5:00毕业班监考人员会议（赵）。3、幼小衔接。（赵、唐、许）

	
	6.18
	六
	1、六年级毕业考试，上午8：00-9：00数学，9：45-10：30英语；下午2：30-4:10语文（赵、蒋）。2、安排毕业考试后勤服务等工作（陈、庄、刘）。3、2011年毕业生合影（庄）。4、武进区航海模型竞赛报名（庄、许）。

	
	6.19
	日
	1、上午7：30，组织有关老师集中阅卷、登分等工作（赵、蒋）。

	第

十
九
周
︵

蒋
微
云
李

建
伟
︶

	6.20
	一
	1、工会评选优秀师徒（赵）。 2、班主任工作考核（黄）。3、语数英分段复习。4、校女篮球队组织六年级运动员进行训练（顾伟军）。5、各部门条线、音、体、美、科学、综合实践等学科撰写工作总结，发至校园网（各负责人）。6、升旗仪式（黄）。

	
	6.21
	二
 
	1、校领导民主测评，日期待定（赵）。2、一至五年级健康教育试卷、成绩记载表、各年级的健康教育教案交卫生室（秦娟）。3、区车模竞赛报名截止（庄、许）。4、期末工作检查（赵、蒋）。5、道德故事汇编（赵、吴）。

	
	6.22
	 

三
 
	1、固定资产保管使用情况检查（庄、刘）。2、落实安排暑期维修施工队伍（庄、刘）。3、安排暑期护校（庄、刘）。

	
	6.23
	 

四
	1、整理体育卫生档案（郑）。2、下发期末考试、阅卷安排表（蒋）。

	
	6.24
	五
	1、一至五年级学生期末考试，上午数学、英语；下午语文（蒋）。2、6.26-7.4医保金发放工作（强）。3、下午部分学科阅卷、试卷分析等（蒋）。4、结算有关经费（强、许）。5、做好体育器材的整理、保养工作（陈、郑）。6、各班按比例评选三好生、优秀生（唐）。7、安排有关毕业生补考（蒋）。

	二
十
周
	6.27
	一
	1、上午7：30部分学科阅卷、试卷分析等（蒋）。2、学校田径队、篮球队制订暑期训练计划，落实训练工作（郑）。3、做好学校主动发展规划10-11学年工作总结（周）。4、上交各教研组考核材料（吴）。5、收齐教师备课本，评选优秀备课（吴）。6、做好2011年秋季电教教材（软件）征订工作（陈、蒋、李）。7、教师的专题总结或教育论坛总结交教科室（王）。8、各行政人员撰写述职报告。9、下午3:00~4:00开展道德讲堂活动，全体教师参加。10、下午4：00校长办公会议（钱）。

	
	6.28
	二
	2、上午8：00召开四届六次教代会，审议三年学校主动发展工作报告、学校财务工作报告（赵、陈）。2、全体党员下午2:00举行建党90周年庆祝活动暨民主生活会（钱、庄）。 3、下午4：30宣传报道工作学期总结会（庄、王）。

	
	6.29
	三
	1、上午8:00举行教育论坛（赵、王）。2、下发暑假教师读书安排表（王）。3、公布教研组考核结果（赵、吴）。 4、下午2:00校中层干部述职、测评（赵）。5、下午3:00召开期末教师结束工作会议（钱）。6、下午4:30全体教师合影（陈、庄）。7、统计汇总本学期教师奖励性绩效工资（各行政）。

	
	6.30
	四
	1、7：40举行一至五年级学生休业式（赵、蒋、黄）。2、9：20大扫除（庄国锋、刘伟星）。3、10：00放学（各班主任）。4、落实好校女篮球队、田径队的暑假训练工作（陈、郑）。5、检查门窗，确保暑期安全，关注保安队伍建设，督促制定假期护校安排表（庄、刘）。6、全体教职工中午11：00聚餐并召开食堂工作人员会议（陈、许、宋）。7、各行政人员和老师做好值日工作。8、收集相关教学资料、教具。（强、李、许）

	
	7.1
	五
	1、暑假正式开始，新生报名（赵、蒋）。2、上午8：00举行六年级学生毕业典礼（钱、吴，六年级班主任、任课老师；发言教师代表：张荣琴；学生代表：王晔铭    等）。3、各部门、条线整理好材料交档案室（钱建强）。4、上午10:00召开行政会议（钱）。

	
	7.2
	六
	 1、制定暑期提升改造及维修计划（庄、刘）。2、筹备下半年9月下旬的市、区《现代教育技术在教学常态中的应用》活动（陈、赵、李）。3、低年级语文老师整理教学资料（赵、吴志华、殷文静）。4、暑期小班化任课教师培训。（赵）

	
	7.3
	日
	

	
	
	
	


 

 

