
2009-2010学年第二学期第一周工作安排
　         2010年2月22日~2月28日　　　

教职工学习：　　　　
1、学习《区教育局2010年武进区教育工作意见》。　　　　
2、网上学习《嘉泽中心小学2009-2010学年第二学期工作计划》。　　　　
3、制订《嘉泽中心小学2009-2010学年第二学期工作行事历》。　　　　
4、周一、周二迎接教育局、镇领导开学跑面工作。　　　　
德育与少先队工作：　　　　
1、对学生进行新学期入学思想、行为习惯等教育。　　　　
2、周三上午9：50-10：30举行开学典礼，内容：校长讲话、教师代表发言（张荣琴、汤玉清）、学生代表发言（六2班王纬、三3班卢艺）。　　　　
3、周三中午12：00在会议室召开班主任老师会议。（赵伟琴、黄小青）
4、修改“五项检查评比细则”（黄小青）　　　
5、班主任回收学生寒假活动反馈表。（黄小青）
6、出一期“学雷锋，树新风”为主题的板报，下周三检查。（各班主任、黄小青）　　　　　
教学工作：　　　　
1、制订各学科教学计划，备好新课，按“三表”认真上课。　　　　
2、周一起各行政人员按“蹲点年级学科安排表”进课堂听课。　　　　
3、有关课务调整与安排：许斌任二（2）班语文兼班主任；刘伟星任二（1）班数学；钱志林任二（2）班数学。　　　　
4、周一下午3：50——4：30举行教师业务学习，具体见教导处安排通知。（赵伟琴、吴列）
5、上报期初报表和流生报表。（赵伟琴、蒋微云）　　　　
6、准备期初工作检查及寒假作业本检查。　　

7、制订语文、数学、英语、思品、综合实践活动学科教学计划，并上传网上。（吴列、蒋微云、庄玲英、吴和平、吴列）　　

8、制订各年级综合实践活动计划。（三年级：王建伟；四年级：闵小丽；五年级：黄小青；六年级：王英华）　
9、申报“学带”及“骨干”的教师准备好一堂课，周二下午被推荐教师上课，被推荐教师名单见“校务公开栏”。（赵伟琴、王英）
10、做好2010年学校教职工情况统计上报工作。（赵伟琴、蒋微云）　　　
教科研电教工作：　　　　
1、修订《新学期教科研工作计划》和《新学期信息处工作计划》。（王英、李建伟）　　　　
体卫艺工作：　　　　
1、制订校体育、音乐、美术、科学学科计划，并上传网上。（郑卫明、唐小瑜、王文娟、朱瑶池）　　　　
2、组建校田径队、篮球队。（陈建伟、郑卫明）　　　
3、制订校卫生工作计划。（秦娟）　　　　
后勤及其它工作：　　　　
1、本周值日组长：钱志林、黄小青，周一至周五分别为：殷文静、丁锁英、周文伟、王英华、朱瑶池，请组长与当天值日老师早到校、晚离校认真做好值日辅导工作。　　　　
2、周五下午1：30前陈建伟赴局一楼东侧大会堂参加纪检监察会议。

3、周五下午第三节课有关人员举行“方队”练习。（赵伟琴、黄小青、李建伟、郑卫明）
4、周五下午三节课后举行校大扫除，1号楼：钱志林、许斌；2号楼：赵伟琴、秦娟、唐小刚；3、4号楼：黄小青、周琴妹、李建伟；5号楼及绿化养护区：陈建伟、刘伟星；公共卫生包干区：庄国锋、蒋微云、王英。　　　　
5、安排好新学期师生用餐。（陈建伟、刘伟星）　　　　
6、做好余缺教材、课本等的调剂工作。（许斌）　　

