           嘉泽中心小学2012—2013学年第一学期工作行事历　（修改稿）　       2012年9月
	周次　　
	起迄时间
	党群、行政、工会工作
	德育与少先队工作
	教学、教科研、现代教育技术工作
	后勤、财务工作
	体卫艺、科技等工作

	1　　
	9.3-9.9
	制定各项工作计划；

庆祝第28个教师节；
	升旗仪式；观看“开学第一课”；
总结暑假生活；开学典礼；

第一期板报；
	按三表上课；上报期初人数；制定教科研工作计划；
制订信息工作计划，发放有关电教设备和资料。
	制订好新的班级卫生及绿化养护区，明确班级责任；教室、办公室安排布置到位，室牌安装，钥匙管理分配到位，课桌椅进行调整。分发新书、教学用具及卫生工具并及时进行调剂。
做好新学期开学收费公示工作。　　
	制定好各年级的体育教学计划、备好课；

	2　　
	9.10-9.16
	开展第五个师德建设月活动；

开展赠书活动；
	教师节祝福语活动；

第十三届长三角小学生作文大赛；
	整理电子学籍；课题组长会议；
	一年级小班化教室布置添加设备。协助信息处检查多媒体校园音响系统设备，发现问题及时安排维修。　　　调整并划定班级停放自行车场地和教师停放摩托车、汽车场地。　　　　
	认真训练，参加区中小学生田径比赛；

	3　　
	9.17-9.23
	开展“感恩社会回报社会”家访活动；文明办公室评比（一）；
	大、中队委竞选；
一年级家长会（钱志林）；
	毕业班语、数、英任课教师会议； 期初工作检查； 参加区小学生作文竞赛；各课题组召开课题组成员会议，充实课题网站；

选拔参加信息化教学能手比赛选手；
	不定期食堂察看卫生，安全等情况；
与骑自行车学生家长签订安全协议；
	

	4　　
	9.24-9.30
	党员义务劳动；党支部大会；

开展嘻哈俱乐部活动；
	九月份星级好少年评比；
第二期板报；
	数学二组教研活动（数学课题组研讨课）：汤玉清、何建平；制定各班读书计划并上传论坛“读书会”“书香满园”栏目（提倡创建班级读书贴）
	召开骑车乘车学生安全会议。对班级公共财物进行月检查；　安排“十一”假期值班；
	

	5　　
	10.1-10.7
	
	
	九月份教育叙事、教学反思评比；
	加强教师对学生午餐纪律和卫生管理，
学生用餐做到文明卫生有纪律；
	 

	6　　
	10.8-10.14
	
	一年级新生入队仪式； 
三年级家长会（陈建伟）；
	低语教研活动（小班课题研讨课）：周琴妹、高斐；

高语教研活动：吴和平、王英华、闵小丽；

电教课题组研讨课：秦娟、吴春送交区教育学会参赛论文；
	绿化养护（重点为治虫、修剪草坪）；
各班生活委员会议，了解后勤服务情况；
	开始《国家学生体质健康标准》的测试工作；学校广播操比赛（1-6年级）；

	7　　
	10.15-10.21
	
	红领巾采访活动（课题活动）；
	中语教研活动：刘红梅、王建伟；  体育组教研活动：丁国华；
	
	运动队休整并做好运动队训练的总结工作；

	8　　
	10.22-10.28
	庆祝重阳节；
	重阳节敬老活动；
六年级联合中队主题活动；
	英语教研组活动（课题研讨课）：庄玲英、唐丽萍、丛小洁；
综合实践教研活动：吴列； “奇趣科学”草根讲坛（中年段）：周怀娟；

电教课题组研讨课：冯啸岩、王建伟；
	调查了解新综合大楼各专用室使用情况，发现问题及时整改；　新综合楼各室固定资产一览表张贴，定人负责；
	“阳光体育”活动启动仪式；

	9　　
	10.29-11.4
	开展文明办公室评比（二）；

党支部大会（观看经典电影）；
	少先队干部集中培训；第三期板报；
十月份星级好少年评比；
	数学二组教研活动（数学课题组研讨课）：钱志林
	对班级公共财物进行月检查；

加强绿化管理，适时补种、修剪、除草、施肥、治虫等；
	开展学校冬锻三项活动；

	10　　
	11.5-11.11
	
	五年级家长会（赵伟琴）； 
	十月教育叙事（新教育读书心得）、教学反思评比；

 一年级汉语拼音考查；
	召开食堂工作人员会议，使各项准备工作有序推进，高标准达到上级要求；　
	学习课程改革的教学方向；

	11　　
	11.12-11.18
	
	红领巾采访活动（课题活动）；
	期中质量调研、期中工作检查； 

 “快乐英语”草根讲坛（高年段）：唐丽萍；
	召开骑车、乘车学生会议；
	中旬选定运动员开始集训；

	12　　
	11.19-11.25
	
	评选校园小导游；
	埭头、成章、嘉泽三校联谊交流活动：冯啸岩、唐晓瑜；

三年级英语整班朗读比赛；
	召开学生接送车辆驾驶员会议；
	《国家学生体质健康标准》测试结束；

	13　　
	11.26-12.2
	开展文明办公室评比（三）；
“家长评学校”、“学生评教师”活动；党课学习
	十一月份星级好少年评比；

第四期板报；
	二、三年级硬笔书写比赛；

各课题组新课标学习心得网络论坛发帖交流；
	对班级、专用室公共财物进行月检查；
	校冬锻三项比赛；

	14　　
	12.3-12.9
	
	
	五、六年级学生数学竞赛；英语课题组活动： 四年级说唱英文儿歌（小诗）比赛。 十一月份教育叙事、教学反思评比； 艺术组教研活动：张华娟； 数学一组教研活动（小班课题研讨课）：周燕、李建伟；
	健全物品借还制度，物资进出手续齐全；
“元旦”庆祝活动筹备工作；
	《国家体质健康标准》数据上报（15日前）；

	15　　
	12.10-12.16
	开展教工趣味运动会；
	四年级联合中队主题活动；
	三、四年级学生数学竞赛；   思品教研活动（殷文静、黄小青）；
   四、五、六年级阅读比赛；
	召开食堂工作人员会议，认真全面部署食堂工作，确保伙食质量提升；
	

	16　　
	12.17-12.23
	迎接党务工作检查；

党支部大会；综治工作检查；
	
	一、二年级学生数学竞赛；  一二年级晨诵展示；  

新教育课题组论文评比；
	对校舍进行冬季安全大检查，对学生进行冬季安全教育；
	

	17　　
	12.24-12.30
	开展文明办公室评比（四）；

召开五届四次教代会；
	第五期板报；
	古诗文考查；
	对班级、专用室公共财物进行月检查；
校园文化设计布局完成；
	

	18　　
	12.31-1.6
	开展元旦迎新活动；

开展会员评家活动；
	十二月份星级好少年评比； 
	五、六年级英语词组、句子竞赛； 

 五六年级读后感评比（每班不少于5篇）；
	写好后勤工作总结；
	做好所有运动队的冬训汇总工作；

	19　　
	1.7-1.13
	迎接区工会工作年度考核；
	
	十二月教育叙事、教学反思评比；
	收缴教学仪器、资料；
	做好校各项比赛的统计工作；

	20
	1.14-1.20
	奖励性绩效工资汇总；
	收集整理资料；
条线工作总结；
	期末工作检查；  收缴课题组资料，研究成果上传网站；

撰写教科研工作总结；  撰写学校工作总结，收缴电教设备和资料；
	与各工程队及有关单位核实工程量；与学生结算有关费用；
安排好期末大扫除，进行检查并在会上通报；
	

	21
	1.21-1.27
	党支部大会、党员民主生活会；制定2013年党支部计划；
	制定寒假学生活动计划；
	期末考试、上交教育教学资料；评选校教科研先进个人；

本年度优秀教育叙事、教学反思汇编；
	对班级、专用室公共财物进行期末检查；  
 安排寒假护校；
安排寒假各项维修；相关单位经费结算；
	做好学校体育工作总结及教研组工作总结；统计好各项竞赛工作，并做好学校体育工作的总结，收集材料归档；

	备注　　
	本学期教学时间101天，1月24日期末考试，1月 28 日休业式；单周一下午教师校本研修；双周一下午召开教师会议；单周五第六节课开展环境、健康、吴文化和生命教育等课程，双周五第六节课开展班队活动课。


