  2016-2017学年度第二学期结束工作日程安排(初稿)
	周次
	日期
	星期
	工  作  安  排

	第

十
八
周

︵

许

斌
强

建

伟
︶
	6.12
	一
	升旗仪式；下午1:30行政会议（钱）；4：40召开全体教师会议（钱、陈、卞）；对照办学水平考核做好相关教学总结、资料归档（蒋、吴列、钱建强）； 

	
	6.13
	二
	筹备校“软垒队”参加全国比赛有关事宜(卞、郑)；向教育局人事档案室上交有关材料（强）；上交各条线工作总结于陈建伟处；撰写学校工作总结(陈)；少先队条线期末工作总结，评选“文明班级”（严、蔡）；

	
	6.14
	三
	填写完善学生成长记录册（班主任）；班主任工作考核(严、蔡)；一至五年级非语数英学科开始考查；学生评语检查，一：蒋，二：李，三：卞，四：建强，五：吴列，六：吴春；下午2:00教育局一楼会议室参加毕业考试考务工作会议（蒋、吴列）；

	
	6.15
	四
	各班上交综合实践活动师生活动材料(吴和平)；部署教学工作作业展览(蒋、吴列)；布置毕业考试试场（陈、严、蒋、刘）；填写《政务网站基础信息统计表》（李、吴春）；申报学生教育基金会项目及名单(严、蔡)； 召开毕业考务会议（钱、蒋）；下发“毕业季·毕业记主题作品征集展评活动”（严、蔡）；

	
	6.16
	五
	小学毕业考试，上午8：15—9：35数学，10：30—11：15英语，下午2：15—3：55语文(蒋、吴列)；下午4:30毕业合影（校长室及任课教师）；安排毕业考试后勤服务等工作(陈、刘、许)；卫生包干区进行局部调整(陈、许)；1~5年级学生休假一天（蒋）；

	
	6.17
	六
	

	
	6.18
	日
	

	第

十

九
周
︿
钱

志

林
吴

列
︶
	6.19
	一
	校田径队、棒垒球队恢复集训(卞、郑、顾)；上交各教研组考核材料(蒋、吴)；上交各课题组材料(蒋、钱建强)；收缴电教资料、设备“配套光盘、录音机”(吴春)；下午1:30召开校长办公会议（钱）； 组织参加区毕业考试阅卷(蒋、吴列)；部署安排一至五年级语数英期末复习（蒋、吴列）；汇总暑期夏令营学生人数（卞、李建伟）；校长任期审计（钱、强）；

	
	6.20
	二
	开展师德建设“个十百千万”行动（卞）； 

	
	6.21
	三
	6月底举行“万户家庭大走访”校级征文比赛（卞）；

	
	6.22
	四
	毕业考试成绩登分(严、蒋)；

	
	6.23
	五
	上午8：00举行六年级毕业典礼(钱，钱建强、吴和平及六年级任课教师)；做好政府信息公开工作（卞、李建伟）；

	
	6.24
	六
	

	
	6.25
	日
	调上周五（6·16）的课；整理体育器材及档案(郑)；准备评选三好学生12%、优秀学生12%(年级部主任)，特长生、进步生；下发期末考试通知(蒋、吴列)

	第

二

十
周
︵

陈

建

伟
钱

建

强
︶
	6.26
	一
	期末考试(蒋、吴列) ；下午有关学科阅卷(蒋、吴列)；安排有关毕业生补考(蒋、吴列)；上交并检查学生成长记录册（一、二年级：周琴妹、吴志华，三、四年级：何建平、刘亚莲；五、六年级：杨小燕、张荣琴）统一集中保管（许斌）；

	
	6.27
	二 
	上午7:30进行期末阅卷（蒋、吴列）；上传学生电子学籍信息，查漏补缺“每学期成绩、评语等”(蒋、吴列)；结算相关经费(陈、刘、强)；统计汇总教师学年度奖励性绩效工资(强)；食堂结帐(陈、李)；完成阅卷、试卷分析等工作(蒋、吴列)；收缴各种资料、仪器(许、钱)；审核各班评选的三好学生(严、蔡)；汇总学生教育基金会奖励名单及项目(严、蔡、强)； 

	
	6.28
	 三
	上交各教研组考核材料(蒋、钱建强)；写三好学生、优秀学生奖状（吴列、王文娟）；安排暑假维修(陈、刘)；学校田径队、棒垒球队制订暑期训练计划，落实训练工作(郑、顾)；

	
	6.29
	四
	上午8：00全体教师合影(陈)；上午8：30六届七次会员大会、学术沙龙，主题：第五轮学校主动发展规划讨论(钱、卞、蒋)；下午2：00举行建党96周年庆祝暨组织生活会（党员、行政）；召开食堂工作人员会议(陈、刘、李)；

	
	6.30
	五
	上午7：30举行休业式暨颁发学生基金会奖励(严、蒋、蔡)；下发“信息”或告家长书对学生进行暑期安全教育(陈、刘)；8：00大扫除(陈、刘)；9：00学生放学；上午9：30举行期末结束工作会议、校中层干部网上述职公示、评选2017年度镇优秀教师等(校长室)；安排暑假值班（陈、刘）；部署新学年课务工作设想等（校长室）；下午2：00邀请徐惠仁主任来校论证发展规划（全体行政、会议室二）；上交“绿色承诺”相关作品（严、蔡）；

	
	7.01
	六
	暑假正式开始；安排教师暑期读书活动、教师撰写一篇论文(卞)；报送2017年江苏省“教海探航”征文(蒋、钱建强)；上午9:00举行民主理财会议（钱）；部署棒垒球参赛（地点：内蒙古鄂尔多斯7月17日报到）、组织参加全国国际数棋比赛（地点：内蒙古呼和浩特7月26日报到）活动事宜（卞、蒋、许、郑、顾）；部署暑期夏令营活动（卞、李建伟）

	
	7.02
	日
	7月2日起本地一年级新生报名、流动子女一年级新生报名(蒋、吴列、钱建强)；7月3日上午8:30赴湖塘中心小学参加区第8届规范汉字书写比赛（吴列、王文娟）；7月4日教师体检（卞）；7月7、8或9日参加棒垒球市比赛（郑、顾）；7月3日~7月7日暑期名师大讲堂培训（钱建强、吴春）；“中华经典诵写讲”论文评选（吴和平）；教师摄影作品比赛并上交（卞）；


注：下学期8月28日教师报到，安排新学期工作；8月29日—30日教师教研活动；8月31日学生报到注册；9月1日学生正式上课。
  常州市武进区嘉泽中心小学
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