2019-2020学年第一学期结束班主任工作要求
一、《班主任手册》填写、收缴。
1， 黑笔填写，（本学期上课时间为95天）每格至少写到2/3处；   2， 按学期内容，全部填好，注意字迹和布局，级部主任先行检查一遍；   3， 1月17号上午11点前以年级为单位交至学生发展处检查。
二、《成长记录册》。
1，师生都是黑色签字笔填写，学生全面完善相应内容；七年级完成2-10页、八年级完成11-20页、九年级21-30页。所有项目至少把虚线填写2/3处。

 2，成绩必须要由班主任亲自填写，班主任签名或盖章。重点纳入班主任考核；

3，评语可以誊抄，也可以打印后规范粘贴，班主任签字或盖章。并提醒学生家长完成家长寄语；九年级的评语粘贴至30页。
4，开学收齐检查，表扬认真填写的家长，督促没有填写的家长；

5，开学一周内，每班5本，以级部为单位交至学生发展处检查。

三、学期评优、表彰。

1、名称：三好学生，每班3-5名、新儒学子“弘仁之星”、“ 尚义之星”、“ 明礼之星”、“ 养智之星”、“ 守信之星” 每班10-12名。
2、条件：三好学生必须是本学期德智体全面发展的学生（体育成绩必须达到良好以上）；
3、纸质稿和荣誉证书评电子稿人数到级部主任处领取。电子稿和纸质稿都以级部为单位1月17日前发送刘成鑫处。
四、班级工作：

1. 学期临近结束，请提醒学生做好复习资料的整理工作，按学科，按时间内容，分门别类把资料都整理好，用小夹子夹好，提高整理能力能力和学习能力。

2. 元月17号之前，写好班级工作总结，上传至新校园网学生发展处-队伍建设，题目统一为：2019-2020学年第一学期某某班班级工作总结；

2、 确定寒假慰问学生名单（名额分配如下：七年级8名，八年级4名，九年级3名），以年级为单位填好表格（表格会统一给级部主任），注意地址和电话的有效性，10号中午之前以级部为单位发送给聂永丽，具体慰问时间将另行通知，班主任也要一同前往； 

3、 17号上午学生7:30到校，打扫卫生，布置作业等。8:30开始寒假休业暨法制报告会，八年级全体学生提前10分钟至报告厅现场参加，其余班级收看转播，请班主任提前10分钟打开172.16.70.100。

4、 17日放学时间为9:40（级部如有另外安排，以级部为准），教室打扫干净，并清空（特别是学生自带的花草书籍等），关好门窗，检查所有设施，门锁，及时报修总务处。寒假将统一重装一体机，请提醒任课老师将自己所需材料及时备份。
五、寒假具体工作：

1. 按作业清单提醒好学生认真完成作业，班主任定期提醒家长按照要求完成；元月17号下发、布置社会实践表，开学团委将收缴存档；

2. 寒假家访要认真去做，但要注意廉洁自律，规范、科学、安全地进行家访。开学后交1篇家访心得，纸质稿以年级为单位于开学一周内交学生发展处；

3. 寒假期间，如有其他活动安排，请班主任积极配合。学生如发生重大意外事故，须立即报年级部、分管行政、周红兵、宣亚泼。

六、新学期学生：

（1） 2月10号上午按级部定的时间，到校后请班主任认真组织学生大扫除，查收学生作业，并及时交给各任课老师，优秀作业向家长进行通报表扬。

（2）2月9号之前出好开学第一期黑板报：新学期，新气象，新目标。（ 9 号下午团委将组织人员进行评比）

（3） 2月11号号正常上课，一切工作正常开展。
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