常州市新北区新桥初级中学班主任期初工作2019.9

	时间
	工作定位及要求

	报到前
	1、新老班主任做好交接工作，建立班级学生名册，班级学生通讯录，整理学生资料，熟悉学生情况。新任班主任短信、QQ群，晓黑板等方式通知家长自己的联系方式，通知学生报到时间为9月1日8：00，中午在食堂就餐，到校后可以充饭卡；放学时间级部统一后，发通知告知家长。

	
	2、构想班级文化建设，布置教室，并完成第一期黑板报新学期，新目标，新气象,题目自拟。团委组织人员9月1日下午检查。

	
	3、检查教室设备是否齐全、完好：主要包括电脑、投影设备、桌椅、音响、照明设备，如有问题及时向总务处报修，并跟进维修。

	
	4、安排好卫生值日方案,并把值日表张贴于门口指定位置。16开纸一半大小。9月1日前贴好。

	报到当天
	1、将学生报到情况汇总到级部后及时上报教师发展处，对未能按时报到的学生，必须及时与家长联系，弄清原因；

	
	2、每班安排15名学生，到总务处仓库领取卫生工具和新书等，安排学生打扫卫生，包括教室、自行车停放、功能室包干区；同时发放新书，统计余缺情况，并及时找教师发展处调剂好。（九年级：8:10-8:50，八年级8:50-9:30，七年级9:30-10:10）

	
	3、收取学生的成长手册并检查家长意见；收取假期作业，了解学生假期生活情况，责令不符合要求的同学及时整改。

	
	4、在讲台上张贴好打印清楚的座位表。

	
	5、凡是胸卡、学生证等未办理或遗失的同学及时到学生发展处办理。安排1-2名班干部负责统计，带一寸照片，工本费2元。

	
	6、班级展板更换，9月1日上午拍摄集体照，照片，命名为201×级×班（不要放在Word文档里，要原图），班级名称、班主任姓名和一句教育格言放word文档，打包发给刘程鑫。 

	
	7、吃饭前，交代用餐要求：七（二楼）、九年级（一楼）11:25、八年级（1-6班二楼、7-11班二楼）11:35。以班级为单位到餐厅（西楼梯一路纵队，东楼梯两路纵队），有序排队刷卡吃饭，按指定位置入座。饭后保证桌面干净，餐具放到指定地点。

	
	8、放学前要对学生进行纪律、交通安全等教育（要求住在学校以南的学生从南门进出，在学校以北的学生从东门进出）。

	
	9、放学前提醒学生：9月2号正式上学，以级部为单位确定到校时间，早读内容，确定领读的学生，并进行一定的培训。提醒学生在家自行观看《开学第一课》。

	
	10、9月1日全校各班级队列出操训练，时间根据最新通知。

	开学

第一

、

二周


	1、让学生和家长明确上学、放学的时间，学校的相关常规要求。

	
	2、上好第一节主题班会（内容各级部自定），学生发展处将巡视检查，并填写第一周主题班会设计表格（班主任QQ群文件），于9月9日之前发给 聂永丽。

	
	3、 9月9日前制定好本学期班级工作计划，并上传至校园网学生发展——队伍建设子栏目下，标题统一为“2019-2020学年第一学期九（1）班班级工作计划”。

	
	4、 进一步完善班级文化建设和制度建设，制定班级公约，建立或调整班委组织。

	
	5、做好期初的家校联系工作，七年级新建学生成长记录袋（仓库领取），以级部为单位每班交5本学生发展处检查，第三周周五（9月20日）前上交学生发展处。

	
	6、七年级各班主任在班上挑选1名家长作为家委会成员，按要求填写表格，表格在班主任群文件里，级部主任汇总，第二周周五前发刘程鑫QQ.八、九年级家委会人员原则不变，若有变化，名单发给刘程鑫。

	
	7、完成《班主任手册》学期初一些规定项目，9月6日放学前以级部为单位交至学生发展处，检查：班级组织情况、课代表名单、简明学籍、班主任工作计划、操行姓名部分、任课老师名字、班会讲话要点、主题班会活动、家校联系、班团干部会议等。检查情况纳入班主任考核。

	
	8、所交材料：1.9月10日放学前以级部为单位收齐家访记录，电子稿交聂永丽。（八、九年级）

             2. 9月15日之前每班两篇“好书伴我成长”读书心得交语文备课组长。

             3.9月5日之前七彩假日小结，以年级为单位上交刘程鑫处。

	本学期重点工作提醒
	一、七年级小组合作全面创建工作：

1、启动小组合作动员大会。2、认真学习班组文化建设标准。3、每一名学生认识到小组合作制的重要性。4、选定小组行政组长。5、班主任分好ABC组。6、组长培训组阁问题。7、小组分好。8、班级文化。9、小组文化。10、文化展示。11、文化评比。12、文化表彰。
二、八年级小组巩固调整工作

三、七八年级小组合作课堂环节推进工作。


	
	2.加强学生常规教育，行为习惯养成教育（排队外出纪律，主动问好）及安全教育。

	
	3.关注网上的升旗仪式安排表，会同语文老师认真准备，及时上传资料至校园网学生发展-德育活动，并发送一份给聂永丽。

	
	4.违反校纪校规学生处理的完善工作。

	
	5.继续贯彻文明城市检查工作：主动问好，社会主义核心价值观与八礼四仪，问卷调查等。

	
	6.中华人民共和国成立70周年系列活动，12月份元旦文娱汇演等。


