正衡中学天宁分校第 六 周工作安排

                        2020年 5 月 6 日～ 5 月 9 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 三
5月6日
	教导处
	九年级英语人机对话准备工作（4:00过后检查各项准备工作）

	
	德育处
	疫情防控排查日报；

2、收缴各年级学生健康状况申报卡。

	
	总务处
	灭火器、消防栓检查登记，消防设施检查维护

	
	办公室
	教师每日健康登记；

2、行政办公会议（下午第8节）；

3、上报学校教职工一周晨午测结果。

	
	团 委
	值周安排；

2、“江苏好少年”、“龙城好少年”评选。

	周 四
5月7日
	教导处
	九年级英语人机对话模拟考试

	
	德育处
	疫情防控排查日报；

2、劳动教育课程作品上交。

	
	总务处
	1、国有资产月报；
2、协助做好英语模考相关工作

	
	办公室
	教师每日健康登记； 

	周 五
5月8日
	教导处
	九年级新课结束考试及阅卷

	
	德育处
	疫情防控排查日报；

劳动教育课程作品评选；

3、值周指导。

	
	总务处
	1、填报《校园和校车安全专项整治周报表》；

2、开展反恐防暴演练（第7节）。

	
	办公室
	1、教师每日健康登记；

2、教师资格审核贴注册贴和盖注册章，领取提档介绍信（区教育局）；

	周 六

5月9日


	教导处
	九年级新课结束考试及阅卷

	
	德育处
	疫情防控排查日报；

2、绿板布置检查。

	
	总务处
	CK报警测试

	
	办公室
	教师每日健康登记；

	
	团  委
	值周总结

	重点工作
	1、教师“二表”填写；

2、劳动教育课程评比；

3、英语人机对话模拟考试考务会议。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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