第十八周工作安排表
(12月29日——1月4日)
	日  期
	时  间
	内              容
	地  点
	负责部门
	分管领导 
	负责人员
	值班人员

	29日

星期一
	上午10：00
	退休支部座谈会
	4#301
	党委
	蔡廷伟
	上官红霞
	金玉明

徐曼

	
	下午3：20
	全日制市开课期末考试（12月29日-31日）
	4#301
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	下午4：00
	校庆工作会议
	4#202
	办公室
	刘维俭
	袁彩哲
	

	30日

星期二
	12月30日
	全日制平时成绩上报；

全日制重修重考报名截止
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	荣彩芳
刘增武

	
	
	党员生活会
	原定地点
	党委
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	31日

星期三
	上午9：00
	召开公共体育课程考核工作会议
	4#301
	教务处


	蔡廷伟
	张晓芳
	朱瑾

张卫军

	
	
	
	
	
	
	
	

	1日

星期四
	
	元旦放假
	
	
	
	
	吕华兴

廖春曦

	2日

星期五
	
	元旦放假
	
	
	
	
	金  刚

  周月蓉

	
	
	
	
	
	
	
	

	3日

星期六
	
	元旦放假
	
	
	
	
	

	4日

星期日
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	照常上班
	
	
	
	
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	蔡廷伟
	


