第十三周工作安排表
(5月24日——5月30日)
	日  期
	时  间
	内容与参加人员
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	24日

星期一
	上午9：30
	系团总支副书记例会
	4#106
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	上官红霞

罗  健

	
	下午3：50
	招生工作会议
	4#301
	招生办
	袁子阳
	徐曼
	

	
	下午3:50
	“DOS”杯街舞选拔赛
	大礼堂
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	
	全日制珠算报考（5月31日截止）
	
	教务处
	 蔡廷伟
	张晓芳
	

	25日

星期二
	中午12：30
	第18期课余党校结业考试
	报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	徐兴保

廖春曦

	
	下午3：50
	申报中级职称教师专题会议
	4#301
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	
	
	开放教育9月份网考报考（6月10日截止）
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	26日

星期三
	中午12：30—13：30
	急救知识讲座
	4#301
	后管中心
	何彦力
	金刚
	袁彩哲

罗 静

	
	全天
	接受市教育局非学历教育办学水平分等级评估
	5#108
	继续教育学院
	刘小君
	袁子阳
	

	
	下午3：50
	学生求职技巧专题讲座及学生暑期工现场招聘
	报告厅
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	下午4:20
	校合唱团招生面试
	5#601
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午3：50
	安全生产月工作动员会（系书记等）
	4#202
	办公室
	袁彩哲
	何彦力
	

	27日

星期四
	下午3：50
	2011届毕业班班主任会议
	4#301
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	陈仁荣

陈  悦

	
	
	
	
	
	
	
	

	28日

星期五
	上午8：30
	校长办公会议
	4#202
	校长室
	刘维俭
	袁彩哲
	乔维德

荣彩芳

	
	下午2:00
	教学工作会议（全体上课教师与有教师职称人员）
	报告厅
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	29日

星期六
	全天
	教学工作会议
	报告厅
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	30日

星期日
	
	五年制专转本考试
	报告厅
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	带班领导
	刘维俭
	

	备  注
	请各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：cztvubgs@163.com
	


