常州市广播电视大学“综合检查”值班安排
一、值班安排表
	周次
	带班校领导
及其手机号
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	1、7、

11、17
	刘维俭13806127707
	上官红霞13775620115汤士敏13961407678
	徐兴保13915017290
陈悦85818886
	张晓芳13915002116

乔维德

13585326197
	刘小君13961165970
陈仁荣13861080777
	袁彩哲13813587193
荣彩芳13328195328

	2、6、12、16、
	顾锡宏13961123566
	徐 曼13961423969
吕华兴13961412673
	罗 静13701509791
金玉明13506147468
	朱 瑾13915837766
刘增武13775091565
	金 刚13815025915
刘大伟13813548075
	王云福13806110860
廖春曦13813578189

	3、9、13、19、
	钟敏13951219626  
	上官红霞

汤士敏
	徐兴保

陈悦
	张晓芳

乔维德
	刘小君

陈仁荣
	袁彩哲

荣彩芳

	4、8、

14、18
	蔡廷伟13775098852
	徐 曼

吕华兴
	罗 静

金玉明
	朱 瑾

刘增武
	金 刚

刘大伟
	王云福

廖春曦

	5、15
	何彦力
	上官红霞

汤士敏
	徐兴保

陈悦
	张晓芳

乔维德
	刘小君

陈仁荣
	袁彩哲

荣彩芳

	10、20
	
	徐 曼

吕华兴
	罗 静

金玉明
	朱 瑾

刘增武
	金 刚

刘大伟
	王云福

廖春曦


二、检查内容与检查方式
检查内容按检查表栏目进行，检查方式如下：

1. 全校范围巡查；
2. 重点巡查（随机选取某教学楼的某个层或几个教室定点查）。
三、值班时间

上午7：30—晚上18：00
四、值班要求
1. 值班人员必须按时到岗，不迟到、不早退、不缺岗，值班人员中应有一人于上午7：30，中午1：10在校门口值勤检查；

2. 值班人员值勤期间佩戴好值勤袖章，认真巡视，教育、制止学生中各种不文明行为，及时处理各种偶发事件；

3. 值班人员要对常规检查情况（出勤、环境卫生、校园安全等），特别是发现的典型问题做好检查记录，及时向带班校领导汇报有关问题，并实事求是地总结和提出相应对策；
4. 如因特殊原因未能到岗或急需提前离岗者，应请检查组其他人员替岗，并与学校办公室提前说明；

5. 值班记录本放在学校门卫处，值班人员到岗和离岗时主动、及时取放记录本。

6. 如有紧急情况，需学校保安予以配合，请拨打6855259（内线：231）

如需派出所予以配合，请拨打怀德派出所电话：6634710。
五、部分职能部门电话：

办公室：6691180（内线208） 教务处：6691169（104）学工处：6645541（105）后管中心：6651190（212）文法系办公室：6902012（401）财艺系办公室：6902013（408）信工系办公室：6644110（501）
常州市广播电视大学
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