常州市广播电视大学

江苏城市职业学院常州办学点

随机听课安排

一、听课安排表：

	    星期

人员
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	听课人员
	唐良騂
华栋森
刘增武
	朱  瑾
上官红霞


	张晓芳

谈剑英
杨国铭
	金玉明

陈  悦
	吕华兴

岳亚萍


二、听课对象：

所有本校及外聘教师。
三、听课范围：

在全校全日制（五年制、普专）班开设的所有课程范围内随机听课，同时兼顾远程开放类教学。
四、听课方式：

听课人员可根据各自的工作情况，参阅教务处课程总表自行安排，以随机听课为主，也可采用单独听课、重点听课和联合听课等多种形式。
五、注意事项：

1、 为保证正常的教学秩序，随机听课一律不事先通知授课教师及所在系科，听课人按课表选择听课对象，听课期间每天至少听课一节。

2、 听课人员必须提前进入教室，每次听课应坚持听完一节课，不得中途离开。
3、 听课人员着重了解教学秩序、教学态度、教学内容、教学方法、课堂气氛、教学效果、教材使用等，同时还应注意观察教室设备和环境情况。
4、 听课人员要认真填写《随机听课记录表》。课下应尽量与师生交流，与授课教师交换意见，亦可向系科反馈意见。若发现严重问题，可直接向教务处和有关职能部门反馈。

5、 听课人员将所填写的听课记录保存好，并于每月底将听课记录交教务处，期末将《随机听课统计表》交教务处。
6、 教务处将根据教学工作实际不定期召开阶段性通报会，在学期末召开听课情况总结会，具体时间另行通知。

教务处
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