第一周工作安排表
(8月31日——9月6日)
	日  期
	时  间
	内              容（参加人员）
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	31日

星期一
	上午8：00
	走读生报到（老生）
	
	教务处 专业系
	蔡廷伟
	张晓芳
	上官红霞

罗  健

	1日

星期二
	
	全日制老生正式上课
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	徐兴保

廖春曦

	
	
	教务处、督导、专业系联合教学检查
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	2日

星期三
	下午3：50
	迎接新生报到筹备会
	行政楼301
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	袁彩哲

罗  静

	3日

星期四
	下午3：50
	目标管理考核条例修改讨论会（各部门负责人）
	行政楼301
	办公室
	刘维俭
	袁彩哲
	陈仁荣

陈 悦

	4日

星期五
	上午8：30
	校长办公会议
	行政楼202
	校长室
	刘维俭
	
	乔维德

周月蓉

	
	
	五年制新生报到注册
	
	招生办、学工处

专业系
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	
	新教师岗前培训及在编教职工申报高校教师资格补修教育学、心理学人员报名
	行政楼207
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	
	下午3：50
	收交参加常州市首届高等教育和职业教育创新创业大赛相关材料
	
	教务处

学工处
	蔡廷伟

袁子阳
	张晓芳

廖春曦
	

	
	
	系主任、教研室主任会议
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	5日

星期六
	
	普专新生报到注册
	
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	
	奥鹏考试（5-7日）
	
	招生办
	袁子阳
	徐曼
	

	6日

星期日
	下午2：00
	 开放教育老生报到  
	
	教务处

专业系
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	刘维俭
	


