第二周工作安排表
(2月28日——3月6日)
	日  期
	时  间
	内              容（参与人员）
	地  点
	负责部门
	分管领导
	值班人员

	28日

星期一
	上午9：30
	系团总支副书记例会
	行政楼106
	团委
	蔡廷伟
	廖春曦

陈悦

	
	中午11：30
	校学生会、社联招新
	食堂门口
	团委
	蔡廷伟
	

	
	下午3:30
	党建工作会议
	远程教育大楼108
	组织人事处
	蔡廷伟
	

	1日

星期二
	下午3:20
	心理健康教育工作会议
	行政楼202
	学工处
	袁子阳
	吕华兴

周月蓉

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2日

星期三
	中午12:30
	社团负责人会议
	行政楼301
	团委
	蔡廷伟
	朱丹平

徐曼



	3日

星期四
	
	
	
	
	
	金刚

乔维德

	4日

星期五
	上午8:30
	校长办公会议
	行政楼202
	校长室
	刘维俭
	高景林

罗 健

	
	
	 启动“最受学生欢迎的老师”评选
	
	教务处
	张晓芳
	

	
	下午2:30
	局属学校团队工作布置会
	远程教育大楼108
	团委负责协调
	蔡廷伟
	

	
	
	奥鹏福建师大、东北财经大学期末考试
	报告厅
	招生办
	袁子阳
	

	5日

星期六
	
	奥鹏福建师大、东北财经大学期末考试
	报告厅
	招生办
	袁子阳
	

	
	
	课程评价学生样表上报省校
	
	教务处
	张晓芳
	

	6日

星期日
	
	奥鹏福建师大、东北财经大学期末考试
	报告厅
	招生办
	袁子阳
	

	
	13:00-17:00
	开放老生报到
	
	教务处
	张晓芳
	

	备  注
	
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com

	带班领导
	
	蔡廷伟


