第五周工作安排表
(3月29日——4月4日)
	日  期
	时  间
	内              容
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	29日

星期一
	
	部分新引进人员体检、签约
	
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	上官红霞
罗健

	
	上午9：30
	系团总支副书记例会
	4#楼106
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	中午12：30
	校、系学生会主席联席会议
	4#楼301
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午3：20
	系书记会议
	4#楼202
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	
	拟晋升副教授人员论文送审
	
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	
	
	教学工作袋检查
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	下午18：30
	开放新生（本科）开学典礼
	大礼堂
	
	
	
	

	3月29-4月1日
	
	全日制省卷补考和2010年全日制清考
	
	
	
	
	

	30日

星期二
	中午12：30
	各班团支部书记会议
	4#楼报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	徐兴保

廖春曦

	
	下午18：30
	开放新生（专科）开学典礼
	大礼堂
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	
	党员发展材料预审、送教育局审核
	
	组织人事处
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	31日

星期三
	3月31日下午到4月2日
	报送创建示范性市级电大材料
	
	创建办
	刘维俭
	张晓芳
	袁彩哲

罗  静

	1日

星期四
	
	
	
	
	
	
	陈仁荣

陈 悦

	
	
	全日制省卷补考和2010年全日制清考阅卷
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	2日

星期五
	
	
	
	
	
	
	乔维德

荣彩芳

	
	上午8：30
	校长办公会议
	4#楼202
	校长室
	刘维俭
	袁彩哲
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：cztvubgs@163.com
	

	本周带班领导
	刘维俭
	


