常州市广播电视大学
近期安全保卫工作要求

1、 指导思想

坚持“预防为主、标本兼治、重在治本”的工作原则，认真落实学校治安综合治理各项措施。为创建省级安全文明校园夯实基础，为学校稳定发展提供有力保障，确保世博会、省运会期间一方平安。
2、 目标要求

认真贯彻市教育局关于学校安全保卫、信访工作会议精神，加强宣传，统一认识、齐抓共管、群防群控， 在全校开展“查隐患、堵漏洞、抓现行、促防范、保安全为主要内容阶段性活动，实现“五无”目标管理，形成一个管理有序，防控有力，环境整洁，校风良好的校园氛围。
3、 具体措施

确保学校内部安全保卫工作责任制落实到位，做好有效防范，切实维护内部稳定，提高防控能力，杜绝意外事故、火灾和刑事案件；开展且有效的法制、安全、卫生、交通等一系列教育，维护学校政治、治安稳定。
4、 工作重点

· 办公室
1、全面负责学校安全常规管理，做实，做细，做严安全保卫工作，全面协调此次活动。协助分管校长召开校综治委、各处室系负责人会议，传达贯彻局关于学校安全保卫信访工作会议精神和部署本校安全保卫工作。
2、召开保安全体人员会议，学习保安工作有关规章制度，进一步明确责任。加强门卫管理，杜绝社会闲散人员进校，密切关注校门周边治安环境，确保巡逻时间到位，重点部门到位。
3、安排好节假日、重要、敏感时段的领导带班中层干部值班表，经常突击检查到岗情况。
4、定期不定期进行安全检查，近期全面检查消防设施、消防器材、报警器是否完好与能否常态运行，全面检查校内各项体育设施、器材，及时消除隐患。
5、五月份中旬聘请法制副校长来校作安全教育。

6、制定全校师生应急疏散训练预案。5月底-6月中旬之间训练。
· 学工处、团委：
1、 开展以安全为主题的班会和寓教于乐的主题活动，开展安全知识黑板报评比活动。
2、 加强宿舍管理，继续开展安全文明宿舍评比活动，做好宿舍防火、防盗等工作。
3、 严格检查住宿生宿舍内乱拖电源，及时收缴违规电器。

4、 继续开好宿管员工作例会，进一步强化宿管员责任意识、安全意识。

5、 杜绝非住宿生留宿。

· 后管中心：

1、 确保食堂卫生，严把食品质量关和进货渠道关，防止食物中毒，勤检查，做好24小时饭菜留样。
2、 对食堂小店铺进行食品安全突击检查。

3、 对开水房安全定期检查，做好食堂、仓库防火工作。
4、 确保配电间、蓄水池安全，做电气、线路检查与维护，尽快对所有教室和教职工办公室风扇等电器进行维护检查，确保万无一失。
· 协助其他部门，及时整改安全隐患，给予人力、物力支持和保障。
· 现教中心：
1、 加强校园网安全管理，制定完善相关的制度及工作预案，落实相关人员安全保卫责任制。
2、 有能力做到及时发现和处置各种有害信息，纺织造成恶劣影响，保证网站安全，信息安全。
3、 确保机房消防安全，确保疏散，防止通道畅通。

· 计财处：

1、 下班离室前一定要开启报警装置，关好保险箱和防盗门。
2、 现金存款不得超过规定的限额，如确有特殊原因，不能按时将超限额现金存入银行的，要采取有效措施，确保万无一失。
3、 严格财务制度，印鉴，票据必须妥善保管，支票、汇票不得预备印章。
· 组织人事处：

1、 实事求是，规范程序，协助领导处理好有关来信来访工作。

2、 妥善处理组织人事等工作中出现的矛盾纠纷。
3、 做好离退休人员工作，发现问题及时疏导，正确引导。

· 财艺系、信工系、文法系：

1、 加强班级管理和学生管理，定期召开班主任、学生干部会议，了解学生动态，做好学生思想工作，以及后进生转化工作。

2、 加强对学生进行法制、治安、消防、卫生、交通、防传销、防信息诈骗知识，体育课安全教育。

3、 组织学生外出活动要履行申报手续，制定安全预案，获准方能出行，对擅自离校、出走的学生要及时通报。
4、 加强对本部门人员的思想教育，提高安全意识，定期检查部门安全工作。
· 其他部门：

要切实做到“看好自己门，管好自己的人，做好自己的事”。把握本部门安全保卫工作重点，要关心师生学习生活，掌握各类信息，及时发现和解决可能引发的事端和矛盾，尽量将各种矛盾和问题解决在萌芽状态，避免由于工作疏忽或失误引发突发事件，确保学校一方平安。
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