第二周工作安排表
(2月23日——3月1日)
	日  期
	时  间
	内              容
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	23日

星期一
	下午3：20
	非毕业班班主任会议
	报告厅
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	张晓芳

吕华兴

	
	上午9：30
	系团总支副书记例会 
	 4号楼106
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	24日

星期二
	中午12：15
	全日制各班班长会议
	报告厅
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	徐曼

金玉明

	
	中午 12：30
	校团委委员会议
	4#301
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午3：20
	09届毕业班班主任会议
	4#301
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	25日

星期三
	上午10：00
	常州电大系统学工处处长会议
	2#202
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	刘小君

张卫军

	
	中午12：30
	学生会全体成员会议
	4号楼报告厅
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	下午3：30
	常州电大党建工作会议（全体党员参加）
	4#报告厅
	组织人事处
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	
	下午4：30
	读书节颁奖会议
	5#108
	科研处（图书馆）
	刘维俭
	乔维德

董农美
	

	26日

星期四
	下午1：20
	高校教师资格认定教育教学能力测试
	5#108
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	金刚

朱瑾

	
	下午3：20
	教代会主席团成员会议
	4#3会议室
	校长室
	蔡廷伟
	廖春曦
	

	
	下午3：30 
	电子商务师培训
	  多媒体机房
	继续教育学院
	袁子阳
	刘小君
	

	27日

星期五
	上午8：30
	校长办公会议
	4#202
	校长室
	刘维俭
	
	乔维德

周月蓉

	
	下午3：20
	系主任、教研室主任会议
	4#3会议室
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	
	奥鹏期末考试（2月27日-3月1日）
	
	招生办
	袁子阳
	徐曼
	

	
	
	抽查教师教学工作袋
	
	教务处（督导室）
	蔡廷伟
	张晓芳

刘增武
	

	28日

星期六
	
	
	
	
	
	
	

	1日

星期日
	
	开放阅卷、试卷分析
	
	招生办
	袁子阳
	徐曼
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	蔡廷伟
	


