第一周工作安排表
(9月1日——9月7日)
	日  期
	时  间
	内              容
	地  点
	负责部门
	负责人员
	值班人员

	1日

星期一
	
	迎接市教育局开学工作检查
	4#202
	校长室
	刘维俭
	上官红霞

罗健

	
	
	教学常规检查
	　
	教务处
	张晓芳
	

	
	中午12：30
	各班班长会议
	4#报告厅
	学工处
	廖春曦
	

	
	
	教职工信息表统计验收
	
	组织人事处
	陈建华
	

	
	
	现教办公设备检测维护、定点清查（1-12日）
	
	现教中心
	杨浚、张云鹤
	

	2日

星期二
	下午3:50
	教学督导开学工作会议
	4#—210
	督导室
	刘增武
	徐兴保

  陈悦

	
	下午4：30
	多媒体教室班主任会议
	4#3楼会议室
	现教中心
	罗静
	

	
	晚6：00——
	会计上岗证培训《财经法规》开班  
	5＃601
	继续教育学院
	刘小君
	

	3日

星期三
	
	开放教育入学资格审核
	省电大
	招生办
	徐曼
	张晓芳

  陈仁荣

	4日

星期四
	下午3：50
	新生接待工作会议
	4#报告厅
	学工处
	廖春曦
	刘小君

  乔维德

	
	下午4：30
	多媒体教室学生协管员培训会议
	4#3楼报告厅
	现教中心
	张云鹤、张浩敏
	

	
	晚6：00—                 —9：00
	会计上岗证培训《会计基础》开班
	5＃501
	继续教育学院
	刘小君
	

	
	
	学术带头人、青年骨干教师培养对象目标任务书定稿上交
	
	组织人事处
	上官红霞
	

	5日

星期五
	下午5：00
	全校卫生大检查
	
	学工处
	廖春曦
	袁彩哲

   荣彩芳

	
	
	5日－7日奥鹏远程教育期末考试
	五号楼5楼
	招生办
	徐曼
	

	6日

星期六
	下午1：00
	参加市教育系统师德建设月启动暨新教师上岗宣誓仪式
	金坛
	组织人事处、工会
	
	

	
	
	普专新生正式报到
	
	学工处、教务处、三系
	
	

	7日

星期日
	
	五年制新生正式报到
	
	
	
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	刘维俭
	


