2007学年第一学期开学学生工作要点

一、班主任工作要点：

1.做好学生开学报到工作。9月1日老寄宿生、9月2日老走读生、9月9日五年一贯制新生、单招新生、9月14日普专新生报到。老生报到工作按常规进行（领教材、发课表、收缴费凭证，收寄宿生住宿费、班级及宿舍的卫生工作、学生的安全教育、班级环境布置）。新生报到工作另行会议安排。住宿费标准：6号楼：600元；7号楼、7－1号楼、11号楼：500元；10号楼：400元；9号楼300元。各班收住宿费后要附详细的缴费名单。

2.做好老生寄宿生的宿舍调整的思想工作和组织工作。8月31日，各系将寄宿生新宿舍及床位号告知本系有寄宿生班主任。9月1日，班主任将宿舍调整情况告知本班学生，并做好寄宿生思想工作。9月5日上午，全体寄宿生整理行李，打扫宿舍卫生。9月5日下午2：00，全体寄宿生男生把各自行李搬至大操场，男生宿舍清空，然后统一指挥搬进新宿舍；3：30全体寄宿生女生把各自行李搬至大操场，女生宿舍清空，然后统一指挥搬进新宿舍。为了确保开学工作有序，务必请全体寄宿生服从命令，听从指挥，在规定时间内宿舍调整到位，如有困难可找班主任、系及学校有关部门给予帮助。9月5日下午全体班主任、系书记及秘书全部到校，并做好各班、系寄宿生的组织工作。

3.做好开学报到情况的统计工作。老生9月2日、3日，五年一贯制新生及单招新生9月9日、10日，普专新生9月14日、15日的报到情况。每天的报到情况向各系汇报，各系汇总后于当天下午5：00前交学工处刘萍老师处。对于没有及时报到的学生班主任要做好调查工作，并将调查结果告知本系。

4.精心组织好开学第一次班会；制定班级工作计划；以“规范行为，树立形象”为主题出好第一期黑板报。

5.了解班级学生情况，关注生活有困难学生，帮助学生做好助学贷款工作。

6.做好2006学年学生奖学金、“三好”、“优干”的评选工作。评选中要对照标准，在规定时间内完成。截至时间为9月20日。

7.开学一周内每位学生交一张两寸照片（照片背面写明班级、姓名）给班主任，班主任收齐后交各系，各系收齐后交办公室刘国芳主任处。

8.组织学生积极投入到第八届“校风建设月”活动中。（活动通知另发）

9.班主任开学两周内以班为单位收齐学生证到教务处学籍管理员处注册。

二、辅导员工作要点：

1.做好学生报到和注册工作。

2.做好学生书籍的发放工作。

3.根据《开放教育须知》上的有关要求做好学生的入学教育尤其是校纪、校规教育。

4.做好2006学年开放学员“优秀学员、优秀学员干部”的评选工作。
三、各系工作要点：

1.开学报到当天9月2日、9月8日、9月9日、9月14日本系教室卫生的检查工作，并于次日将检查情况报学工处备案。

2.9月5日前将新生分班名单（注明班主任、班级位置）以电子文档的形式发至学工处信箱。（lp@cztvu.com）

3.9月7日做好寄宿生的夜自修安排工作，并将安排表交学工处备案。

4.9月10日前检查本系各班黑板报情况，并于9月11日将检查情况交学工处备案。

5.9月18日前填写好全日制学生人数统计表交刘萍老师处。

6.做好各系新生入学教育。

7.做好各类评先的审核工作。收齐各类评先推荐表签署意见并盖章同时打印好汇总表后交学工处。截至时间：9月30日。
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