第二周工作安排表
(3月8日——3月14日)
	日  期
	时  间
	内              容（参加人员）
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	8日

星期一
	
	向省校上报示范性市级电大创建材料
	
	创建办
	刘维俭
	张晓芳
	张晓芳

吕华兴


	
	晚上6：00到8：00
	会计初级职称培训班上课

	5#楼601
	继续教育学院
	袁子阳
	刘小君
	

	
	下午3：30
	音像教材征订会议
	4#301
	现教中心
	何彦力
	罗静
	

	
	
	拟晋升、转评职称人员统计表发组织人事处邮箱
	
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	9日

星期二
	
	开放教育查分申请报名（3月9日截止）
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	徐曼

金玉明

	
	下午3：20
	毕业班班主任会议
	4#301
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	10日

星期三
	上午8：30
	招聘笔试
	5#304
	人事组
	刘维俭
	上官红霞
	张卫军
高景林

	
	中午12：30
	招聘说课面试
	5#107、306
	
	
	
	

	
	下午3：30
	党建工作会议（全体党员参加）
	报告厅
	党委
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	11日

星期四
	上午9：30
	招聘说课面试
	5#107
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	朱  瑾

金  刚

	
	下午2：00
	《常州终身教育理论与实践研究》课题开题论证会
	5#108
	终身教育研究中心
	刘维俭
	乔维德
	

	
	下午2：00
	招聘说课面试
	3#104
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	12日

星期五
	上午8：30
	校长办公会议
	4#301
	校长室
	刘维俭
	
	周月蓉
江  涛

	
	下午2:00
	常州终身教育学会成立大会（全体教师参加）
	大礼堂
	校长室
	刘维俭
	
	

	
	
	完成开放教育老生课程注册（3月12日前）
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	晚上6：00到8：00
	会计初级职称培训班上课

	5#楼601
	继续教育学院
	袁子阳
	刘小君
	

	13日

星期六
	全天
	女教职工庆三八活动
	
	工会
	蔡廷伟
	廖春曦
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：cztvubgs@163.com
	

	本周带班领导
	蔡廷伟
	


