第九周工作安排表
(10月26日——11月1日)
	日  期
	时  间
	内容与参加人员
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	26日

星期一
	
	全体教职工信息及教职工照片更新采集
	
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	上官红霞

罗  健

	
	上午9：30
	系团总支副书记例会
	4#106
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	中午12：30
	17期学生课余党校预备会议
	4#报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午2：30
	敬老节活动
	4#报告厅
	组织人事处
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	
	下午3：30
	专业系书记、学生干事会议
	4#202
	学工处
	蔡廷伟
	廖春曦
	

	
	下午4：10
	学生田径运动会国旗队、鲜花队训练
	操场
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	下午
	学校大扫除
	
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	27日

星期二
	下午3：30
	迎接局校产管理检查
	5#108
	后管中心
	何彦力
	金 刚
	徐兴保

廖春曦

	
	下午3：30
	09届毕业班班主任会议
	4#301
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	下午4：10
	学生田径运动会国旗队、鲜花队训练
	中天体育馆
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	28日

星期三
	上午9：30
	常州市2009年全民终身学习活动周工作动员会
	4#报告厅
	办公室
	刘维俭
	袁彩哲
	袁彩哲

罗  静

	
	中午12：30
	17期学生课余党校开班式
	4#报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	待定
	学生课余党校第一讲
	4#报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午3：20
	《高职教育课程改革基本趋势》讲座（全体教师包括行政兼课教师参加）
	4#报告厅
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	下午4：10
	学生田径运动会国旗队、鲜花队训练
	中天体育馆
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	29日

星期四
	中午12：30
	学生课余党校第二讲
	4#报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	陈仁荣

 陈 悦

	
	下午2：00
	制定2010年人才引进计划会议
	4#202
	组织人事处
	刘维俭
	上官红霞
	

	
	下午3：30
	“运动天地”杯校园篮球赛决赛
	操场
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午3：30
	学生田径运动会入场式彩排
	操场
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	

	
	下午3：00
	检查全日制学生平时作业
	
	督导室
	蔡廷伟
	高景林
	

	
	下午3:30
	中层干部会议
	5#108
	校长室
	刘维俭
	袁彩哲
	

	30日

星期五
	上午8：30
	校长办公会议
	4#202
	校长室
	刘维俭
	
	乔维德

周月蓉

	
	中午12：30
	学生课余党校第三讲
	报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午2：00
	全市教师排舞比赛
	省常中
	工会
	蔡廷伟
	廖春曦
	

	
	下午3：20
	人事局建造师考试考务会
	5#-201
	教务处
	蔡廷伟
	陈悦
	

	
	
	2009年新会计继续教育培训及考试工作
（10月30日—11月1日）
	大礼堂
	继续教育学院
	袁子阳
	刘小君
	

	31日
星期六
	
	人事局建造师考试
	
	教务处
	蔡廷伟
	陈悦
	

	1日星期日
	
	人事局建造师考试
	
	教务处
	蔡廷伟
	陈悦
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五午放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	刘维俭                                                                                                                                 
	


