第十四 周工作安排表
(5月18日——5月24日)
	日  期
	时  间
	内              容
	地  点
	负责部门
	分管领导
	负责人员
	值班人员

	18日

星期一
	
	主题班会观摩评比（周一至 周五）
	
	学工处
	袁子阳
	廖春曦
	张晓芳

吕华兴

	
	
	接受省校开放教育实地教学检查
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	上午9：30
	系团总支副书记例会
	行政楼106
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	
	下午2：00
	迎接福建电大校长等考察团领导
	行政楼202
	校长室
	刘维俭
	
	

	
	下午3：50
	校庆礼仪服务志愿者培训（18-24日）
	报告厅
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	

	19日

星期二
	下午3：50
	校、系学生会主席联席会议
	行政楼301
	团委
	蔡廷伟
	张卫军
	徐曼

金玉明

	
	下午
	参加双向视频毕业论文指导交流系统总结会
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	
	期末考试市开课出卷安排
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	20日

星期三
	下午3：50
	校庆动员大会（全体教职工大会）
	行政楼报告厅
	办公室
	刘维俭
	袁彩哲
	刘小君

张卫军

	
	
	学生党员材料送教育局审核
	
	组织人事处
	蔡廷伟
	上官红霞
	

	21日

星期四
	
	9月份开放教育网考报名
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	金刚

朱瑾

	
	
	
	
	
	
	
	

	22日

星期五
	下午3：50
	科委招考考试考务会
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	乔维德

周月蓉

	
	下午4：30
	五年制招生设点宣传人员会议
	行政楼报告厅
	招生办
	袁子阳
	徐曼
	

	23日

星期六
	
	科委考试
	
	教务处
	蔡廷伟
	张晓芳
	

	
	上午7：45
	庆典彩排（校庆领导小组、8个工作组相关人员到场）
	大礼堂
	校长室
	刘维俭
	
	

	24日

星期日
	
	
	
	
	
	
	

	备  注
	各部门务必将工作安排于前一周星期五放学前报办公室，以便学校汇总安排。邮箱地址：yuancz@cztvu.com
	

	本周带班领导
	蔡廷伟
	


