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	第 四年级  册
	第 三 单元
	课题：幻灯片管理
	日期：4 月  日

	班级：四年级（1~11）
	人数：
	课时：1
	执教：丁丽萍

	一、教学目标：

（1）掌握在浏览视图下浏览幻灯片的方法。

（2）能根据需要对幻灯片进行移动、复制及删除。

（3）能根据需要制作目录页、结束页幻灯片。

（4）运用所学的技能，调整并制作富有个性的幻灯片。

二、教学目标设计依据：

1.内容分析：

   本节课起到了承上启下的作用，既是对前面内容的总结，又是对后面知识学习的引领。学生们通过对本课的了解，建立起成熟的演示文稿的概念，并从中了解信息处理的条件和方法。“WPS演示”中制作目录页、结束页的方法很多，本课主要介绍利用模板进行快速的制作，主要目的是让学生明确——完整的演示文稿除了标题页、内容页以外，还包括目录页、过渡页、结束页等内容，它们各有特点。
2.学生分析：

学生通过前几节课的学习已经会制作简单幻灯片，能对文字进行修饰，会插入艺术字、图片装饰幻灯片。上学期通过“WPS文字”的学习也使学生学习WPS演示打下扎实的基础。但是他们还不明白完整的演示文稿需要哪些内容。

	教   学   过   程

	时间
	活动板块
	教师活动
	学生活动
	交流预设

	
	导入
	1、播放演示文稿

在前面的学习中我们制作了《我的战疫日志》，今天老师给大家展示两位同学的作品，请你们来做个裁判：这两个演示文稿有什么不同？
师：是的，当一个演示文稿的幻灯片比较多时，我们可以在幻灯片浏览视图中管理它们。这就是我们今天要学的内容。
揭题：幻灯片管理
	指名说一说：有什么异同？

第二个演示文稿比第一个多了两个幻灯片……
	学生很容易看出来第二张幻灯片有目录和结束页。

	
	活动一

复制幻灯片

	老师想多介绍一下自己的特长，版式就采用第三张的版式，能不能有快速的方法来做这一张幻灯片？

同学上台演示

老师归纳方法

注意：最好在幻灯片浏览视图中完成。


	生：回答问题。“用复制的方法”
请会复制的同学上台演示
任务一：

复制一张自己需要的幻灯片
	有的同学已经学复制幻灯片了，可以让会的同学上台演示


	时间
	活动板块
	教师活动
	学生活动
	交流预设

	
	活动二

创建目录页

	当我们制作演示文稿的时候，为了条理清晰，经常要制作一个目录页。WPS演示为我们专门提供了目录页的制作模板。

同学上台演示

如果没有现成的目录可以采用，我们应该怎么办？

教师启发演示：可以自己用形状和文本框等完成。

还可以通过哪些方法美化目录页？

展示同学完成的目录页
	打开任务书，完成任务二

（1）学生探究

怎样制作目录页，然后完成自己的目录页

学生演示

（3）完善自己的目录页


	有些同学没法使用目录页的模板，因为系统版本升级后会要求输入帐号等信息。老师要教他们如何用形状、文本框等自己制作目录页。

经过老师的提示，学生会制作出比较有设计感的目录页。

	
	活动三：移动幻灯片

	有的同学发现自己的目录页添加在了演示文稿的最后一张，能不能把它移动到前面正确的位置上去？
同学上台演示

老师归纳方法

同学完成任务三
	同学回答：能！

同学上台演示操作方法

任务三：把所有的幻灯片调整到正确的位置
	经过刚才的复制幻灯片的操作，许多同学会考试到比较方便管理幻灯片的幻灯片浏览视图，然后通过知识点的迁移，他们能够完成移动幻灯片的操作。


	
	四、欣赏提高
	1、展示优秀作品

2、评价

3、再一次修饰作品

4、展示评价
	观看、评价、学习同学作品
	通过观看获奖作品，提升学生的审美水平。

	
	小结
	说一说你在今天的课堂上有什么收获。

	板书设计：                      第 19课   幻灯片管理
1、复制幻灯片
                        2、制作目录页幻灯片

                        3、移动幻灯片




