第17周工作安排
2019年12月23日-2019年12月29日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（12月23日）
	上午8:40
	三年级
	数学组成员及班级指导老师
	杨锐执教《认识圆》
	教发部

	
	上午9:15
	操场
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	上午9:45
	七年级
	语文组成员班级指导老师
	汪莺茵《棉花姑娘》
	教发部

	
	上午10:35
	九年级
	语文组成员班级指导老师
	杨柯《动物职业介绍所》
	教发部

	
	下午1:00
	SGS
	三年级部分师生
	公益活动
	学发部

	
	下午2:00
	指定地点
	融合组成员
	巡回指导
	教发部

	
	下午2:00
	指定地点
	送教成员
	送教上门
	工  会

	二
（12月24日）
	上午9：55
	一年级
	数学组成员班级指导老师
	朱锐执教《认识3》
	教发部

	
	上午10:35
	八年级
	语文组成员班级指导老师
	王雁羽执教《咕咚》
	学发部

	
	下午1:00
	健身房
	全体师生
	法制讲堂
	学发部

	
	下午3:30
	会议室
	语文组成员
	语文组教研活动
	教发部

	
	
	207教学研究室
	数学组成员
	数学组教研活动
	

	
	
	208教学研究室
	综合组成员
	综合组教研活动
	

	三
（12月25日）
	
	
	
	
	

	
	下午2：00
	地点自选
	生活三百课项目组组成员
	制作课例
	课发部

	四
（12月26日）
	上午10:35
	地点自选
	康复组成员
	理论学习
	教发部

	
	下午3:30
	健身房
	全体教师
	工会活动
	工会

	五
（12月27日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	六
（12月28日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（12月29日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	



党支部：
1.支部整理主题教育台账资料。
2.党员上交学习理论摘记本。

校长室、办公室：
1.根据“关于征集各单位2019年宣传信息素材的通知”要求，在12月13日前完成相关文字、图片、视频材料的上报。

教发部：
1.五位资源巡回教师奔赴各点，完成常规工作。
2.实习生展示课及完成实习生手册鉴定工作。
3.12月23日-27日，葛校带队，潘雅萍、蒋玉娇、王丽娟、华青5位老师赴广西梧州参加赛课、观摩。
4.继续请一二年级执教生活语文、生活数学、生活适应的教师使用“童梦特教云课堂平台”。

课发部：
1.准备南京汇报（12月22日-25日）。
2.学期结束绩效统计。
3.三百课课例使用推广。

学发部：
1.周一常顺仪主持，九年级国旗下讲话。
2.请班主任做好年文化、小能人、康复操展评准备工作。
3.23号三年级师生与家长外出活动。
4.24号法律知识讲堂，地点健身房。
5.碧桂园圣诞活动正在联系中。

后勤保障部、成长支持中心
1..做好一楼新增疏散通道施工工作。
2.23和24号两天外出参加平安校园建设的检查。

工会：
1.筹备召开教工运动会。
2.收提案表，筹备教代会。
3.周四组织工会活动。

友情提醒：
[bookmark: _GoBack]值班老师如无法准时到岗，请提前调班或通知办公室代班。
