怀宁述职报告
各位领导、各位同事：大家好！
很荣幸能有机会向各位汇报一年来个人在行政岗位所作的一些工作，不当之处，恳请大家批评指正。
一是认真学习，用知识提升能力
2019上半年我担任政教处副主任，分管高三年级学生思想工作，下半年又接手政办公室主任工作，兼任政教处副主任。尽管两项工作我都有过经历，但仍有诸多不熟悉之处。我虚心向谢校长、徐校长、魏文俊主任学习请教，做到不懂就问、不会就学，很快适应了岗位工作。在此，我还要感谢我所在办公室的同仁，是你们的支持与帮助，我才能顺利完成各项工作。
一年来，在谢校长的要求下，我认真学习了《中小学德育工作指南》《江苏省智慧校园建设工作指南》《江苏省学生品格提升工程建设指南》等十多本有关德育工作和行政工作的相关书籍文献，通过电子版坚持阅读《中国教育报》《中国教师报》等，用知识和理论指导实践。
我还坚持参加了武进区徐红芬名班主任工作室，积极参与工作室的活动，学到了不少班级文化建设的经验和做法。到省前中分校、横山桥高中、洛阳高中等学校交流研讨，它们在学校德育工作上的一些做法给了我许多启发。本人也快速进步，获评常州市高级班主任。
二是努力工作，用真心履行职责
我一直以来都认为：无论是在什么时候都要端正态度、脚踏实地，用真心与真情将自己的工作做好。我在学校的角色很多，既是语文教师，又兼任班主任，又是年级管理小组成员，又是行政人员，工作的头绪很多，任务更不少。我能统筹兼顾，合理安排时间将各项工作做好，深得师生和家长好评。尽管的确很累，但我从心里认为，我很荣幸我能够有机会为学校师生服务，能够为省武高的振兴尽自己微薄的力量，我从心里感觉到这是我的职责所在，是学校领导和全体师生对我的信任与厚爱，我一定要尽最大的力量将所有工作做好！
三是成绩突出，用实绩回报厚爱
2019年高考，一本达线60﹪，我所带的高三（8）班一本达线50人，为我校获武进区素质教育特等奖做出了贡献；协助年级管理小组完成了十八岁成人仪式、百日冲刺、毕业典礼、新生入学教育等重大工作；在政教处同仁的协助下，以全省第二的成绩成功申报《公朴精神：基于名人资源的理想信念教育》省级学生品格提升工程，并在11月份全省学生品格提升工程建设大会上交流，获得好评，我校再获武进区德育先进工作学校称号；完成了2016—2018江苏省文明校园的申报工作，2019年12月我校成功晋级江苏省文明校园，并荣获武进区文明校园标兵称号；顺利完成了2019年教师资格注册工作以及政教处和行政办公室的常规工作，没有出现任何纰漏；与徐红芬副校长主持的市级备案课题《基于提升学生核心素养的普通高中班级文化建设的研究》顺利通过了中期评估。
一年来，忙忙碌碌，有一些成绩，繁忙但也快乐着。个人觉得在工作上我还要进一步解放思想，开动大脑，敢于创新，在今后一定好好努力，力争为省武高的再续辉煌作出应有的贡献。

