	日期
	时间
	内    容
	参加人员
	地点
	责任

部门
	通讯

报道

	12月9日

（星期一）
	9:20
	升旗仪式
	全体教职工
	操场
	政教处
	

	12月10日

（星期二）
	上午
	教学开放日
	
	
	教务处

政教处

总务处
	谈春燕

	12月11日

（星期三）
	全天
	高二年级阶段测试
	
	
	高二级部
	

	
	上午
	意大利代表团来校参观交流
	
	
	行政办
	

	
	第8、9节
	中德文化交流生面试
	高一报名学生、李传奎

骆志栋、陈洁、周峰
	教师会议室
	教务处
	谈春燕

	12月12日

（星期四）
	18：00-19：30
	生涯规划讲座
	高一学生
	
	会议中心
	黄  伟

	12月13日

（星期五）
	第6节
	行政会议
	全体行政、级部主任
	会议室2
	校长室
	

	
	第8节
	信息技术学业水平测试考务会议
	高二全体班主任及

短信通知人员
	会议室3
	教务处
	

	12月14日

（星期六）
	全天
	2019年信息技术学业水平测试
	
	
	教务处
	

	其他工作：

行政办：毛坝中学德育团队来校交流接待事宜
教务处：高一高二研究性学习相关资料上传至校园网，记录手册交至级部副主任
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