正衡中学天宁分校第 十四 周工作安排

                        2019年 12 月 2 日～ 12 月 6 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

12月2日
	教导处
	部分学生座谈会（九年级）；

九年级蹲班干部和班主任会议（第2节）。

	
	德育处
	1、升旗仪式；

2、汇总家庭教育指导工作论文；

3、体育设施开放数据上报数据。

	
	总务处
	       食堂常规检查；平安校园台账建设

	
	团  委
	值周安排

	
	办公室
	行政办公会议（第8节）

	周 二

12月3日
	教导处
	部分学生座谈会（八年级）

	
	德育处
	1、八年级班会课（第8节）；

2、校班主任会议（第5节）；

3、11月班级常规汇总及材料上交。

	
	总务处
	上报消防安全月活动小结

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

12月4日
	教导处
	1、组织参加区政治教研活动；

2、部分学生座谈会（七年级）；  

3、八年级社团；

4、校级公开课（方宁，蒋钦庆）。

	
	德育处
	七年级班会课（第8节）；

2、月度人物宣传与制作；

3、十一月文明班级评选。

	
	总务处
	1、校园安全隐患排查；

2、督促各专用室做好装备督导材料的整理。

	
	党支部
	全体党员会议（第7节）

	周 四

12月5日
	教导处
	1、组织参加天宁区中学校本课程主题研究活动；

2、完成第二次阶段考试考务安排；

3、七年级社团；

4、校级公开课（丁晓波，承静）。

	
	德育处
	值周指导；     

2、读书节推介书目海报制作。

	
	总务处
	国有资产月报

	周 五

12月6日
	教导处
	1、组织化学教研组长参加天宁区化学常规调研；

2、收交第二次阶段调研试卷试卷；

3、校级公开课（王冰沁，王丽，冯林娜）。

	
	德育处
	大扫除； 
2、读书节“好书推介会”主持人培训。

	
	总务处
	CK报警测试

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	11月班级常规汇总；读书节各项工作
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