湖塘桥初级中学财政资金采购要求内控制度
一、货物类
1、单品单次1万以下：自行采购；
2、单品单次1万—5万以内：比价；
3、集中采购目录内货物单次或批量在20万以下，集中采购目录外货物单次或批量在5万—30万以内的采购项目：政府网采购；
4、网上商城不能满足需求的、临时急需的物品与突发的小型维修项目，可按财务管理规定，经部门、单位负责人（分管校长）批准可实现线下采购；
5、集中采购目录内货物单次或批量在20万以上，集中采购目录外货物单次或批量在30万以上，政府采购中心平台上采购。
2、 工程类
1、单项在1万元以下的零星维修项目，由负责人、分管校长及一把手校长把控签字验收；
2、单项1万—3万以内的零星维修项目，由校长办公室研究决定，通过比价确定施工单位；
3、单项3万—20万以内的零星维修项目，项目预算，教育局预审，预审价下降8%作为控制价，由3家或3家以上施工单位进行比价，或者按照定点供应商入围定点供应商库的中标综合优惠下浮率为最高限价，进行议价或比选，以获得更优质的服务，更优惠的价格，由代理公司组织执行。
4、大型政府采购项目和基建维修项目需在年度前报教育局审批同意后按规定程序执行，单项合同估算金额在20万元（含）以上至100万元（不含）以下的工程项目，教育局组织，在定点供应商库中比选确定供应商；
[bookmark: _GoBack]5、单项合同估算金额在100万元（含）以上至400万元（不含）以下的工程项目，采购人必须通过组织比选确定供应商，参与比选定点供应商应不少于3家，原则上由使用单位、区机关后勤中心分别按照1:2的比例确定初选入围的定点供应商。
3、 服务类
指物业及相关服务包括环境卫生保洁维护及管理，设施设备日常维修保养及管理，秩序维护管理及消防监控，专项安全保卫服务及管理，专项食堂餐饮服务及管理，专项会务服务及管理，楼宇灯光会议等智能化系统和设备日常维修维护保养及管理，物业管理服务区域室外绿化养护及管理，以及其他相关服务及管理。
年度项目预算金额在20万元（含）以上至100万元（不含）以下的物业及相关服务项目，采购人在定点供应商库中比选确定供应商；年度项目预算金额在100万元（含）以上至500万元（不含）以下的物业及相关服务项目，采购人必须通过组织比选确定供应商，参与比选定点供应商应不少于3家，原则上由采购人、区机关后勤中心分别按照1:2的比例确定初选入围的定点供应商。
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