正衡中学天宁分校第 十二 周工作安排

                        2019年 11 月 18 日～ 11 月 22 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

11月18日
	教导处
	1、期中考试后教学研讨（班级研讨、集备组研讨）；

2、天宁区教师专业信息汇总上交；

3、各年级分管干部和年级组长会议（第7节）。

	
	德育处
	1、升旗仪式；

2、各班利用第8节课完成校园欺凌班会教育；

3、综合实践活动课程方案印发。

	
	总务处
	       音、美教室数量、面积及2020年暑期维修项目现场

	
	团  委
	值周安排

	
	办公室
	行政办公会议（第8节）；

	周 二

11月19日
	教导处
	1、七年级期中考试质量分析（第8节）；

2、期中考试后教学研讨（班级研讨、集备组研讨）；

3、组织参加天宁区省级课题结题观摩会。

	
	德育处
	1、七、八、九年级分别召开年班主任会议（第5节）；
2、印发综合实践活动告家长书；  3、八年级班会课。

	
	总务处
	安全用电检查

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

11月20日
	教导处
	期中考试后教学研讨（班级研讨、集备组研讨）

	
	德育处
	1、八（2）、八（5）智青春活动； 2、七年级班会课。

	
	总务处
	督促各专用室做好实验登记、使用登记等工作

	
	办公室
	全体教职工会议（第7节）

	周 四

11月21日
	教导处
	1、八年级期中质量分析会（中午12：20）；

2、九年级期中质量分析会（第8节课）。

	
	德育处
	1、值周指导；

2、各班完成综合实践活动行前分组与安全纪律教育。

	
	总务处
	教辅清单着手编制

	周 五

11月22日
	德育处
	1、综合实践活动；

2、完成读书节“书海导航”好书推荐班内初选。

	
	总务处
	CK报警测试；

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、综合实践活动；智青春；读书节活动；

2、完成法人证书变更；完成教师资格证定期注册；完成方宁一级教师职称申报工作；

3、 各年级期中考试质量分析。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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