正衡中学天宁分校第 十 周工作安排

                        2019年 11 月 4 日～ 11 月 8 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

11月4日
	教导处
	期中考试动员

	
	德育处
	1、升旗仪式；     2、10月月度人物宣传与制作；

3、盛翔老师参加健康教育教学竞赛预备会；

4、读书节方案编制。

	
	总务处
	食堂常规检查，督促做好安全卫生工作、保温工作等

	
	团  委
	值周安排

	周 二

11月5日
	教导处
	上报期中考试师生信息

	
	德育处
	1、八年级班会课（第8节）；

2、校班主任会议（第5节）；

3、盛翔老师参加健康教育教学竞赛初赛。

	
	总务处
	填报《全市公共机构垃圾分类工作调查问卷》

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

11月6日
	党支部
	全体党员会议（第8节）

	
	教导处
	青年教师成长营活动三——论文撰写（第7节）

	
	德育处
	七年级班会课（第8节）；
2、完成体育之星材料上报。

	
	总务处
	防震避险应急疏散演练

	周 四

11月7日
	教导处
	完成期中考试考务安排相关事宜

	
	德育处
	1、值周指导；   2、完成天宁区特色家长学校申报。

	
	总务处
	填报《2020年暑期校、园舍改造、维修计划表》

	周 五

11月8日
	教导处
	下发期中考试考务安排表

	
	德育处
	大扫除

	
	总务处
	CK报警测试；国有资产月报

	
	办公室
	行政办公会议（第7节）

	
	团  委
	值周总结

	周六、周日
	德育处
	体育游泳中考

	重 点 工 作
	1、期中考试动员及相关准备工作；

2、青年教师成长营之论文写作指导；

3、游泳中考；特色家长学校申报。

4、组织部分教师参加乡全民健身运动会
5、做好区教工趣味运动会报名工作


                                        正衡中学天宁分校办公室
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