第10周工作安排
2019年11月4日-2019年11月10日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（11月4日）
	上午9:15
	操场
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	下午2:00
	会议室
	融合组成员
	葛校分享；商量解惑
	教发部

	
	下午2:00
	指定地点
	送教成员
	送教上门
	工  会

	二
（11月5日）
	上午9:45
	八年级教室
	数学组成员
	倪叶飞老师公开课
	课发部

	
	上午10:35
	会议室
	全体班主任
	班主任工作会议
	学发部

	
	下午1:00
	冷凝皂社团
	相关老师
	快报小记者进社团
	成长支持中心

	
	下午3:30
	会议室
	语文组成员
	语文组教研活动
	课发部

	
	
	207教学研究室
	数学组成员
	数学组教研活动
	

	
	
	208教学研究室
	综合组成员
	综合组教研活动
	

	三
（11月6日）
	
	
	
	
	

	
	下午2：00
	教学研究室
	生活适应三百课项目组成员
	生活适应三百课项目组活动
	课发部

	四
（11月7日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	全体党员
	主题党日活动
	党支部

	五
（11月8日）
	上午8:00
	健身房
	相关教师
	天宁区融合教育师资培训
	教发部

	六
（11月9日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（11月10日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	



党支部：
1.主题党日：讨论“初心是什么，使命干什么，奋斗比什么”，书面稿交李主席；
[bookmark: _GoBack]2.党员查摆“党员问题清单”，于周四交工会李主席；
3.自主学习《纲要》68-137页；学习主题教育应知应会40条；
4.党员与重残儿童结对工作于下周结束，相关材料填写完整交李主席。

校长室、办公室：
1. 周五（11月8日）召开天宁区融合教育师资培训，请涉及到的老师准时参加。
2.值班行政负责在校群反馈值班情况
3.关注教师职称评定网上评审通知
4.筹备召开“教育宣传策划、舆情管理培训”专题会议
5.教师月考核

教发部：
1. 融合教育团队召开例会
2.完成补建学籍工作

课发部：
1.周三生活适应项目组活动	
2.筹备前瞻项目筹备工作专题会议

学发部：
1.三年级国旗下讲话，九年级红领巾广播
2.“小偏方，大能量”征文
3.周四大学生志愿者活动请王天阳老师代为负责
4.班主任将11月主题活动上报学发部
5.周二小记者进冷凝皂社团，体验制皂
时间：11月5日（周二）下午1点
地点：光华学校冷凝皂室
人数：15人
内容：
（1） 参观校园（1楼路线，主要讲解人霍莉萍）
（2） 参加冷凝皂制作活动
周四负责老师：张  琼  蒋新萍  张君年
（3） 小记者采访
（4）小记者门店购买爱心皂（门店负责：蒋新萍）

后勤保障部：
1.周四下午1：00参加“常州市教育技术装备专题培训”，培训内容是“数字音频助力智慧校园”，地点在常州市戚墅堰高级中学。
2.友情提醒：
（1）各班主任做好学生点名工作，每日8：40-9：00之间直接上报与学校QQ工作群。每天9:30后勤保障部汇总好《常州市光华学校学生情况日报表》后发在校群里。
上报模板：
班级学生到校情况日报
班级:
时间:
应到:  人
实到:  人
因病未到:  人
因病未到学生名单：
其他原因请假:  人
其他原因请假学生名单：
请各班主任8：40-9：00之间直接上报与学校QQ工作群。
（2）若有学生在校期间有事提前离校，请家长填写申请表，经班主任同意后接走。保安只有看到申请表才会开门。

工会：
1筹备教工运动会。
2.远程送教课堂教学案例进行撰写
3.项目练习，区教工运动会报名
	
成长支持中心：
1.指导学生制作冷凝皂
2.保障门店正常运转
3.周二快报小记者参加冷凝皂社团活动

友情提醒：
1.请关注校网后台公文，及时参加相关会议
2.值班老师如无法准时到岗，请提前调班或通知公室代班。




	
