正衡中学天宁分校第 八 周工作安排

                        2019年 10 月 21 日～ 10 月 25 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

10月21日
	教导处
	汇总公示校级公开课

	
	德育处
	升旗仪式

	
	总务处
	督促食堂进一步做好“阳光食堂信息化监管平台”

        的信息填报等日常管理工作

2、组织开展《校园安全问题调查（学生和家长问卷）》

	
	团  委
	值周安排

	
	办公室
	优才招聘行前会（第8节）

	周 二

10月22日
	教导处
	八年级少年宫劳动技术课程筹备会（第8节）

	
	德育处
	1、八年级班会课（第8节）；

2、七、八年级班主任会议；
3、编制家长学校公开课安排。

	
	总务处
	平安校园台账建设

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	
	团  委
	报送“优秀少先队员”、“优秀少先队辅导员”材料

	周 三

10月23日
	教导处
	八年级社团。

	
	德育处
	九年级班主任会议（第8节）；

七年级班会课（第8节）；

青年教师成长营活动；

盛翔参加卫生管理工作培训班。

	
	总务处
	1、《校园安全问题调查统计表》统计后上报；

2、固定资产报废（轿车）相关材料整理，报计财科、国资办审核批准。

	周 四

10月24日
	教导处
	1、组织落实好八年级劳动技术课程（少年宫上课）；

2、七年级社团。

	
	德育处
	1、值周指导；

2、各年级组完成10月年级月度人物推选；

3、盛翔参加卫生管理工作培训班。

	
	总务处
	发放《伙食费、社会实践活动费预收告家长书》，由

家长签字后收缴留存备查。

	
	办公室
	行政办公会议（下午5:00）

	周 五

10月25日
	教导处
	1、组织落实好八年级劳动技术课程（少年宫上课）；
2、教研组长10月份教学常规检查。

	
	德育处
	大扫除；

荣鬘羽参加2019年常州市班主任工作专题研讨活动，地点：同济中学。

	
	总务处
	CK报警测试；

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、义务教育标准化监测填报工作；

2、“优才招聘”准备工作；

3、办理新教师工会卡；

4、完成10月年级月度人物推选；

5、青年教师成长营活动；

6、八年级劳动技术课程。
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